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Métészalka, H3s5k tere 9.
Tel.: 44/501-364; Fax.: 501-367
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Széma:77-1/2025.

ELOTERJESZTES
- a Képvisels-testiilethez -
A Métészalkai Polgérmesteri Hivatal 2024, évi munk4)érsl sz616 beszamol6rél

Tisztelt Képvisel-testillet!

Magyarorszég helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLOXIX. trvény 81. § (3) bekezdés f) pontja,
valamint a Métészalkai Polgérmesteri Hivatal Szervezeti és MOkadési Szabalyzata, Ugyrendje 2.1.2
pontja szerint a jegyz6 évente, mé&jus honapban beszamol a polgérmesteri hivatal tevékenységérdl.

A beszamolot, terjedelmére tekintettel, az elbterjesziés 1. szami melléklete tartalmazza, tartalmét a
szervezeti egységek vezetdi Altal készltett anyagok adjak.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiletet az elSterjesztés megtargyaldsara és a hatérozat-tervezet
elfogadésara.

Métészalka, 2025. mijus 22,
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1. sz mellbkiet a 147-1/2024, szému eibterjesziéshez

BESZAMOLO A MATESZALKAI POLGARMESTERI HIVATAL 2024. EVI TEVEKENYSEGERGL

POLGARMESTERI KABINET

Szervezeti tagozddés:
A Polgarmesteri Kabinet (tovabbiakban: Kabinet) a Polgérmesteri Hivatalon beliil makédik

killén&ll irodaként.
A Kabineten bellll Varosfejlesztési Csoport miikddik az onkorményzat, a Szabolcs 05.
Onkorményzati  Terilletfejlesztési Tarsulas tagdnkorményzatai fejlesztési, beruhézési
feladatainak koordinéléséra.
1,

Kabinet tevékenysége:
Az év soran szamos rendezvényen szervezésében vett részt a Kabinet, ezek koordinél4sara
szervezeti egységiink kerillt bevonasra.
A tavalyi évben az Onkorményzat ismét megmérettette a Varosmarketing palyAzatokban. 20
palyazat kerilt benyujtasra, amelyb8l a szakmai zs(ri 18-at gyéméntdijjal ismert el.
A Kabinet és az Gjonnan megalakult Médiacentrum Métészalka Nonprofit Kft. (tovabbiakban:
Médiacentrum) kdzott a kooperécié tokéletesen mlikodik. A rendezvények megorokitéséhez a
Médiacentrum szolgéltatja a fotdst. A képeket a Kabinet elkiliénitetten kezeli.
A vezetdi értekezletek adminisztraciojat is a Kabinet iétta el a tavalyi évben.
A varosvezetSk kozbsségi média fellileteit a Kabinet munkatérsai kezelik és moderaljak.
Szervezeti egységiinkhdz tartozik a kitlintetésekkel kapcsolatos feladatok ellétasa, amely 2024,
évben az alabbiak szerint alakult:
A 8/2018. (v.08.) szamu Gnkorméanyzati rendelet alapjan az alabbi kitintetések atadasra ker(ilt
sor: Matészalka Véros Erdemes Pedagbgusa 3 dij, Méatészalka Kozigazgatasaért 2 db,
Matészalka Varos Kézbiztonsagaért 2db, Matészalka Varos Egészségligyéért 2 db, Matészalka
Véros Diszpolgéra 1 db, Pro Urbe 1 db, Pro Caritate 1 dij keriilt megitélésre.
Métészalka Varos Kivai6é Vallalkozéi kitlintetd cimet 2 helyi véllalkozas érdemelte ki kimagaslé
tevékenységével.
Az dnkorményzati kitlintetésekkel kapcsolatos teljeskénd (gyintézést a Kabinet munkatérsai
lattak el, amely magéban foglalja a javaslattételi felhivés kikiildését, a beérkezett javaslatok
Osszesitését, az elbterjesztés elkészitését, és a KépviselG-testlilet elé terjesztését, valamint az
egyes Kitlntetések éatadasaval jaré feladatok ellatésat a Méatészalkai Kulturdlis Nonprofit Kft.
munkatarsaival egyiiftmkodésben. A kitlintetési rendelet feliilvizsgélata az idén évben
megtoriént.
Hagyomanyteremtd jelleggel keriilt megszervezésre, és immar évtizedes miilta tekint vissza a
Véllalkozéi reggeli, amelyen a helyi véllalkozékkal kialakitott kivalé kapcsolat &polésa mellett, az
uj dtletek és az egyiitt gondolkodas szellemisége van jelen. Ennek koordindlésa szintén az
irodank feladatal kozé tartozik.
Az év folyamén a megkeresések kezelése folyamatos volt, legtobb esetben online miikadik az
{gyintézés.
A gépjarmlvek teljeskdrl iigyintézése Is egységiinkhéz tartozik, a hivatali kollégék részére
szerveztlink és biztositottunk gépjérmdvet munkajuk zavartalan lebonyolitasahoz.
A polgarmester és a két alpolgarmester fogaddérajanak meghirdetése és annak lebonyolitésa is
a Kabinet tevékenységébe tartozik.



* A Kabinet feladatai kézé tartozik még a protokolivendégek fogadésa, amely tavalyi évben is
jellemzd volt.

1.
Véirosfojles2tési Csoport tevékenysége:

A 2014-2020-as és a 2021 - 2027-es europal units fejlesztési ciklus jelentds forrasszerzési lehetbséget
kinél az dnkorményzatok szaméra, amelyet mind nagyobb mértékben kivan onkormanyzatunk igénybe
venni,
A Varosfejlesztési csoport 2024, évben is koordinélta Matészalka Varos Onkorméanyzatanak fejlesztéseit.
A Vérosfejlesztési Csoport a projektek eldkészitésében, benylijtasaban és a jogosultsagi ill. szakmai
ertékelések sorén jelentkez6 feladatok ellatasaban mkddott kdzre, melynek eredményeként szamos
palyézat pozitiv tartalm{ témogat6i déntésben részesiilt és kezdetét vette a projektek megvaldsitdsa. A
csoport ‘munkatérsainak feladatst képezi emellett a projektek fizkal befejezését kbvetBen, azok
lezérésaval dsszefiiggb folyamatok koordinalasa.
Aktualis palyézatok és beruhézasok:
1. Belvérosl plac meg(jitisa - TOP-1.1.3-15-SB1-2019-00038
A Métészalka Varos Onkorményzata altal benyUjtott tamogatési kérelem pozitiv tartalmd tamogatéi
dontesben részesiilt, amely a belvérosi 20ldség- és gylimalcspiac komak megfeleld infrastruktiraval
torténd ellatasét tartalmazza — a hétkdznapi nevén ,Kispiac” teriiletének lefedése révén (meglévd
(zleteket teljesen lefedS tetdszerkezet kialakitssaval).
A projekt elszémolhato kéltsége: 803 955 769 Ft
Témogatasi intenzitds: 100 %
Statusz: A Belvarosi piac 2024. mérciusaban megkezdte mikodését. A projekt lezarasra keriit,
jelenlag fenntartasi id6szakban van.

2. 0] bdlcssde Métészalkén - TOP-1.4.1-18-SB1-2019-00027
A Matészalka Véaros Onkormanyzata éltal benydjtott tamogatési kérelem eredményeként a Kalmar
utca és az Erkel Ferenc utca sarkén levd telken egy (j bolcsadei telephely keriil kialakitasra.
A projekt elszamolhat6 kéltsége: brutté 649.291,096 Ft.
Tamogatési intenzités: 100 %
Statusz: A projekt lezarasra keriilt, jelenleg fenntartési id3szakban van.

3. Kegyoeleti Park II. iitem( fejlesztése

Tartalma: Kegyeleti park fejlesztésének 2. iteme - a z8ldteriilet tovabbi fejlesztése, teriiletrendezés,
tovabbi gyalogos feliiletek és a tertilet kériil parkolok kialakitasa, fedett Iétesitmény kialakitésa

A tervezett fejlesztés teljes kitsége (elszémolhaté kéltség): 106 397 669 Ft

A tervezett fejlesztés tdmogatasi igénye: 106 397 669 Ft

Statusz: A projektelbkészitési tevékenységek befejezSdtek, jelenleg a kézbeszerzési eljaras
lebonyolitasa van folyamatban.

4. Métészalka - Opélyi koz6tti kerskpérdt épitése

Tartalma: a Métészalka - Opélyf telepiilések kizotti kiilterdlet kerékparit szakasz megépitése.

A tervezett fejlesztés teljes koltsége (elszamolhaté kbltség): 538 073 943 Ft.

A tervezett fejlesztés tAmogatasi igénye: 538 073 943 Ft.

Statusz: A projektelbkészitéssel és a terliletszerzéssel dsszefiggs folyamatok befejezddtek, a
kbzbeszerzési eljaras el6készitése zajlik.



5. Zold Métészalka

Tartalma:

= Golyakerti to zblddvezetének fejlesztése — A Golyakerti t6 kémyezetének tovéabbi fejlesztéseként,
egy varosi szintd gyermekjatszo6tér és egy varosliget jellegl kézdsségi, rekreécios tér kialakltasa
acel.

= AHild Janos park Szalkai Laszl6 és Rakdczi utcék kozotti terliletének teljes kordi rehabilitacioja
— lakd-pihenfilvezet kialakitasa, ehhez kapcsolédéan koziekedési felilletek fejlesztése,
forgalomszabalyozés, parkolési lehetdségek feliilvizsgalata, valamint a két elkiiléniilt park
zbldtenleti fejlesztése

= Nyér utca fejlesztése — A Nyér utca éltal hatérolt zbldterilet meguijitasa jatszotéri, sport és
kbzbsségi funkciok megtartasaval, valamint ehhez kapcsoloddan lakd-pihenBivezeti egység
kialakitasa, kozlekedési felliletek fejlesztése

* Iskola kdz - Rakéezi utca — Nagykarolyi Ut keresztez6désében kbrforgaimi csomépont kialakitasa
valamint az Iskola koz felljitasa, szélesitése

A tervezett feflesztés teljes koltsége (elszamolhaté kéliség): 1 300 000 000 Ft.

A tervezett fejlesztés tamogatési igénye: 1 300 000 000 Ft.

Stétusz: A projekielkészités tevékenységek befejezGdtek, jelenleg a kbzbeszerzési eljaras
lebonyolitasa van folyamatban.

8. Ovodal és blcsGdel eszkézfejlesztés Métészalkén

Tartalma: A meglévd ovodai és bolcsSdei intézményeink eszkdzfejlesztéseinek elSsegitése, a
hatekonyabb 6vodai és bblcsbdei gyermeknevelés thmogatasa céljabal. A
palyazat elbkeszitése az intézményvezetbkkel tortén6 egyeztetés alapjan tortént, javaslatalknak
megfelelSen kerlilt meghatarozésra a projekt mszeki-szakmai tartalma, Ennek eredményeként
kuiltéri- ill. beltéri jatszo- és fejlesztd eszkozok, bltorzat és szamitastechnikai eszkbzok beszerzésére
keriil sor nyertes pélyazat esetén,

A tervezett fejlesztés teljes koltsége (elszamalhatd kdltség): 199799 011 Ft.

A tervezett fejlesztés tamogatasi igénye: 199 799 011 Ft

Statusz: A projekielSkészitési tevékenységek befejezbdtek, a kivitelezési szerz8dések megkdtésre
kerliltek. A kivitelezési munkak hamarosan kezdetliket veszik.

7. Gyermekegészségiigyi kozpont

Tartalma: A jelenlegi gyermekorvosi rendel8k kialakitasa, infrastrukturalis feltételrendszere elavult,
illetve évtizedek ota azonos kériilmények kozott kell a szolgéltatoknak biztositaniuk a mikodést.
Emellett a korabbi tiidSgondoz6 épilete is jelenleg hasznalaton kiviili, feldjitandé éplet, amelynek
téritésmentes Gnkorményzatl tulajdonba adésa folyamatban van. Ezen eldzmények okén a régi
tidGgondozo epiilet feldjitasaval a mai kor kdvetelményeinek megfeleld, a gyermekek igényeihez
kialakitott csaladbarét, korszer(ien felszerelt gyermekegészségugyi kbzpont |étrehozasét tervezz(k.
A gyermekorvosi rendelSk, jatszésarok kialakitisa mellett az éplilet alkalmas arra is, hogy
egészségmegbrz8 funkciokat is ellasson, igy kialakithaté benne mozgasprogramokra alkalmas
mozgasfejlesztd terem, vagy sz(irdvizsgalatokra alkalmas helyiség is, illetve a funkcibkhoz szlikséges
eszkozbeszerzés.

A tervezett fejlesztés teljes kdltsége (elszamolhato kdltség): 500.000.000 Ft

A tervezett fejlesztés tamogatasi igénye: 500.000.000 Ft

Statusz: A projektelSkészitési tevékenységek befejezbdtek, a kizbeszerzési eljaras elbkészitése
zZajlik.



8. A Méatészalkal Technol6glal Park fejlesztése

Tartalma: Tekintettel arra, hogy a Matészalkai Technoldgiai Park nkormanyzati tulajdonban levd
terliletei magas arényban értékesitésre keriiltek, sziikséges a Park terliletének a bévitése. A bovitési
teriilet korabban kijeldlésre keriilt, illetve a teriiletvasariashoz sziikséges hitel felvételre kerllt. A
projekt keretében az dnkorményzat a bévitési ferillet feltarasahoz sziikséges alapinfrastruktura
kiépitésére tudott tmogatési kérelmet benydijtani.

A tervezett fejlesziés teljes koltsége (elszamolhaté kéltség): 1.150.000.000 Fi.
A tervezett fejlesztés tamogatasi igénye: 1.150.000.000 Ft.
Statusz: A thmogatéasi kérelem forrashiany miatt tartaléklistara kertilt.

9. Szoclélls vérosrehablliticlé az 1. szegregéatum teriiletén (ESZA+)

Tartalma: A projekt kotelez6 elemeként szocidlis munka segltené 36 honapig az 1. sz.
szegregatumban élbket. A szocialis munka mellett egyéb oktatasi, foglalkoztatasi, egészségligyi
tevékenységek, rendezvények megvalGsitasat terveznénk, a helyi igényeknek megfeleiSen.
Szomszédos telepiilések tapasztalataira alapozva tervezziik a Roma Lany Program bevezetéseét a
szegregatumban, amelynek célja, hogy lemorzsolddassal veszélyeztetett tanulonak mindsitett roma
lanyokat seglise specidlisan rajuk szabott programokkal, mentoraléssal abban, hogy folytassak
tanulmanyaikat és befejezhessék az iskolat. A szocidlis munka tekintetében a ,Szatméri Egyesftett
Szociélis és Egészségligyi Alapellatasi Intézmények” segiti az bnkorményzat munkéjét.

A tervezett fejlesztés teljes koltsége (elszamolhaid kéltség): 200.000.000 Ft

A tervezett fejlesztés tamogatasi igénye: 200.000.000 Ft

Statusz: A projekt keretében elkésziit a Kdzsségi Beavatkozasi Terv, amely a Tarsadalmi
Esélyegyeni@ségi FGigazgatbsag (TEF) ltal jovahagyasra keriilt, a projekimegvalésitas folyamatban
van.

10. Métészalka Ovéroséinak turlsztlkal feflesztése ill. Gtem

Métészalka Varos Onkormanyzata célul tlizte ki a helyi turizmus még versenyképesebb, a mai
modem technoldgiakhoz igazodé szinvonalas szintre emelését a mind szélesebb kord célesoport
elérése, lakossagi elégedettség ndvelése, valamint a helyi gazdasag erbsitése érdekében.

A fejlesztéssel érintett Zsinagdga épiilet turisztikai céldl hasznositasa és a kit(izott célok elérése
érdekeben az alabbi tevékenységek valésithatbak meg:

- Kulturdlis orokség turiszikai hasznositasahoz, bemutathatéva tételehez
kapcsolddo épités, feltjitas, bvités, kiallitd és bemutatoterek, tobbfunkciés helyiségek
kialakitasa, fejlesztése.

o Meglévd Zsinagbga épiilet feltjitasa, kialllté és bemutatotereinek kialakitasa.

- Elményelemeket jelentd technikai fejlesziések, interaktiv bemutatési formék
kialakitasa.
o Eszkbzbeszerzés az interaktlv bemutatéasi formék kialakitasahoz.

- Kulturalis vonzer6kén alapulé térségi halozatok- tematikus utak - kialakitasa
o A tematikus uthoz kapcsolddd f6 helyszinen felujitasi munkak, éiményelemeket
jelentd technikai fejlesztések, interaktlv bemutatasi formak kialakitasa a terségi
zsid6 kulturalis 6rokség tematikajan alapuld tematikus dtvonal létrehozasaval.



A tervezeti fejlesztés teljes koltsége (elszamolhat6 kltség):  500.000.000 Ft

A tervezett fejlesztés thmogatasi igénye: 500.000.000 Ft
Statusz: A projekielSkészitési tevékenységek folyamatban vannak, jelenleg a fervezéssel és
engedélyezéssel dsszefliggd tevékenységek megvaldsitasa zajiik.

11. Métészalka Ovérosénak turlsztikal fejlesztése IV. Gitem

Métészalka Varos Onkormanyzata célul tlizte ki a helyi turizmus még versenyképesebb, a mai
modern technoldgiakhoz igazodé szinvonalas szintre emelését a mind szélesebb kdrd célcsoport
elérése, lakossagi elégedetiség novelése, valamint a helyi gazdasag erbsitése érdekében.

A fejlesztéssel érintett Zsinagbga kertrészének turisztikai céli hasznositasa és a kit(zott célok
elérése érdekében az aldbbi tevékenységek megvaldsitasa tervezeit:

- Kulturdlis orokség turisztikai hasznositasahoz, bemutathatova tételéhez kapcsolddd
épités, felljités, bovitas, kiallitd és bemutatéterek, tbbbfunkciés helyiségek kialakitasa,
fejlesztése.

o A zsidé megemiékezés szabadtéri kiallitdterének létrehozasa. A Zsinagéga
kerfiének atalakitdsa, a volt rabbihdz elemeinek felhasznalasaval szabadtéri
kiallitotér létrehozésa, amely a zsido milt-jelen-jovd elemeit jeleniti meg, mutatja
be kiegészitve a kapcsolodd zold elemekkel, pihendterekkel.

- Turistafogadas feltételeinek létrehozésa, vendégfogadd terek kialakitasa, latogatdbarat
funkciok kialakitasa, bdvitése, a szinvonalas turistafogadéashoz sziikséges szolgéltatési
hattér kialakitasa.

o Vendégfogadasi feltételeinek kialakitasa

- Elményelemeket jelent5 technikal fejlesztések, interaktiv bemutatasi formak kialakitasa.
o Eszkizbeszerzés az interaktiv bemutatasi formék kialakitasahoz

Kapcsolédd megkdzelité at burkolatanak kialakitasa.
Kulturalis vonzer8kén alapuld térségi halbzatok- tematikus utak - kialakitasa

A tematikus (ithoz kapcsolédé f0 helyszinen felljitasi munkak, éiményelemeket jelentd
technikai fejlesztések, interaktiv bemutatasi formék kialakitasa a térségi zsidd kulturalis drokség
tematikéjan alapulé tematikus Utvonal |étrehozéséval.

A tervezett fejlesztés teljes kolisége (elszamolhaté koltség): 273.501.560 Ft

A tervezett fejlesztés tamogatasi igénye: 273.501.560 Ft
Statusz. A projektel6készitési tevékenységek folyamatban vannak, jelenleg a tervezéssel és
engedélyezéssel Hsszefiiggd tevékenységek megvaldsitasa zajlik.

12 - 13, Belteriiletl Gtfejlesztés 1. és IL.” c. tdmogatés| kérelmekrdl
Tartalma: A tAmogatasi kérelem az alébbi (tszakaszok felljitasara, burkolattal térténd kiépitésére
iranyul:

Belteriiletl Gtfe)lesztés I. Belteriiletl Gtfejlesztés Il.

Eszaki krt Nyér utca

(Jarmi 0t - Tavasz utca kbzdtli szakasz (Blza uica — Zevenaar utca kdzétti szakasz)
Tavasz ufca Szatmér utca

(Nyar utca - Erkel F. utca kdzdtti szakasz) | (telies szakasz)

Arad utca Matyés kiraly

[teljes szakasz) | (telies szakasz) |



Irinyi utca Hajdd utca
(telies szakasz) (Zrinyi k6z — Csokonai utca kbzétti szakasz)
Deé&k Ferenc kdz ifjGsag tér
(telies szakasz) (déli oldal) o
Deék Ferenc uica Szél koz
(telies szakasz) | (telies szakasz)
Szokolay Ors utca Csokonai kbz
(Bajcsy-Zs. utca - Balassi B. utca kozoti (jelenleg Gtalappal ellatott szakasz)
 szakasz) o
Osz utca —

(jelenleg burkolat nélkili szakasz|

Mindkét projekt tervezett elszamolhaté kdltsége 200.000.000 Ft, tamogatési igénye 100 %.
Statusz: A projekt kivitelezési tevékenységei befejez6dtek, a projektmegvaldsitas folyamatban van.

14. ,Kbzlekedésfejlesztés Szabolcs-Szatmér-Bereg megyében 7.” - TOP-1.3.1-16-SB1-2019-

00004

A Magyar Kozit Nonprofit Zrt. és Métészalka Varos Onkorméanyzata kézbsen nyujtott be

tamogatasi kéreimet az alabbi fejlesziés megvalositaséra:

- 471. szamq féut — 4918, szama 0t — 49331, sz&mi &lloméashoz vezeté Ot csombpontjat
érintden korforgalom kialakitasa (Z6/dfa ufca — Meggyesi it keresztezGdése)

- Seregély utca felljitasa

-  afejlesztéshez kapcsoléddan a palyézati felhivas elbirasainak megfeleld kerékparforgalmi
letesitmenyek (Koppenhagai tipust kerékparsav stb.) kialakitasa

A projekt elszamolhaté kéltsége:

Magyar Kozt Zrt.. bruttd 919 553 960 Ft
Métészalka Véros Onkorményzata: brutté 272 992 910 Ft
QOsszesen: brutté 1 192 546 870 Ft

Téamogatasi intenzitas: 100 %
Statusz: A projekt lezarasra kertilt, jelenleg fenntartasi idszakban van.

15. ,Kiilteriilet! helyl kozutak fejlesztése M4tészalkén™ - VP6-7.2.1-7.4.1.2-16

A vidéki térségek kozlekedési infrastruktlirdjanak fejlesztése, az alapvetd szolgaltatisok
elérhetiségének javitasa és a foldrajzi mobilités eldsegitése érdekében, Métészalka Varos
Onkorményzata pélyazatot nydijtott be a kilteriileti helyi kozutak fejlesztésére.
A projekt celja, az Gnkormanyzati tulajdonl vagy Gnkorményzati vagyonkezelésben IévS,
killteriileti, mar meglévd foldutak stabilizélasa.
A projekt az alabbi utak fejlesztésére iranyult;

- Hodaszi at: 072. hrsz.

- Vagbhaz tanya: 0100 hrsz.

- Budal Nagy Antal utca; 0197 és 0210/1 hrsz.

A tervezeti fejlesztés teljes koltsége: 107.812.334 Ft.
A tervezett fejlesztéshez megitéit tamogatas: 89.999.990 Ft
A fejlesztés megvaldsitasahoz szilkséges Gsszes sajat forras: 7.812.344 Ft

Témogatési intenzitas: 95 %
Stétusz; A projekt lezarésra kerlilt, jelenleg fenntartasi id6szakban van.



16. ,Kiilteriileti utak fejlesztése Matészalkén Il. iitem” - VP6-7.2.1.1-21

A vidéki térségek kozlekedési infrastruktirajanak fejlesztése, az alapvetd szolgaltatasok
elérhetGségének javitasa és a foldrajzi mobilitas elGsegitése érdekében, 2021. juliusaban
Matészalka Véros Onkorményzata palyézatot nydjtott be a kiilteriileti helyi kbzutak fejlesztésére,
A projekt célja, az onkorményzati tulajdond vagy Onkormanyzati vagyonkezelésben lév6,
killterlileti, mar meglévo foldutak fejlesztése.

A projekt az alabbi utek fejlesztésére iranyult:

o Hodaszi (t: 072 hrsz.

o Z6ldmez& utca: 0135 hrsz.

o Ecsedi utca: Matészalka 0173, Kocsord 026 hrsz.

o Fekesszegi utca: 0293/1, 0279 hrsz.

A tervezett fejlesztés tefjes koltsége: 315.012.699 Ft
A tervezett fejlesztés tamogatasi igénye: 297.155.278 Ft
A tervezett fejlesztés onerSigénye: 17.857.421 Ft

Tamogatési intenzitas: 95 %
Statusz: A projekt lezarasra keriilt, jelenleg fenntartési idGszakban van.

17. Belteriilet! helyi kézutak fejlesztése Il

=  ALMASKERT UTCA UTREHABILITACIO
Osszkoltség: nettd 7.201.202 Ft

»  EQTVOS UTCA BURKOLATFELUJITAS
Osszkoltség: nettd 49.654.669 Ft

+  FEKESSZEGI UTCA BURKOLATFELUJITAS
Osszkdltség:  nettd 17.985.874 Ft

. MORICZ UTCA BURKOLATFELUJITAS
Osszkoltség: netté 41.258.021 Ft

Statusz: A kivitelezési munkak 2024. évben megvalosultak.
JEGYZOI IRODA

2024. december 31-i nyilvantartas szerint hivatali szinten 43 szabalyzat, illetve 8 vezetdi utasitas segiti a
koztisztviseldk munkajanak megalapozottsagéat.

A Jegyzdi Iroda hataskdrébe tartozd szabalyzatok:

Noghkowh =

A Polgérmestert Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabélyzata, Ugyrendje;

Iratkezelési Szabélyzat és Irattari Terv,

Informatikai Adatvédeimi Szabélyzat;

Munkavédelmi Szabéalyzat;

Egyseges Kozszolgalati Szabalyzat;

Tlzvédelmi Szabalyzat;

Szabalyzat a kdzérdeki bejelentésekkel, panaszokkal, illetve a Z8ld Szamon-, fogadédrakon
torténd bejelentésekkel kapcsolatos eljarasrendrél;



8. Szabalyzat a Matészalkai Polgarmesteri Hivatalban a dohanyzas rendjérdl és a dohanyzohelyek
kijeldlésérdl

9. Szabélyzat a hivatali tulajdont mobiitelefonok hasznélatanak rendjérél, valamint a kdztisztviseldi
kedvezményes dijcsomagu mobiltelefonokrdl;

10. Szabalyzat a kiadmanyozas rendjérdl;

11. Szabélyzat a képvisel6-testiilet elé kerllld elSterjesztésekrdl, azok kévetelményeirdl, a lejart
hatéridejd hatarozatok végrehajtasardl szolé téjékoztatordl;

12. Kdzszolgélati Adatvédelmi szabalyzat;

13. Szabélyzat a képzések, tovabbképzések eljarasanak rendjérdi;

14. A Méatészalkai Polgarmesteri Hivatal informatikai biztonsagi szabalyzata;

15. Szabélyzat a Métészalkai Polgarmesteri Hivatal Szoftver Etikai Kbdexérdl;

16. Szabllyzat a kozszolgalati vagyonnyilatkozat 4tadasardl, nyilvantartasardl, a
vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmérdl és a vagyongyarapodési vizsgalat
sorén szlikséges meghallgatassal kapcsolatos eljarasi szabalyokrdl;

17. Szabalyzat kézérdekd adatok megismerésérdl &s kdzzétételének rendjérdl, valamint a kozadatok
Gjrahasznositasardl;

18. Matészalkai Polgarmesteri Hivatal Katasziréfaterve;

19. Matészalkai Polgarmesteri Hivatal informatikai stratégija;

20. Adatvédelmi és Adatbiztonségi Szabalyzat;

21. Métészalkai Polgamesteri Hivatal Informatikai Biztonsagi Politikaja

22. Archivalasi Szabélyzat;

23. Informécidatadasi Szabalyzat,

A Jogyz6i lroda hatéskirébe farfozd polgéirmestern, jeqvzdi utasitésok

—

. Jegyz0i utasitds Matészalka Varos hatdlyos onkormanyzati rendeleteinek akiualizalasara,
egységes szerkezetbe foglalasara

Jegyzdi utasitas szabalyzatokrél, utasitasokrol;

Jegyz6i utasitas a képviselS-testillet allandé bizottsagai mikddésének segitésérd;

Jegyz6i utasitas a Matészalkai Poigarmesteri Hivatal mentési rendszerérdl;

. Polgarmesteri utasitas a munkéltat6 jogai gyakorlasanak szabalyairdl,

Jegyz8i utasités a kills6 ellenBrzések nyilvantariasardl

Polgarmesteri utasitas a szabadsag kiadésénak és nyilvantartasanak egységes eljarasrendjérd|

NoO o s wN

Képvlselé-testulet bizottségok:
a képviselS-testillet, valamint lland6 bizottsagai makodését érintd szervezési, jegyz8konyv-
vezetési, nyilvantartasi, felterjesztést,
- ahelyi nemzetiségi dnkorményzatok m(kodésével,
- vagyonnyilatkozatokkal, illetve a kdztartozaésmentes addz6i adatbazissal,
- eldterjesztések torvanyességi vizsgélataval,
- kézmeghallgatassal kapcsolatos feladatok.

Munkaugy és huméngazdélkodés

hivatal altal foglalkoztatott munkatarsak jogviszonyéval, munkaviszonyaval, egyéb
jogviszonyéval (tovébbiakban: jogviszony) a jogviszonyok Ilétesitésével, megszlnésével,
valtozasaival,

- besoroléssal, éisorolassal, illetményvaliozassal,

- teljesitményértékeléssel, mindsitéssel, kapcsolatos feladatok, a jogviszonyokhoz kapcsolddd
munkajogi dontések elBkészitése,

- apolgarmesteri, alpolgérmesteri foglalkoztatasi feladatok
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Informatika

Gnkorményzati intézményvezetdi jogviszonyokhoz k6téd6 munkaiigyi feladatok

nem rendszeres bérszamfejtés

kdztisztviseldi vagyonnyilatkozat

tarsadalombiztosftasi ellatasok

cafetériaval kapcsolatos feladatok

hivatali kis érték( targyi eszkéz, irodaszer beszerzés

foglalkozas-egészségiigyi feladatok

komplex feladatellatas a kztisztviselSk alap- és szakvizsgéaztatasaval,

a 4 éves képzési iddszakra vonatkozd Osszetett képzési rendszer alakitasaval, képzések
megszervezéseével, finanszirozassal 6sszefiiggd feladatok

informatikai, irodatechnikai eszkozok beszerzése

vezetékes és mobil telefonokkal

szerverekkel, szoftverekkel, hardverekkel

informéciobiztonsagi rendszer kiépitésével, fenntartasaval

honlappal

informatikéaval 6sszefiiggd hibaelharitassal, karbantartassal, mentési rendszerrel,
elektronikus alairassal

ASP mlkddtetésével

testiileti llések informatikai tamogataséaval

elektronikus (igyintézéssel kapcsolatos feladatok.

Térsuldsok, Intézmények, civil szervezetek, alapitvényok

az dnkormanyzat kdznevelési, kdzmlivelédési, szociadlis és gyermekjoléti, egészségiigyi
alapellatasi intézményeivel kapesolatos fenntartéi feladatok;

a Szatmari Egyesitett Szocidlis és Egészségiigyi Alapellatas Intézményi Térsulés Téarsulési
Tanacsénak és a Szatmari Tébbcéld Kistérségi Tarsulassal kapcsolatos feladatok.

a civil szervezetek részére palyazat Gtjan nyujtott tAmogatasok, a sportkeret terhére nyujtott
tamogatasok,

Bursa Hungarica Onkormanyzati Osztdndijpalyazattal kapcsolatos feladatok,

dnkormanyzat altal alapitott alapitvanyok alapit6 okirataival kapcsolatos feladatok,

a Szeretet Alapltvany mkodésével dsszefliggb feladatok

Igazgatasi, hatésdgi feladatok

telepllési tamogatas,

rendszeres gyermekvédeimi kedvezmény,
hatranyos és haimozottan hatranyos helyzet,
védendd fogyasztdi nyilvéantartas,

kbztemetés,

kereskedelmi igazgatési (igyek,
telepengedélyek,

vasar, piac, bevasarlokdzpontok engedélyezése,
szallashelyek engedélyezési,

zenés, tancos rendezvények engedélyezése,
talalt targyak,

hozzatariozok kozotti erdszakkal kapesolatos csaladvédelmi koordinacids feladatok,
gyermekek csaladi jogallasanak rendezése,
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- kozosségi egyittéiés alapvetd szabélyair6l &s ezek megszegésének jogkdvetkezményei ad6dé
feladatok,

- szemetszallitasi dijkedvezmenybdl adédé feladatok,

- méhtartasbél adodé feladatok,

- anyakOnyvi igazgatas, hazassagkotések,

- honositasi ligyek,

- hagyatéki Ggyek,

- birtokvedelmi,

- Onkormanyzati bériakasokkal kapcsolatos hatdsagi ligyek,

- els6 lakashoz jutok thmogatasa,

- hatésagi bizonyitvany kiadasa,

- szépkoriak kbszbntése,

- hirdetményi, kifliggesztési tigyek,

- megkeresésre kdrnyezeftanulméany készitése,

- honvédelmi és kdzbiztonsagi referensi feladat
szlinyoggyéritési feladatok,

ellatésébél ad6do feladatok.

Iktaté feladatok ellétésa,
Téjékoztatési 6s informécios feladatok elldtasa.

Eurbpal Parlament| és Helyl dnkorményzati vélasztasok
2024-ben_kiemelt feladatot [elentett a jUnius 9. napjara kitlizétt Eurbpai Parlament tagiai. a helyi

onkorményzati képviselSk és poladrmesterek, valamint a nemzetiséai dnkormanyzati képviseldk kozos
eliarasban lebonyolitott valasztasa kapcsén a vélasztasi irodai feladatok ellatasa.

A vélasztasok soran a vonatkozé jogszabélyi eldirasoknak megfelelSen megtortént:
- ahelyi véalasztasi iroda tagjainak megbizasa, oktatasa,
- atelepllés szavazékoreinek feliilvizsgélata,
- aszavazatszamlalo bizottsagi valasztott tagok megbizaséra vonatkozd képviseld-testiileti dontés
el6keszitese,
- amegbizott vilasztasi bizottsagi tagok valasztbjoganak, dsszeférhetetlenségének ellendrzése,
- avélasztasi bizottsagi tagok eskiitétele, oktatasa, felkeszitése,
- azigazgatasi és informatikai probakkal kapcsolatos feladatok ellatasa,
- anévijegyzékbe vétel iranti kérelmek elbirlasa,
- a vélasztési bizottsagok mlkodésének, valamint a szavazasok lebonyolitasanak targyi és
technikai feltételeinek biztositasa,
- aszavazés elbkészitése, néviegyzék nyomtatésa, valasztés lebonyolitasahoz sziikséges iratok
bizottsagoknak torténd atadasa,
- aszavazokori jegyzBkonyvek kezelése és tovabbitasa,
- apénziigyi és szamviteli feladatok ellatasa,
- avélasztasiiratok biztonsagos 6rzése, megsemmisitése,
- adatszolgaltatasok teljesitése,
- jogorvoslatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa
az adatvédelem és az informatikai biztonséag kdvetelményeinek biztositasa.

A Helyi Vélasztasi Iroda a szavazésok napjanak kitlizését kévetBen megkezdie a lebonyolitas
elokészitését. A Helyi Valasztasi Bizottsag tagjai megvalasztasra kerlilitek, a tagok esetében a torvenyi
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feltételek vizsgalata megtdrtént. A Helyi Valasztasi Bizottsag tagjainak eskiltétele és alakuld ilese
megszervezésre kerllt.

A valasztasi iroda elvégezie a Szavazatszamlald Bizotisg tagjainak felllvizsgalatét. A folyamat soréan
egyeztetés tortént annak érdekében, hogy a kijeldit bizottsagi tagok tovabbra is véllaljak-e 2 megbizatast.
Azon személyek helyére, akik a feladat ellatasat nem vailaltak, pottagok keriiltek felkérésre €s kijelolésre.
A Szavazatszaml4lé Bizottsag vélasziott és delegalt tagjainak eskiitételét, oktatasat a vélasztési iroda
megszervezie/megtartotta.

Métészalka teleplilésen 16 szavazokbr mikodik. A szavazatszémlalo bizotisagok mellett a
jegyz8konyvvezetSi feladatokat minden esetben a hivatal munkatérsai laftak el.

A vélasztisok kapcsén az orszaggy(lési egyéni valasztokerillethez tartozd 44 felepiilés vonatkozasaban
felmeriilt jogi kérdésekben is folyamatos segitséget nytjtottunk. Ezen kivil a 44 telepilés
vonatkozésaban a vélasztési iroda logisztikai és informatikai feladatokat is ellatott. A kdzponti szallitasok
a Hivataiba érkeztek, a valasztési iroda munkatérsai gondoskodtak a szavazas lebonyolitasahoz
kdzpontilag elGallitott valasztasi kellékek helyi valasztasi irodaknak toriénd atadasardl, A Helyi Vélasztasi
Iroda az OEVK tekintetében vészhelyzeti feldoigozé helyszinként is mekddik, a felmeriild kisebb
informatikai problémék esetén a telepiiléseknek az adatfeldolgozésban segitséget nydjtottunk.

A Helyl Vélasztasi Bizottsagnak 12 alkalommal kellett Uléseznie, a bizottsag ddntéseinek elkeszitését,
az {ilések jegyzOkonyv-vezetési feladatainak ellatdsat a valasztési iroda biztositotta. Az Uleseken
Bsszesen 100 hatarozat meghozatalara keriilt sor.

A Nemzeti Valasztési Iroda kipostzta a vélasztasokra érvényes értesitdket a vélasztopolgarok részére.
A vélasztasok lebonyolitésa soran &llandé feladatot jelentett a Vélasztési Kommunikéciés és Informatikai
Rendszer, valamint a Nemzeti Valasztisi Rendszer informatikai feliiletének kezelése. A néviegyzék
vezetése, a killképviseleti, dtjelentkezési &s mozgéuma iranti kérelmek feldolgozéasa folyamatos voi.

A szavazokorok jogszabalyi elSirasok megfeleld kialakitasa, felszerelése dsszehangolt egyiitimakddest
igényelt az érintett intézményekkel/iizlettel és a Métészalkai Vérosgazda Nonprofit Kit-vel.

A Valasztési Iroda tagjal végezték a matészalkai szavazokérokbal beérkez5 jegyz6konyvek atvételét, jogi
és szamszaki ellenbrzését. Rogzitették a jegyzkényvek adattartalmat az NVR-ben. Az OEVK terilletérd
a jegyzBkonyvek Nemzeti Valasztasi Iroda részére tbriénd tovabbitasat is a vélasztasi iroda vegezte.

A vélasztasok pénziigyi elszamolasanak elkészitése szintén a Helyl Vélasztasi Iroda feladatat képezte.

A v&lasztasok utan a Jegyz0i Iroda kiemelt feladata volt a képviselS-testlilet/nemzetiségi Gnkormanyzatok
alakui6 dléseinek megszervezése és a sziikséges elbterjesztések szakszer( elbkeszitése.

JEGYZO! IRODA TORZSKAR
A képvisel5-testilet liléselvel kapcsolatos feladatok elldtasa

A képvisel5-testillet a hatalyos jogszabalyok szerint meghatérozott dléseit az elmdlt évben megtartotta
17 illésnapon. 17 nyilt és 5 zart (ilés volt. A Képviselt-testiilet 2024. decemberében kdzmeghallgatast is
tartott, ahol lehetGséget biztositott a lakosségnak, hogy észrevételelket, panaszaikat jelezzék.

A testilleti (ilések elSkészitése sordn a meghivo az aktuélis munkatervben szerepld, valamint a felel6sok
4ltal leadott napirendi pontok alapjén keriilt dsszeéllitésra, mely mellékleteive! egyiitt elektronikus Gton
megkildésre keriilt az érintettek részére, tovabbé a zért lés anyagainak kivételével a varos honlapjan
torténd megjelentetésrél is gondoskodtunk.

Az (ilések Gsszehivisaban fennakad4s nem volt, a képviselbk az SZMSZ-ben elbirt hataridSben
megkapték az ilések anyagait.
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Az (llést kdvetBen a jegyzOkdnyv, az elfogadott hatérozatok, rendeletek kiadmanyainak elkeszitese és
tovabbitdsa az érintettek részére minden esetben hataridSben megtbrtént. 3 alkalommal készilt
beszamolé a lejart hatéridejd hatarozatok végrehajtasardl. A képviselb-testiilet éves munkatervének
Osszedllitasa 2023. decemberében megtdrtént. Figyelemmel kisértilk a képviselSk ddntéshozatalban
torténd részvételét &s a bizottsdgok munkajaért feleldsok bevonaséaval a bizotisagi tagok hianyzéasait,
hozzéjarultunk a képviseldk vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettségének teljesitéséhez.

Az (ilésekrdl elkészillt jegyzBkdnyvek és a polgarmesteri dontések hatarid6ben kerliltek megkiildésre a
Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Fellgyelet Irasbeli Kapcsolattartas Modul elektronikus feliiletén az
lletékes Kormanyhivatal részére. A 2024-ben elkészitett jegyz8konyvek terjedelme 799 oldal volt. A
nyilvanos {ilések jegyzOkonyvei elektronikusan is elérhetdek a varos honlapjan.

A képviseld-testiilet 4ltal elfogadott rendeletek kihirdetése a helyben szokésos médon minden esetben
megtértént, a Hivatal hivatalos hirdetétéblajan vald kifliggesztéssel. Az elfogadott rendelet kihirdetésére
kbzvetlendl az (lést kbvetden vagy az azt kdvetd napon sor kerilit. A Nemzeti Jogszabalytarrél sz6l6
338/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 8/A. §-aban foglaltaknak megfelelfen a kihirdetésre kerllt rendeletek
tovabbitasra keriilnek a kormanyhivatal részére.

2013. jalius 1-t5l kezdSdden a képviselB-testiilet altal elfogadott hatélyos rendeletek, illetve a
mddositassal érintett rendeletek egységes szerkezet( szévege megtekinthets a Nemzeti Jogszabélytar
elektronikus felliletén is. (www.njt.hu). A torzskar gondoskodott az dnkorméanyzat hatalyos rendeletei
jegyzékének vezetéserdl is.

Képviselb-testiiletl dontések

2024-ben a képviseld-testiilet 18 rendelet elfogadasarél dontdtt, amely 4 G rendelet megalkotasara, 2
rendelet hatélyon Kkiviii helyezésére, valamint 13 hatalyos &nkorményzati rendelet médositasara
vonatkozott. A kotelezden megalkotandé koltségvetési és zarszamadasi rendelet hataridGben
elfogadésra kerillt.

A meghozott képviselG-testlleti hatarozatok szama 149 volt, amelyb8l 134 db nyfit, 15 db pedig zart
tlésen kertilt elfogadasra.

Az éllandé bizottsdgok miikddéséhez kapcsol6dé feladatok

A képviseld-testiilet &llandé bizottsagai kdzill a Jegyz5i Torzskar a Tarsadalmi Kapcsolatok és Ugyrendi
Bizottsag, valamint az Oktatasi, Kézm(velSdési és Sport Bizottsdg munkajanak segitését latta el.
Feladatkérében elékészitette a bizottsagok iiéseit, gondoskodott arrél, hogy a bizottsagi tagok részére a
meghivok és az elbterjesztések futbrpostara feltdltésre keriilienek. Részt vett tovabba az Ulések
lebonyolitisaban, megszerkesztette az (ilések jegyz6kényvét és a bizotiségi hatarozatokat. Az lést
kévetden tovéabbltotta a hatérozatokat a végrehajtasban érintettek szamara.

A Térsadalmi Kapcsolatok és Ugyrendi Bizoftsag 2024-ben 9 (lést tartott, ezeken az lléseken 40
hatérozatot hozott, ebb6l a sajat hataskérben hozott dontéseinek szama 2 db.

Az Oktatéasi, K6zm(velSdési és Sport Bizottsdg a 2024-ben 9 (lést tartott, ezeken az (léseken 78
hatérozatot hozott, ebbdl a sajat hataskérben hozott déntéseinek szama 49 db.

A bizottsagok jegyzBkdnyvei és a déntések az lést kovetben megkiildésre keriiltek az illetékes
kormanyhivatal részére.

A teleplilési nemzetlségl Gnkorményzatok munkéjénak segitése
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Vérosunkban 3 nemzetiségi onkormanyzat mikodik, a német, roma és romén nemzetiségek
képviseletében. 2024-ben a nemzetiségi dnkormanyzatok dsszesen 30 ilést, és 3 kbzmeghallgatast
tartottak.

Az (ilések és dontések szama nemzetiségenkénti bontésban:

A Matészalkai Német Nemzetiségi Onkorményzat képviselS-testiilete 13 Glést tartott, 39 hatérozatot
hozott. A nemzetiségi dnkorményzat 1 kézmeghallgatast tartott.

A Matészalkai Roma Nemzetiségi Onkorményzat képvisel8-testlilete 7 iilést, 1 kézmeghallgatast tartott
és 14 hatérozatot hozott. ]

A Métészalka Varos Romén Nemzetiségi Onkommanyzat képviselb-testilete 10 Glést és 1
kdzmeghallgatast fartott. A testiilet 6sszesen 25 hatarozatot hozott.

A nemzetiségi 6nkormanyzatok a képviselS-testilleti iléseit Altaléban a hivatal épiiletében tartottak.
Minden esetben biztositottuk a nemzetiségek jogairdl sz6l6 tdrvénynek megfeleléen a nemzetiségi
dnkorményzatok {lésein a jegyzbvel azonos képesitési elbirasoknak megfeleld munkatérs részvételét. A
jogszabélyi valtozasokra idében felhivtuk a figyelmet, (igyeltiink a térvényességi elbirasok betartatasara,
valamint szorgalmaziuk a nemzetiségek feladat alapli tamogatasahoz szilkséges kozmeghallgatasok
megtartését és jegyzikonyvek felterjesziését.

Minden esetben gondoskodtunk a nemzetiségi onkormanyzatok képviselS-testiiletei, illetve bizottsagai
ilésérd! késziilt jegyzbkonyvek elkészitésérdl, illetve ellenbrzésérdl, a kormanyhivatalhoz - elekironikus
tton - térténd felterjesztésérdl.

A negyedéves, illetve éves beruhazasokkal kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatasoknak eleget tettiink.
A képviselbk kdztartozasmenetes adézéi adatbazisban vald szereplését figyelemmel kdvettik.

Munkaiiggyel, huméngazdélkod4ssal dsszefiiggs feladatok

A jegyz0i torzskar munkaliggyel, huméangazdalkodassal dsszefiiggd terlletein 2024-ben ellatta a hivatal
aital foglalkoztatott munkatarsak jogviszonyaval, munkaviszonyaval, egyéb jogviszonyaval
(tovabbiakban: jogviszony) a jogviszonyok |étesitésével, megsz(inésével, valtozésaival, besorolassal,
atsorolssal, illetményvéltozéssal, teliesitményériékeléssel, mindsitéssel, kapcsolatos feladatokat, a
jogviszonyokhoz kapcsolodé munkajogi dontések eldkészitését, a polgarmesteri, alpolgarmesteri
foglalkoztatasi és nkorméanyzati intézményvezetdi jogviszonyokhoz kitéd6 munkatigyi feladatokat s a
szlikséges képviselb-testilieti eléterjesztések elékészitését.

A hivatal létszama 2024-ban 79 f6 volt. A foglalkoztatassal kapcsolatos humangazdalkodasi, valamint
munkaiigyi feladatok részeként, az elmdlt évben is biztositottuk a munkatérsak illetményeinek
kifizetéséhez &s elszamolésahoz szikséges folyamatos adatszolgéltatast a Magyar Allamkincstér
illetményszamfejté-hely részére. A tdbblet- és hataridés munkaligyi feladatok elvégzése, a keletkezett
iratok kezelése (irattarozésa, kiosztasa) rendben megvalésult.

Munkénk részét képezte az llletmény és egyéb Jdrandéségok megdilapftiséval, a valtozé bérekkel
és a nem rendszeres kiflzetésekkel, a tévollétekkel &s a tdrsadalombiztositis ellétasainak
Igénylésével, a személyi jovedelemadé-elezdmoldssal, llletve az Onkorményzat vélasztott
tisztvisel6inek személyl juttatdsalval, megblzéson alapulé tevékenységekkel kapcsolatos
feladatok elvégzése, melyek koziil a jelentBsebbek:

A miniméalbér, garantalt bérminimum atvezetésének intézkedései. Adé- jarulék és egyéb kedvezmények
biztositasa. Csalédi adokedvezmény igénybevételének biziositésa a csaladi potiekra jogosult
munkatarsaknak. Az el6z8 évi addbevallasok elkészitéséhez kittds feladatok kérén bellil: a MAK 4ltal
elkészitetf, 2024. évi személyi jovedelemadé elszémolaséhoz szilkséges jovedelem- és
jarulékigazolasok, illetve kiilsBs” foglalkoztatottak (képviseldk, bizotisagi tagok, megbizasi
szerzGdésesek) jovedelem- és jarulékigazolasainak elkészitése, atadasa és kisérbjegyzéken trténd
igazolasa; A 2024. évi szia megéllapitasahoz szlikséges nyilatkozatok elSkészitése és MAK felé
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tovabbitdsa. Nem rendszeres kifizetések addelSlegének meghatérozésa sorén figyelembe vehetd
adékedvezmények, melyek: a képviseldk, bizottséagi tagok tiszteletdijanak, megbizasi szerzbdéssel
foglalkoztatottak ~ dijazésénak, illetve annak meghatérozésa soran figyelembe vehetd
kdltségelszamoléshoz kotddd adokedvezmeények érvényesitése.

A nem rendszeres kifizetések szdmfejtése kdrdben: a sajat gépjarmivel torténd munkaba jarés;
thvolsagi jaratokra szol6 bérlet-hozzajérulés; a cafetéria-juttatas: SZEP kartya, az dnkormanyzati
képviselBk és bizottsagi tagok tiszteletdlja; hazassagkdtési szolgaltatas dfjanak elszémolasa, megbizasi
dijak; reprezentacid; tovabbé az esetlegesen felmerild tovébbi juttatésok pl.: jubileumi jutalom,
kitlintetésekhez kapcsolédd jutalmak, védSeszkoz, kilfdldi napidij, megblzasi szerzGdések dijainak
elszamolasa volt feladatunk.

Cafetéria-|uttatds évi igénybevételével kapcsolatos intézkedések: A 2024, &vi jogszabalyi valtozasoknak
megfelelve atdolgozasra keriilt az Egységes Kozszolgalati Szabélyzat cafetéria-juttatasokrél rendelkez6
része, mely alapjan elkészitettlk az igényléshez szilkséges nyomtatvényokat, és segitettik a hivatal
munkatérsait a juttatasok igénylésében. A leadott igénylések dsszesitése és a juttatasok szamfejtéssel
torténd szémléra utaldsa, a polgarmester és alpolgarmester cafetéria-juttatasénak biztositasahoz
sziikséges képviselS-testilleti elbterjesziés eldkészitése megtbriént. A jogviszony véltas, megszlintetés
vagy keletkezés kapcsén idGaranyosan jaro juitatésok biztositasa egész évben megvalésult.

Egyéb huménpolitikai, valamint munkaiigyi tevékenységhez kapcsol6dé adatszolgéltatés,
Jelentés és kételezettség, mlikSdtetéssel tsszefiiggd tevékenység:

Az éves kiltségvetés dsszeallitasahoz személyiigyi koltségvetési eldiranyzat elkészitése.

A munkéltaté! jogkér gyakorlbja — a kbztisztviselb igényének megismerése utén- a targyévben februér
végéig kiteles éves szabadségolasi tervet késziteni a szabadsagok targyévi (itemezésérdl, s amdl a
kéztisztvisel6t tajékoztatja. A hivatal szabadségos (itemiervének elkészitésehez sziikséges elbkészitd
tevékenységek: szabadsag megéllapitasa, ltemterv elkészitéséhez szilkséges iratok elbkészitese,
egyezietés a felel6sdkkel megvaldsult. A hivatal éves dtemterve hataridére etkészlt. A polgarmester
szabadséagolési (itemtervéhez szilkséges elbterjesziés elbkészitése megtdriént.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséghez kapcsolodd feladatok: A sziikséges tajekoztatast,
nyomtatvanyokat, a leadott nyilatkozatok nyilvantartaséval kapcsolatos telies korli (Ggyintézest
biztositottuk.

Id&szakos orvosi vizagélatok és képerny6 el6tti munkavégzéshez szikséges orvosl vizsgélatok:
2024. évben kételez8 orvosi alkalmasségi vizsgélaton minden munkatérs megjelent. Az ehhez
kapcsolodd feladatok: az alkalmasségi vizsgélat beutaldinak elkészitése; a képemnyd eldtti
munkavégzéshez szilkséges nyomtatvanyok elbkészitése; idGpont egyeztetés a vizsgalatot végzb
orvossal; a vizsgélatokon t6rténd megjelenés szervezése, koordinalasa megvaldsult.

Utazéis| kedvezmény biztositdsdhoz kdt6d6 feladatok: A munkatéarsak utazasi kedvezményre jogosito
utalvannyal torténd ell4tasa érdekében a szilkséges nyomtatvény elkészitése, igazoltatasa és kiosztasa
megvalésult.

Teljesitményértékelési (TER) rendszer mlikddésével kapcsolatos feladatok: A kdzszolgélati egyéni
teljiesitményértékelésrdl sz6l6 10/2013. (1.21.) Korményrendeletben meghatérozott el6irasok alapjéan
kdzszolgalati egyéni teljesitményértékelés (tovabbiakban: TER) a Korményzafi Személyligyi Kézpont
altal biztositott kozés mbdszertani alapokon nyugvd, egységes &s integralt kozszolgalati informatikai
rendszer segltségével valésul meg. A hivatalon beldli informatikai alkaimazés, a szervezet adatainak
feltdltése ezen beliil: munkatérsak adatainak rogzitése, folyamatos aktualizalasa, az értékelS vezetdk
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ériékelt személyekhez rendelése a szervezeti egységek hierarchikus Gsszedllitisa valamint az értékeld
vezetbk értékelési folyamatainak médszertani tamogatasa folyamatos.

Eves tiz- 68 munkavédelml oktatés: Ev végén kerillt sor a kitelezé éves tiz- és munkavédeimi
oktatasra. Az oktatés elSkészitése, a szilkséges nyilvantartasok vezetése, dokumentalsa feladatunk
volt.

Makodtetéssel Ssszefliggd tevékenység: Biztositotiuk a hivatal munkatérsainak munkavégzéshez
szlikséges targyi feltételeit irodai eszkozok és kisérték( eszkdzok beszerzését, nyomtatvany és
irodaszer beszerzését; a hivatali rendezvényekhez k6t6dd reprezentaciés valamint egyéb beszerzéseket.
Ellatiuk a hivatali hasznélatban IévS szigorl szAmadés( nyomtatvanyok (tébbek kézott: kikiildeteés
rendelvény, szabadsagengedély, soros nyugta, szallitblevél, menetlevél, birsagtdmb, belépd jegyek)
beszerzésével, analitikajaval, biztositaséaval, bélyegzé megrendeléssel és nyilvantartassal kapcsolatos
feladatokat.

A Jegyzol Iroda i4tia el a Szatmérl Eqvesitett Szoclélls és Eqészséaiigyl Alapellitési Intézményl
Tarsulés Térsuldsi Tandcsa mikddésével kapcsolatos munkaszervezeti feladatokat a Szatmér

Eqyesitett Szoclélis és Eqészségiiayl Alapellitési Intézmények mlkodésével kapcsolatos egyes
fenntartdi feladatok elékészitését.

2024. évben a Szatméri Egyesitett Szocidlis és Egészségligyi Alapellatasi Intézményi Térsulas Térsulési
Tanécsa 6 dlést tartott, melyen 24 hatérozatot hozott a Tanacs. Az (lések megszervezésérbl, a
sziikséges elBterjesztések elkészitésérdl, a meghivok és elbterjesziések elektronikus Gton trténd
kikiildésérdl, az tilések jegyzbkényveinek elkészitésérdl, felterjesztésérSl a JegyzGi Torzskar
gondoskodott. Harom alkalommal kerlilt sor a Tarsulés Tarsulasi Megéallapodasanak, két alkalommal az
Intézmény alapitd okiratanak modositasara.

A Jegyzfi Torzskar elkészitette a Tarsulés 2023. &vi mlkddésérdl sz6lé beszamolot, melyet mind a
képviselé-testillet, mind a Téarsulssi Tandcs megtargyalt. Az Intézmény szakmai munkajarol szolé
értékelést a Tarsulasi Tanacs hagyta jova.

A Jegyz6i Torzskar latja el a Szatméri Egyesitett Szocldlis és Egészségiigyl Alapellatési
Intézmények miikddésével kapcsolatos fenntartdi feladatok elSkészitését, az intézményben folyé
szakmai munkét folyamatosan figyelemmel kisér. A Jegyz6i Torzskar késziti eld a tarsult
onkormanyzatok felhatalmazésa alapjan a szocidlis és gyermekjoléti szolgaltatasokrél szolo
dnkorményzati rendeletek médositéasat, az éves beszamolbkat. Ellendrizte és tovabbitotta a fejleszté
foglalkoztatés éves beszamoldjat, elkészitette a jelzbrendszeres hazi segitségnyljtas éves pénzigyi
beszémolojét, ellendrizte a szakmai beszamolokat. A Jegyz6i Torzskar koordinalta a fejlesztd
foglalkoztatas 2024-2026. évi idGszakra vonatkozo pélydzatét, gondoskodott a palyazat benydjtasardl,
olbkészitette a 2024. évre sz6l6 finanszirozasl szerzfdést. Az Intézmény szolgéltatasai kéz{l
tagénkorményzatok feladatellatésbol torténd kilépése miatt médositasra kenliitek a Csalad- és
Gyermekjoléti Szolgalat és a JelzGrendszeres hézi segltségnyujtés szolgaltatdi nyilvantartasba bejegyzett
adatai

A Jegyz8i Torzskar segitette a jelzBrendszeres hézi segitségnylits mikddtetésbeni -
gondoséraprogramhoz val6 csatlakozas - atéllasat.

Bursa - Hungarlca Onkorményzati FelsGoktatési Osztdndijpalyézattal kapcsolatos feladatok
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Métészalka Varos Onkorményzata 2024, évben is csatlakozott a Bursa Hungarica FelsGoktatési
Onkormaényzati Osziondijpalyazathoz. Megtortént a papir alapon benyujtott 39 palyézat ellendrzése, a
palyazatok képviseld-testiilet dontése szerinti szempontrendszer alapjan térténd pontozéasa, a palyazatok
EPER-Bursa online rendszerben valé kezelése, dontésre valo elbkészitése. Az adoft pontok alapjan
hérom tamogatési kategéria keriiit megallapitasa mind az ,A", mind a ,B" tipust palyazok esetében. A
testiilet déntése alapjan, ,A” tipusu palyazok kozil 18 6 havi 6.000.- Ft, 16 f6 havi 5.000,- Ft, mig 1 f&
havi 4.500,- Ft dsszeg( dsztdndijban részesill, ,B” tlpust palyézdk kozil 2 6 havi 6.000.- Ft, 2 f§ havi
5.000,- Ft 6sszeg dsztdndijban részestil. A képvisel-testiilet déntése alapjan minden palyazo értesitése
paplr alapon és az online rendszerben is megtdrtént, a dontés a Tamogataskezeld részérdl befogadasra
keriilt. A JegyzGi Torzskar évi két alkalommal a tmogatés! &sszegek utalasa elbtt az Online rendszerben
ellendrzi az érvényes palyézatokat, és az utalandé dsszeget kézli a Pénzligyi Irodaval.

2024, &vben sor keriilt a 2021 B és a 2022 B és 2023 B tipus észténdijasok szociélis raszorultsaganak
felilvizsgalatéra, 6sszesen 5 tamogatottnak kiildtik meg a felliivizsgélatrél szol6 értesitést. Egy palyazé
esetében megsziintetd hatarozatban kellett rendelkezni a tamogatés megsziintetéserdl, mivel
megallapithatd volt, hogy az &sztdndijas elkdltozott Matészalkarol.

Néqy Evszak Ovoda &s tagintézményelvel kapcsolatos feladatok

Az Gvoda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatérozasaval, az 6voda altalanos felvételi idGpontjaval,
az Gvodéba torténd jelentkezés modjaval, az 6vodai kdrzethatérok felilvizsgélataval, az 6voda
beszamoléjéval, az bvoda munkatervével, valamint az adott nevelési évben indithatd 6vodai csoportok
szdméanak meghatérozaséval kapcsolatos dontések el6készitését a Jegyzbi Térzskar végzi el.

A Négy Evszak Ovoda vonatkozasaban megtdriént a Pedagbgial Program és a Szervezeti és Miikodési
Szabélyzat modositasanak, valamint a 2024/2025. nevelési évre vonatkozé munkatervének a fenntart6
altall j6vahagyésa, melyekrdl atruhézott hataskérben az Oktatasl, K6zmivelSdési és Sport Bizottsag
dontdtt.

A pedaggusok G sletpalyajardl szol6 tdrvény rendelkezései alapjén a Jegyz6i Torzskar a Négy Evszak
Ovoda vezetbje kdzalkalmazotti jogviszonyanak &talakulésérol, a kéznevelési foglalkoztatotti jogviszony
kinevezési elemeinek elfogadasard| sz6l6 dbntés elbkészitésérdl is gondoskodott, melynek ezt kévetden
a 2024. januér 1. napjatdl bekovetkezett illetményemelés miatt szikségessé valt modositasat is
elvégeztik.

A pedagdgusok teljesitményértékelésérdl szol6 18/2024. (IV.4.) BM rendelet Uj feladatot allitott fel, mely
alapjan sor kertilt igazgatd asszony vonatkozésaban 4 teljesitménycél meghatarozasara. Igazgaté
asszony teljesitményértékelését 2025, augusztus 15. napjéig kell majd elvégezni.

Iskoléval kapcsolatos feladatok:
A Méatészalkai Tankerileti Kozpont és a Nyiregyhdzi Tankerilleti Kdzpont megkeresése alapjan

elBkészitettilk a Képes Géza Altalanos Iskola felvételi kirzetének, tovabbé a pedagégiai szakszolgélatot
ellatd intézmények mlkodési kbrzeteinek véleményezésérdl sz6l elbterjesztést, majd tovabbitottuk a
véleményt tartalmazé hatarozatokat.

Képes Géza Vérosi Kdnyvtarral kapcsolatos feladatok

A torvényben foglalt kdtelezetiségnek eleget téve megtdrtént a konyvtar altal benydjtott munkaterv
képviselB-testlilet &ltali j6vahagyasa, valamint a beszémolénak az Oktatési, Kézmivelodési és Sport
Bizottsag - atruhazott hataskdrben eljarva- éltali elfogadésa.

Szatmdri Mizeummal kapcsolatos feladatok
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A tdrvényben foglalt ktelezettségnek eleget téve megtdriént a mizeum éital benyljtott munkaterv
képvisel6-testiilet Altal torténd jovahagyasa, valamint a beszamolonak az Oktatési, Kdzm(velbdesi és
Sport Bizottsag - atruh&zott hatéskérben efjarva- éltall etfogadasa.

Gazdaséql tirsaségokkal kapcsolatos feladatok

A Képvisel6-Testilet a 86/2024, (VII.29.) szam( hatérozatéval dontott egy Gj Kft. létrehozésardl
Médiacentrum MAtészalka Nonprofit Kit. néven. A Jegyz6i Torzskar latta el az ezzel kapcsolatos
dokumentumok elékészitését, dontések tovabbitasat.

A Jegyz8i Torzskar I&tja el az Onkorméanyzat tulajdonaban &ll6 gazdaségi tarsasagok altal benyujtott
eldterjesziések (beszamolok, munkatervek, Uzleti tervek, stb.) adminisziraciojaval kapcsolatos
feladatokat.

A Métészalkai Varosgazda Kft. vonatkozésaban megbizatés megszlinése miatt sor keriilt kdnyvvizsgalo
megblzasara.

Alapitvényokkal kapcsolatos feladatok:

A Szeretet Alapitvany kuratoriumi tagjainak megbizatasa 2024. december 31. napjaval lejart. Az 4j tagok
megvalasztisa megtoriént. Az alapitd okiratot ennek megfelelden médositani kellett. Elinditottuk a
Nyiregyhdzi Térvényszék elbtt a valtozasbejegyzési eljérast. A Torvényszék végzése alapjan a
valtozasok atvezetésre keriiltek a nyilvantartason.

Clvil szervezetek pélyézat! Gton nydjtott témogatésénak odaltélése kapcsén véazett feladatok:
Sor kerilit a civil szervezetek részére nytjthatd tamogatasra vonatkozé palyazati felnivés elkészitésére,
elfogadéaséra, kozzétételére.

A benyuijtasi hatéridsben 6sszesen 24 szervezet 33 pélyézatot nyGjtott be, melyek ellenbrzését kévetben
a dontések elBkészitése thrtént meg. Az Oktatasi, KézmlvelGdési és Sport Bizottsag 30 palyazat
témogataséardl dontdtt. A dontést kévetSen a nyertes palyazok esetében a tamogatési szerzbdések
elkészitésre kerliltek.

A pélyazatokkal kapcsolatos adminisztratlv feladatok, mint példéul a kdzzétételi lista készitése, adatok
szolgaltatasa a kozpenzpalyazat.gov.hu oldalon Is megtdrtént. A varos honlapjén 1év6 kozzétételi lista az
elszémolasokat kévetben folyamatosan aktualizélésra kerll, gondoskodva a friss adatok
szerepeltetéserdl,

A sportkeret terhére ny(ijthaté tdmogatéssal kapcsolatban végzett feladatok:

Az Oktatasi, KézmlvelSdési &s Sport Bizotisdg februar dlésén dontdtt a 2024. évi sportkeret
felosztasardl. 2024, évben egy kérelem érkezett a versenysport tevékenység és az utanpdtias-nevelés
timogataséra. Elvégeztik a kérelem déntésre torténd elbkészitését, majd a tmogatasi szerzddések
megkotésére keriilt sor. A 2024, évi sporttAmogatas elGiranyzata két izben modositasra keriilt a
versenysportievékenység tébblettamogatasi igénye miatt, ElSkeészitettlk a modosito tamogatasi
szerzGdéseket, A palyzatokkal kapcsolatos adminisztrativ feladatok, mint példaul a kozzétételi lista
készitése, adatok szolgaltatasa a kozpenzpalyazat.gov.hu oldalon is megtdriént. A varos honlapjan lévé
kézzétételi lista az elszamolésokat kiveten folyamatosan aktualizélésra kerdl, gondoskodva a friss
adatok szerepeltstéserdl.

Métészalkai Kabitészeriliqyi Eqyeztetd Férum

A KEF 2024-ben egy alkalommal {ilésezett. A KEF munkéjat az adminisziracios feladatok ellatasaval a
Jegyz6i Torzskar segltl. A Forum és a Képviseld-testillet altal jovahagyott drogstratégia kidolgozaséban
a Jegyzfi Torzskar is részt vett, gondoskodott az elfogadott drogstratégia www.kef.hu és a varos
honlapjanak kbzzétételérdl. A Jegyzoi Torzskar a szakmai vezetBvel kozosen készitette elé a Szabolcs-
Szatmar-Bereg Varmegyei Onkorményzathoz benyjtandd pélyazatot, koordinélta a nyertes pélyazat
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megvalositasat, A Jegyz8i Torzskar elkészitette a pélyézat elszémolasét, a beszamolo varosi honlapon
és a www.kef hu oldalon vald kdzzétételénsl gondoskodott.

Foglalkozés-egés2séqiigy
ElBkészitettiik az dnkormanyzat &s intézményei vonatkozasaban a foglalkozés-egészségigyi vizsgalatok

elvégzéstre iranyuld szerz6déseket, gy(ijtdtiik az elvégzett vizsgalatok létszamadatait.

Sziinldel ayermekétkeztetés

A Jegyzl Iroda gondoskodik a sziinidei gyermekétkeziotés meghirdetésérdl, az évkdzl szinetek
idétartamér6l adatot kér az intézményektdl, sziinetenként és éves szinten statisztikdt készit az
igénybevételi adatokrol.

Informatikéval kapcsolatban véqzett fontosabb feladataink

Szédmitégépes rendszer attekintése

Hivatalunk informatikai rendszere és halozata az évek alatt folyamatos atalakuléson megy keresztill, mely
sorén haiozati eszkdzok, haldzati megoldasok cserélédnek ki, szlinnek meg, vagy kerilinek bevezetésre.
Jelenleg a hivatal szamitogépes halozata két épiiletben 4 szerver géppel 85 asztali géppe! 40
nyomtatoval és 13 darab nagyteljesitmény( multi funkciés géppel mikédik. Ezen felil csatlakoznak még
folyamatosan véltozé mennyiségben hordozhatd szémitdgépek, okostelefonok, tabletek is. A hélbzati
kapcsolatot az épiileten beliil 100 Mbit-es, 1000 Mbit-es és 5 helyen vezeték nelkUli lehetbség hivatott
biztositani. Jelenlegi halézatunkon t8bb rendszer és alkalmazéas mdkddik. A hivatali rendszerek jelentbs
részén 64 bites korszer(i operacids rendszerek mikddnek.

Teljes kor(l hibafeltarast és javitast végziink. A felmeriil6 informatikai — irodatechnikai hibak elharitasat
lehetBségiink szerint azonnal megkezdjilk, biztosftva hogy ilyen problémék felmerllésekor kollégaink
folyamatosan végezhessék munkajukat.

Honlapunkkal kapcsolatos feladatok:

A kollégak 4ltal kiildétt hireket, kézérdekd informéciokat szinte azonnal megjelenttjik, hogy a honlapunk
|stogatdi mindig id6ben értesiiljenek az Gket érintd dolgokrdl. Folyamatosan frissftilk a hivatal
elérhetBségeit, letdlthets nyomtatvanyokat, rendeleteket, varosunk lakéit érintd hireket.

Honlapunk tartaiméval kapcsolatos valtozasokat, frissitéseket folyamatosan végezziik. Helyben torténik
a hirek feltbltése, testlileti Glések anyagainak kdzzététele, meghivok, tajékoztatok- felhivasok
megjelenttése. Hivatali elérhetBségek aktualizéldsa, nyomtatvanyok feltditese, kozérdekl adatok
frissitése.
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Métészalka honlapjanak latogatottsaga
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Informatlkal hibaelhéritasok:

Informatikai rendszer(inket imméar 13 éve szinte kiz&rdlag informatikusaink tartjak karban. Kiilsé cég
segitségét csak nagyon ritka esetben kériink. Az Gsszes szamitégép, laptop, nyomtat6 karbantartasat-
szervizelését kolléga végzi, mindig ligyelve a probléma mihamarabbi és leggazdasagosabb megoldasara.
A kollégék email-ben digitélisan tudjak jelezni a felmerilld problémakat, informatikal igényeket. Mindig
igyeksziink a keletkezett probléméat oly médon megoldani, hogy a munkaban a lehetd legkisebb
fennakadast eredményezzen. Legtdbbszor az ilyen feladatokat munkaidd utén végezzilk, hogy ne
zavarjuk a napkdzbeni munkét, és reggelre minden rendszeriink mkdddképes legyen. Az alabbi diagram
bemutatja, hogy &tlaghan kézel 700 darab hibabejelentés érkezik hozzénk évente, a mindennapi

feladatok ellatasa mellett.

Hibabejelentések szama 2011-2024

évben
m 2011 év

H 2012 év
B 2013 év
E 2014 év
® 2015 év
w2016 év
= 2017 év
® 2018 év
= 2019 év
m 2020 év
m 2021 év
w 2022 év

2023 év

2024 év

370
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Mentési rendszer

Az adataink védelme és rendelkezésre 4lldsa érdekében, folyamatosan aktualizélasra és finomitéasra
keriil a mentési rendszer. Jelenlegi szabalyzat 85 gép és 5 szerver adatainak archivalasi rendjét rogziti.
A biztonségi mentés gépeinek kivalasztasakor, valamint mentési gyakorisagéanak meghatarozasakor az
adatok minBsége, fontossaga volt a f§ szempont. Ezek alapjan megkiilonbdztettiink heti féléves és éves
mentést. 2022 évben Attértiink minden munkaéllomés tekintetében egy automatizélt heti mentési
rendszerre, mely az adatokat heti rendszerességgel autematikusan archivalja.

Takarnet rendszer

Hiteles &s nem hiteles tulajdoni lap masolatok megtekintése, letbitése. Kiemelten biztonségos rendszer a
belépés digitalis igazolvany és jelszd hasznélataval trténik, a lekérdezést rbgziteni kell. A nem hiteles
tulajdoni lap mésolata ezen a rendszeren keresztiil ingyenes. Tovabb bvitve a hozzaférések szamat,
jelenleg 6 szervezeti egység (iroda/csoport) 9 dolgozdja éri el a rendszert. Ezen rendszemé! feladatunk
a digitdlis igazolvanyok frissitése, a keretrendszerek aktualizilésa, a naplozas ellenbrzése. 2017-es
évben a hozzaférési bizonyltvanyok telies cseréje megtdriént, biztositva az 0j rendszerekkel vald
egyltimdkddés lehetdségét.

Népesség rendszer

Népesség adatok kérdezhetdk le, kapcsolatban van az dnkadé és a KIMERA rendszerekkel. 8 esetben
tortént frissités. 2014. 01. 09.-4n a meglévd népesség szervert lecseréltik egy gyorsabb, Uj ezaltal
megbizhatobb gépre. A szerver 8 éves volt. 2016-ban a népesség adatbézis motorja keriilt meguijitasra,
frissitésre.

E-KIR rendszer

A bér, kdzmunka stb. feladatainak eivégzésére. Feladatunk a keretrendszer, valamint a sziikséges
alprogramok naprakészen tartasa. ASP-s rendszert a Magyar Allamkincstar mekodteti. Java alapa,
feladat a keretrendszer lizemeltetése, 2018 évben 11 esetben kerlllt frissitésre, optimalizalasra.

ELEKTRA rendszer 2013 elején keriit kbtelezben bevezetésre, a kotelezd statisztikai feladatok
elvégzésének biztositaséra. A statisztikak széma folyamatosan bdviil, kivéltva a papir alapl vagy egyeb
alkalmazasban készitett kimutatésokat. ASP rendszer( program, feladatunk a keretrendszer
lizemeltetése, Jelenleg 3 hozzaféréssel tovabbitjuk az elbirt statisztikai adatokat.

PRODIUS rendszer

2009-ben keriilt bevezetésre, lehetSséget biztosit a Rendeletek hatérozatok nyilvantartaséra, helyi
héldzaton futd szoftverrendszer. A rendszert az eredeti fejleszté 2015 év soran ériékesitette. Jelenleg 7
f6 éri el a rendszer adatait.

WINPA rendszer
Postai levélkilldemények kezelésére szolgél napi szinten hasznélatban levé szoftver. 1 gépen fut. Evi 3-
4 esetben keril frissitésre.

KIMERA rendszer

Szocidlis feladataink ellatéséhoz szilkséges program. Helyi haldzaton mikods rendszer melyet 6
munkaéllomés ér el. Kapesolatban van a hivatal népesség rendszerével. Feladataink a KIMERA rendszer
szerver és Kliens szint(l frissitése melyre a tavalyl év sorén 5 esetben keriilt sor. A rendszer mentésére
biztons4gi és adatvédelmi okokbdl hetente sor kertl.
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20222 évben egy korszer(ibb, gyorsabb szervert szereztiink be. lgy az adatok elérése kinnyebben és
biztonsagosabban elérhetb kollegak részere.

Kdzponti rendszer és Elektronikus digyintézés

Minden dnkorményzatnak kételezSen eldirt volt a csatlakozés, a rendszer az intézmények, hivatalok
kézbtti hiteles levelezésre, adateserére szolgél. Feladatunk a rendszer folyamatos ellendrzése, valamint
az egyes Ugyintéz5k hozzarendelése. A 2018-as évben a teljes Kbzponti rendszer megujitasra kerllt. A
belépés tovabbra is tgyfélkapun keresztiil tirténik, jelenleg 36 ligyintéz6 rendelkezik eléréssel. 2018-es
évben el6irasnak megfelelen hivatalunkban bevezetésre keriilt az elektronikus lgyintézés. A folyamat
része volt az e-paplr rendszerhez és hitelesitési szolgaltatasokhoz vaié csatlakozas. Az E-lgyintézes
eredményeként tovabb névekedett a Hivatali Kapunk forgalma esetenként napi 50 beérkezett tgy!

Hivatall levelez6 rendszer

2015 mérciusaban keriilt sor a levelez8 rendszer meguijltasara. A hivatal ekkor &lt 4t Microsoft Office 365
levelez6 megoldasra. Ennek bevezetésével az altalunk hasznélt levelez6 rendszer és levelez8 szerver
Kivezetésre keriilt. Valamennyi e-mail cim elérhet6 iett munkahelyen kivlir8!, valamint sziikség esetén
béngész6bsl. A rendszer jol miakadik.

KIMERA PTR rendszer

Torvényi elirasnak megfelelSen 2013 novemberében csatlakoztunk a PTR rendszerhez. ASP rendszer,
melybe feltditésre keriilt a foglalkoztatést helyettesitd timogatas, a rendszeres szocidlis segély, 9 tipusd
lakésfenntartasi tamogatas, méltanyossagi kdzgyégyellatés, valamint rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény adatai. Kifejlesztésre és bevezetésre keriilt egy interfész mellyel a KIMERA szocialis
rendszerben rogzitett és modositott adatok szinkronizécidra keriilnek a PTR adatbézissal, Igy csokkentve
a hibalehet8séget az eltérd rigzitésre.

Kdltségvetéssel kapcsolatos feladataink:

Tételes koltségvetés készitése. Az irodak, dolgozok személyes és Irasbeli megkeresése, észrevételekkel,
igényekkel kapcsolatos egyeztetések utan informatikai, irodatechnikal koltségvetés elkeszitese
feleldsségteljes feladatunk. Kbltségvetésiink tartalmazza az informatikai irodatechnikai szerzdések utan
fizetendd kbltségeket, a tervezett hardware és software réforditasokat, kisjavitasok, nyomtatokellekek,
telekommunikécios eszkdzbeszerzések tervezett kiadasait, rendszerek fejlesztési kiitsegeit.

Informatikai hatiérmunkak biztositasa a 2024. évben is 15bb esetben feladatunk volt.

1. Testiileti ilések
(feladat a hangrbgzités, (ilésszakaszok napirendi pontok véltésa, szavazasok inditésa,
hanganyagok &tadésa, (iléstipusok véltasa, stb.)

2. Eldadasok
(el6adéas anyagok rendezése, kivetitése, intemet elérés biztositasa)

3. Tréningek
(elBadés anyagok rendezése, kivetitése, intemet elérés biztositasa)

Nyilvantartésokkal kapcsolatos feladatok

1. Jogosultsagi nyilvantartas
e A hivatal fontosabb rendszereihez naprakész jogosultégi nyilvantartasunk van. A
nyilvantartasokat digitalisan és papir alapon is taroljuk. A nyilvéntartasaink évente tobb
esetben vannak fellilvizsgélva, aktualizélva, elienbrizve.
(Rendszerek fentebb felsorolva)
2. Szamitégéppel kapesolatos nyilvantartas

23



= nyilvantartasunk tartalmazza az asziali gépek pontos kiépitését, nyomtatdit, monitorjait,
valamint a hivatal nagyteljesltményl multi funkcios eszkdzeit . Szitkséges a pontos hardware
ismeret a folyamatosan felmerilld feladatok biztositasahoz, a kdltségvetes készitéséhez. A
nyilvantartés folyamatosan akiualizélva van, évente t5bb esetben a teljes géppark tételes
egyeztetésével a legkisebb eltérést is javitjuk (dolgozoi athelyezés, bbvités, stb)

Elektronikus aléfréssal kapcsolatos feladatok

¢ a hivatalunkban tdbb személy munkakdre és feladatai sziikségessé tették a digitalis alairas

valamint a hozz4 tartozd tandsitvanyok (autentikaciés tanasitvany, titkosité tandsitvany) és
szolgaltatasok (idSbélyeg szolgaltatas) bevezetéset, fokozatos bévitéset. Ezen biztonsagi
elemek meglétével a szolgaltatd (esetiinkben: Microsec ZRt) csatomain keresztil
biztonségos, &s hiteles allomanyok killdhetSek és fogadhatdak.

Feladatunk itt a digitélis alairas programjainak, keretprogramjainak folyamatos frissitése,

a meglévé tanlsitvanyaink megujitasa, esetenként Ojak bevezetése.

Jelenleg 5 16 rendelkezik digitalis alairassal a hivatalunkban.

Leltdroz4ssal, selejtezéssel kapcsolatos teenddk:

Torvényi elbirasnak megfelelen minden év végén selejtezésse! kapcsolatos teendbink elvégzésre
kerlilnek. Az irodak altal selejtezésre javasolt termékek bevizsgélasra megtdriénik az eredményrdl
selejtezési vagy hasznositasi javaslat készill. A selejtezendd szamitastechnikai és irodatechnikai
termékek veszélyes hulladéknak minésiilnek, ezért a beszallitbknak kertilnek atadasra. Az atadas tenyet
jegyzbkonyv igazolja.

Az év elején leltarozasra kerill sor, tételesen ellendrzésre kerlinek a kis- és nagy ertékd informatikai
eszkbzok.

Az dllami és onkorményzati szervek elektronlkus Informécl6biztonséigérél sz6l6 2013. évl L.
tarvény és annak technoléglal végrehajtdsi rendelete alapjén végzett feladataink:

A Hivatal 2025-ben is tervszerlen, a jovahagyott cselekvési tervében megfogalmazott hataridék
figyelembevételével folyamatosan végzi a felkésziilést az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus
informécidbiztonsagardl szolé 2013. évi L. térvényben, valamint az llami és Gnkormanyzati szervek
elektronikus informaciébiztonsagar6l szold 2013. évi L. térvényben meghatérozott technolbgiai
biztonsagi, valamint a biztonsagos informaciés eszkézokre, termekekre, tovabba a biztonsagi osztalyba
&s biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd kdvetelményekrbl sz6l6 a 41/2015. (VII. 15.) BM rendeletben
foglalt kovetelményeknek valé megfelelés érdekében.

A fentiek végrehajtaséra a Hivatal folyamatos szerz8déssel rendelkezik a MISec Informatikai Szolgéltatd
Bt.-vel, mint a Hivatal elektronikus informéciés rendszereinek biztonsagaért felelés személy feladatait
ellaté céggel.

A Hivatal Informatikai Biztonsagi Szabalyzata a jogszabalyi kovetelményeknek megfelelSen
fellilvizsgalasra kerillt, az Uj szabdlyzat elfogadasra és kiadasa megtdriént.

Tovabba torvényi kdvetelménynek megfelelden szerver szobét riasztérendszerrel biztositottuk, fiistjelz6
berendezésen feliil.

Képzések, kotelezd tovébbképzések

A Kitv. 80. § (1) bek. alapjan a kdztisztviseld jogosult az elémenetelhez, és kbteles a kbzpontilag vagy
allamigazgatasi szerv &ltal el6irt képzésben, tovabbképzesben vagy atképzésben részt venni.
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A 2014, januér 01-81 hatélyba 1&p8 kbzszolgélati tisztviselbk tovabbképzésérdl sz6ib 273/2012. (IX. 28.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Rendslef) elapjin a kbztisziviselSk tovabbképzése 4 éves tovabbkepzesi
id8szakokban torténik, melynek jelenlegi tovabbképzési idGszaka 2022, januér 1-jével kezdSdott és 2025.

december 31-ig tart.

A kdztisztviseldk a tovabbképzési kitelezetiségiiket az éves fovabbképzési tervek alapjan teljesitik,

melynek elkeészitését a Rendelet szabalyozza.

A kbzszolgélati tovabbképzések finanszirozasahoz sziikséges forrast 2023, évet megelézben az érintett
kblitségvetési szervek tovabbképzési hozzéjarulasként fizették meg a Kdzszolgalati Egyetem reszére a
targyév janur 1-jén fennallé foglalkoztatotti létszamra vetitett normativa alapjan. 2022. év végén a
finanszirozas vonatkozéasaban (j modszertan kerilit bevezetésre, amely a feladat ellatasahoz sziikséges

pénziigyi forrast az Egyetem kéltségvetésében biztositja.
2024. évben a tovabbképzési terv alapjan az alabbi képzések teljesiitek:

.| Program neve

Résztvevd
széma (f8)

1. | Ahivatasetikai eljarés folyamata
2. | A6 vezetl idedja (e-leaming)

| 3. | A kdzbeszerzés el6készitése

vegrehaitasig

A kdzigazgatési hatdsagi eljaras gyakorlata — A hatdsagi ellenbrzestél al

=N

- 5. | Akézigazgatési hatésaql eljéras gyakoriata — Az ligyfel kerelmétdl a dontésig

A kobzszolgélati tisztviselbre vonatkozd kdzszolgélati jogi szabalyok — A Kitv.
. 6. | alapial
' 7. | Anemet mondés mivészete — Mikor mondj nemet és hogyan?

8. A paragrafusok migétt - A jogszabalyszerkesziés alapjal
9, | A PowerPoint hasznalata a mindennapokban

10. | A szociélis igazgatés alapjai
11. | Atéblazatkezelés alapjai

12. | Adatvizualizécio
| 13. | Alapvetd szbvegszerkesztesi fogasok

14 Az Alaptérvény — alapvetd alkotmanyos értékeink

' 15. | Az elektronikus kbzigazats alapjai
16. | Bemutatkozik az EESZT - az Elektronikus Egészsealigyi Szolgaltatasi Ter

'. 17. | Bevezetés a kohéziés politikaba — Fejlesztéspolitika 1.
~ 18. | E-mail-Irs németiil - alapfokon

19 | FelnGttek a gyamiayi eljarasokban — A condnoksag al helyezés
20 Hatékom.r irott hivatalos kommunikacié angolul kdzépfokon
2. Hogyan készitsiink j6 szabalyzatot? — A kozérthetd szabalyzatiras technikéja

Hogyan kildiink képviseléket az Eurépai Parlamentbe? — Az Eurdpai
22. |Parlament tagjai valasztasanak lebonyclitasa

Hogyan mondjam e! neked...? T4jékoztatési formék a kdzigazgatasban (e-
23. | leaming)

24. Hogyan sziiletik a Jogszabély’7 — A helyi rendeletalkotés gyakorlati kérdései

Hogyan vélasztunk polgarmestert és telepiilési képviselbket? — A helyi
25. | nkorményzati képviseldk és polodrmesterek véiasztasanak lebonyolitasa
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._26. | Korszerd tgyiclkapcsolat-szervezési mbdszerek
| 27. | Kbzigazgatas a weben — Kozigazgatési portalok a gyakoriatban

| 28. | Kbzigazgatési alapvizsga
‘ 29. | Kdzigazqatasi szakvizsga - Onkorményzati lnazqatés valaszthat6 targayal

30. | LibreOffice a ayakorlatban

‘ 31. | Mi az elektronikus hitelesséq? |
‘Minﬁségi lgyfélkiszolgalas a  kozszféraban - Ugyfélszolgélati|

—
D (W [N 1N

32,

33. | Munkajogi alapismeretek ‘
" 34, | Néma gyereknek... - Visszaielzési formak a kézigazaatésban (e-leaming) |
35. | Partnervérosi kapcsolattartas németiil — kbzépfokon
36. | Teliesitménymenedzsment (e-learning)
37, | UgykezelSi alapvizsga
: Vigyéz6 szemetek az adatokra vessétekl — Adatvédelmi incidens megel6zése
38. | és kezelése a GDPR tlikrében

Eayvéb képzések. konferenciak 2024, évben:

készseofejlesztés (e-learning)

N _M|—‘—‘|Cb-="-l o

| A képzés megnevezése Részivevbk
széma (fb)

#TUzmegeldzés" Kit — Munkavédelmi képviseld kepzes
Perfekt Mérlegképes kdnyvels - tovabbképzes

1
7|

Igazgatisi Csoport
Telepiilésl Tdmogatés

Az dnkorményzat pénzbeli és természetbeni telepillési tamogatasanak fSbb szabélyait a szocialis
igazgatasrd! és szocidlis ellatasokrol sz6l6 1993. évi lll. tv. &s Matészalka Varos Képviselé-testiletének
a pénzbeli &s természetbeni telepiilési tAmogatasanak rendszerérdl sz616 3/2015. (Il 26.) dnkormanyzati
rendelete szabalyozza.
Szocidlis raszorultsag esetén énkorméanyzatunk a jogosultak szamara

- a lakhatéshoz kapcsolédé rendszeres kiadasok viseléséhez,

- 2 18, életévét betdltdtt tartdsan beteg hozzatartozéjanak az 4polését, gondozéasat végzb szemely

részere,

- a gyogyszer-kiadésok viseléséhez,

- a lakhatasi kiadasokhoz kapcsolodé hatralékot felhalmozo személyek részére
rendszeres teleplési tamogatast, valamint

- rendkiviili élethelyzet alapjan rendkivilii telepllési tamogatast
biztosit.

Lakhatéshoz kapcsoléds rendszeres kladésok viseléséhez nydjtott telepiilés! tdmogatss a
szocidlisan raszoruld haztartasok részére a héztartas tagjai altal életvitelszerden lakott lakas, vagy nem
lakés céliara szolgalé helyiség fenntartasaval kapcsolatos rendszeres kiadasaik viseléséhez nyujtott
hozzijarulds. A tamogatés a villanysram-, a viz- és a gézfogyasztés, a tavhé-szolgéitatés, a
csatomahasznélat és a szemétszéllitas dij, a lakbér vagy az albérleti dij, a kdzos kéliség fizetéséhez kerill
elsGsorban természetbeni tAmogatésként megaliapitasra.
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A tamogatés kérdk szama 2024. januar 01.- december 31. kozitti id6szakra vonatkozoan 178 16 volt,
mely kérelmek koziil 1 8 keriit elutasitasra, Lakhatési tamogatésra — emre &z idszakra- 10.197.000,- Ft.
keriilt felhasznalasra.

Lakhatdsl kiaddsokhoz kapcsol6dd hétralékot felhalmoz6 személyeknek nyujtott telepiilésl
thmogatés a lakhatasi kiadasokhoz kapcsolddé onhibajan kiviil hétralékot felhalmozé személyek részere
akérelmez8 és haztartasa altal lakott helyiség lakhatasanak megdrzése érdekében biztosit hozzajarulast.
Onkorményzatunknél a Szatmér Egyesitett Szociélis és Egészségigyi Alapellatasi Intézmenyek
keretében adossagkezelési tanécsadést makddtet. 2024 évben a lakhatési kiadasokhoz kapcsolédé
hétralékot felhalmoz6 személyeknek nyGjtott telepiilési tamogatéasban részesitettek szama 4 volt, kérelem
1 esetben kerlilt elutasitasra. A lakhatasi kiadasokhoz kapcsolédd hétralékot felhalmozé személyeknek
nytjtott telepiilési timogatas megallapitas esetében a részesiilbk az adésségkezelési tanacsadast
kételesek igénybe venni. Amennyiben az igyfél a fizetés!, és az adosségkezelési tanacsadason torténd
megjelenési kdtelezettségnek nem tesz eleget, (igy a kifizetett tamogatést, kamattal megemelt 6sszegben
visszafizetni tartozik. Erre a timogatésra az eimdlt évben dsszesen 121.000,- Ft volt a felhasznalas.

Védend5 fogyaszték nyilvéntartésa: azon (igyfeleket tartalmazza, akiket az dnkormanyzat lakhatési
témogatdsban vagy rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiti, és Ok az illetekes
szolgaltatonal (4ram, viz, géz) torténd felhasznalasra kémek igazolést, a részikre megallapltott ezen
tamogatéasrol. Az igazolds alapjan szocidlisan raszorulé személyként az illetekes szolgaltaté Oket
nyilvantartasba veszi, mely alapjén részletfizetéshez, fizetési haladékhoz, tovébba elbre fizetd merbhoz
val6 jog illeti meg. E targykdrben 54 héztartas kerllt 2024 évben nyilvantartasba.

A 18. életévét betdltdtt tartésan gondozésra szorulé személy otthoni &polését ell&té egyitt lako
(Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013, évi V. tv. 8:1 bekezdés 2. pont) nagykord hozzatartoz6 reszére
biztositott anyagi hozzajarulas. 2024. évben 1 f6 részére keriilt e tamogatési forma megallapitasra,
dsszesen 404.000,- Ft. dsszegd ellatas ker(ilt kifizetésre.

A gyoégyszer-kiaddsok viseléséhez nyitott telepiilés| timogatés a kronikusan beteg szocialisan
raszorult személy részére egészségi éllapota megbrzéséhez és helyredllitisahoz kapcsol6dd
kiadasainak csdkkentése érdekében nyujtott hozz&jarulas. A gybgyszer-kiadasok viseléséhez nyuijtott
teleplilési tamogatas megallapitéséra 2024. &vben 15 6 esetében kerillt sor. A szakfeladatra forditott
kiadés 515.000,- Ft.

Rendkivili telepiilési tdmogatés megallapitaséra 2024. januér 01-december 31. napja kézott 120
f8nek 194 esetben keriilt pénzbell tamogatés megéllapitaséra sor, Gsszesen 2.176.000,- Ft 6sszegben.
Szocidlis kdlcsdnt 2024 évben nem nydjtott hatésagom.

Hivatalbél természetbeni juttatésként hisvét, karacsony alkalmabol (39325 + 4042f6) 7974 16 részere
biztosiiott nkomanyzatunk éleimiszer ajandékcsomagot, a Szatméri Egyesitett Szocidlis es
Egészségligyi Alapellatési Intézmények kdzrem(koédésével. Osszességében ere a szakfeladatra
77.128.760,- Ft. felnasznélés tortént.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény jogosultégi feltételeirsl A gyermekek vedelmerd! es a
gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997, évi XXXI. tv., A gyamhatésagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gvamigyi eljarasrdl sz616 149/1997. (1X.10.) Korm. rendelet rendelkezik.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre val6 jogosulisag akkor volt megéllapithaté a gyermeket
gondoz6 csalédban, ha az egy fére juté havi jbvedelem sszege nem haladta meg

a) az 6regségi nyugdlj mindenkori legkisebb &sszegének {a tovabbiakban: az dregségi nyugdij legkisebb
Osszege) a 245%-4t (69.825,- Ft-of),

aa) ha a gyermeket egyedulallé sz(ild, illetve més torvényes képviselé gondozza, vagy
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ab) ha a gyermek tartdsan beteg, illetve stlyosan fogyatékos, vagy

ac) ha a nagykor(va vélt gyermek megfele! a 20. § (2) bekezdésében foglalt feltételeknek;

b) az dregségi nyugdij legkisebb dsszegének 225%-4t (64.125,- Ft-of) az a) pont alé nem tartozt esetben,
feltéve, hogy a vagyoni helyzet vizsgalata soran az egy fbre juté vagyon értéke nem haladja meg kiilon-
killén vagy egyittesen a térvényben meghatarozott értéket.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekek szama 2024. december 31. napjén 198
f6 volt, az év folyaman 9 kérelem keriilt elutasftasra. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosult személyek, az egyéb természetbeni juttatasokon (ingyenes tankdnyv, ingyenes, illetve 50 %-o0s
intézmény téritési dijkedvezmény, sziinidei gyermekétkeztetés) tdl egy évben két alkalommal (augusztus
és november hénapban) pénzbeli ellatasra jogosultak. A 2024, évben alap dsszeg (6.000,- Ft értékd)
pénzbeli timogatas 43 esetben, emelt dsszegd {8.500,- Ft &rték() pénzbeli tamogatas 349 esetben kerilt
folydsitasra, dsszesen 2.526.500,- Ft Gsszegben.

Hétrényos és halmozottan hétrényos helyzet megéallapitaséval dsszefliggd feladatokat az 1997. évi
XXX, tv., valamint a 149/1997. (1X.10.) Korm. rendelet hatarozza meg.

Hétrényos helyzetl az a rendszeres gyermekvédeimi kedvezményre jogosult gyermek és nagykoriva
valt gyermek, aki esetében az alabbi kdriilmények kdziil egy fennall:

a) a sziild vagy a csaladbafogad6 gyam alacsony iskolai végzettsége, ha a gyermeket egyiitt nevelé
mindkét sziil6r8l, a gyermeket egyedill neveld szill6rl vagy a csaladbafogadd gyamrdl - 6nkentes
nyilatkozata alapjan - megéllapithaté, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor
legfeliebb alapfoka igkolai végzetiséggel rendelkezik,

b) a sziil6 vagy a csaladbafogadé gyam alacsony foglalkoztatottsaga, ha a gyermeket neveld szll6k
bamelyikérdl vagy a csaladbafogadé gyamrd! megéllapithatd, hogy a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény igénylésekor az Szt. 33. §-a szerinti akilv kortak ellatésara jogosult vagy a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmeény igénylésének idSpontjat megel6zd 16 hénapon beliil legalabb 12 honapig
allaskeresdkeént nyilvantartott személy,

c) a gyermek elégtelen lakbkornyezete, illetve lakéaskorliményei, ha megéllapithaté, hogy a gyermek a
telepiilésre vonatkozé integrélt telepiilésfejlesztési stratégidban szegregatumnak nyilvanfiott
lakékémyezetben vagy félkomfortos, komfort nélkili vagy szilkséglakésban, illetve olyan
lakaskoriilmények kozott é&l, ahol korlatozottan biztositottak az egészséges fejlédesehez szilkséges
feliételek.

Halmozottan hétrényos helyzetd

a) az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosuit gyermek és nagykorniva vélt gyermek, aki
esetében az el6z0 bekezdés a)-c) pontjaiban meghatarozott kériilmények kozil legalabb kettd fennall.
A hatranyos helyzet és a halmozottan hétranyos helyzet megallapitésardl hatéarozatban kell dontést
hoznunk, a lakékdmyezet felmérése soran kémyezettanulméany készitese sziikséges.

2024. évben halmozottan hétranyos helyzet megdllapitasara 152 esetben, hatranyos helyzet
megallapitéséra 30 esetben kertilt sor, a gyamhivatal ltal hivatalb6l megallapltott halmozottan hatranyos
helyzetl nevelésbe vett gyermekek &s utbgondozési elltasban részesiild nagykorivéa valt gyermekek
széma 2024. december 31. napjan 63 volt. Kérelem elutasitasa 1 esetben tortént.

Szlinidei gyermekétkeztetésben a 2024. évben 85 hatranyos- és halmozottan haftranyos helyzet(
gyermek részesiilt, részilkre 2840 adag ebédet biztositottunk.

Koztemetést annak a Matészalka kézigazgatasi teriileten elhunyt személynek kell biztositani, akinek az
eltemetietésérdl a temetietésre kdteles hozzatartoz6i nem tudnak gondoskodni. 2024. évben Gsszesen
21 kdztemetés iranti igény érkezett hivatalunkhoz. Erre a szakfeladatra dsszesen 4.853.000,-Ft kerillt
felhasznélasra. A kbztemetés eljaras rendje az ellatas el6fordulasahoz képest, bonyolult eljaras és széles
jogszabdlyl ismeretet kivan. A kbztemetés a végrehajtasi eljarasi szakasza - nem egyittm(ikddd

28



temettetésre koteles hozzétartozd személy esetében - elhiizodd ligyek kdzzé tartozik, kovetkezetes,
szoros nyomon kovetd (igyintézest igényel.

Az onkorményzati bérlakédsokkal kapcsolatos lakésiigyi igazgatasi feladatait a lakasok és
helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokré! sz6lé 1993. LXXVIIL.
tv., és a Matészalka Varos anormanyzaténak a lakasok és helyiségek béretérsl sz616 18/2023. (X1.23.)
rendelete hatarozza meg. Onkormanyzatunknak 159 bérakas van a tulajdonaban. E lakasallomanybdl
allami tamogatas mellett megvalésuld ingatianként, (gynevezett kdltségalapon 4 lakast, piaci alapon a
lakasallomany maximum 25 % - at, azaz 41 lakéast és a fennmaradd 114 lakast szocidlis alapon
bérbeadhatd lakasként tartunk nyilvan. 2024 évben 16 dnkorményzati bérakéas bérbeadasa tériént piaci
alapon. A 159 lakésbdl jelenleg 152 lakas lakott, 7 ingatlan {iresen all.

Az onkormanyzati bérlakésok bérbeadasa a képviselS-testilletnek a szocidlis feladatokért felelfs
mindenkori bizottsaga hataskdrébe tartozik. Feladatunk a bérlakésok bérbeadésénak bizottsagi
dontésre vald elbkészitése (jogosultsagi feltételek fennallasanak vizsgalata, elbterjesztés elkészitése).
Az {igyiratok szama nem tiikrdzi az ellatott feladatok mennyiségét. Sok esetben, a bizotisag a bériakéast
révid idétartamra tudja bérbe adni, igy egy (gyirat az év leforgdsa alatt akar 2-3 alkalommal is
jogosultsagi feltételek megvizsgalasa, elbterjesztés készitése miatt kézbe kerilt. Feladat a
lakasigénylések befogadasa, hatésagi nyilvantartasha vétele és az igénylések évenkénti fellilvizsgalata.
Lakbértamogatasi eljarasat a 18/2023. (X1.23.) rendelet szabélyozza.

Lakasligyben 2024. &vben 225 iktatott dgyirat keletkezett, 1234 db. alszammal.

Lakbértamogatasban 2024, évben 9 {6 részesiilt, 55 darab alszémmal, 580.000,- Ft. sszegben.

Elsd lakéshoz jutk tdmogatésérél Méatészalka Varos Onkorméanyzata KépviselS-testiiletének a
9/2016. (11.31.) énkormanyzati rendelete sz6l, mely alkalmazésa soran elsd lakashoz jutbnak kell
tekinteni azt az igényldt, illetve hézastéarsét, élettarsat, gyermekét, valamint a vele egyilttkéliézé
csaladtagjét, akinek lakastulajdona még nem volt és jelenleg sincs, allandé lakéshasznélati joga vagy
onkorményzati tulajdonban 16v8, illetbleg szolgélati jogviszonyhoz vagy munkakérhdz kotott lakéasra
bérlefi jogviszonya nincs, vagy arrél pénzbeli térités nélkil érvényesen Irésban lemondott és a bérbeadd
azt frasban elfogadta. Lakételek, lakasvasérlas esetén a tamogatas akkor igényelhetd, ha az eladd az
igénylének nem ~ a polgari torvénykdnyvrdl szolé 2013. évi V. tv. szerinti — kbzeli hozzatartozoja és
nem élettarsa.

2024 évben elsd lakashoz juték tamogatasanak megéllapitasa iranti kérelem benyljtasara
dnkormanyzatunk felé nem keriilt sor.

Szemétszallitasi dijkedvezménybdl adodé feladatellatas szabalyait a Matészalka Véros Képviseld-
testlletének a telepillési szilard hulladék kezelésével kapcsolatos kézszolgaltatasrol szdlé 13/2023.
(V1.29.) Ok. sz&mu rendelete hatarozza meg.

A szemétszallitasi dijkedvezmény a 70. életévilket betdltd hazastarsak, élettarsak, testvérével élé
személyek részére biztositott 25- illetve 50 %-os dijkedvezmény megallapitasat jelenti. 2024 évben 798
személy részére kerillt megallapitasra a kedvezmény, elutasitas 3 esetben tortént. E szakfeladatra
forditott éves kiadas dsszege 4.367.903,- Ft.

A lakoingatlant egyedill és életvitelszerli hasznalat tényének igazolasat 2024 évben 12 f5 kérte
hatésagunktél,

Az |gazgatési Csoport feladatellatésahoz tartozik a szocidlis és gyamiigyi tamogatasoknak az
utalvanyozasra valo elfkeszitése is.

A szocidlis és gyamiigyi tAmogatasok utalvanyozéséhoz valé elékészitése pontos, naprakész
munkavégzést igényel. A csoportban keletkezett déntések alapjan papiralapG analitikus nyflivantartas
kerill vezetésre, valamint gépi adatfeldolgozas is torténik. Az adatok gépi adathordozon kerillnek &t a
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Pénziigyl Irodahoz, ahol az &ltalunk eljuttatott adatok alapjan efinditjgk az utalast. Az utalvanyozas
elinditésa el6tt a feldolgozott adatokrol az ligy felelése kimutatast kap, mely segitségével kontrollalasra
kertil a vezetstt nyllvantartas, és esetleges eltérés esetén egyeztetések torténhetnek.

Hasonldan az el6z0 évekhez, 2024 évben is a Nemzeti Rehabilitaciés és Szociélis Hivatal altal
mékodtetett orszégos nyilvantartas, a Pénzbeli és Természetbeni Ellatasok Rendszerébe (PTR) kerllt
rdgzitésre a lakhatéshoz kapcsolddd rendszeres kiadasok viseléséhez nylijtott telepilési tamogatas, a
gybgyszer-kiadésok viseléséhez nydjtott teleplilési témogatés, a 18. életévét betdltdtt tartésan
gondozésra szoruld személy otthoni apolését ellaté hozzatartoz6 részére biztositott telepilési tamogatas,
rendkivilli telepiilési tamogatés, és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény ellatésa. Az ellatasok,
kiildn a PTR-be, és kiilén a Kiméra szociélpolitikai rendszerébe is rogzitésre kerliltek, a két rendszer
kozétt interfész kapcsolat mekodik, Kizarblag a Kiméra rendszerbe keriil régzitésre a helyi
szemétszallitasi dijkedvezményes iigyek.

Honvédelml referensi és kdzbiztonségi referensi feladat: részt vesz a polgarmester 2021. évi XCIl.
tv.-ben foglalt védelmi és hiztonsagi feladat ellataséra vald felkészillés és a védekezéssel Gsszefiggb
feladatok ellatasaban. E targykérben iktatott ligyiratok fiszama 2024. évben 13 db, az alszamok szama
52 db volt.

Kozosségi egyiittélés alapvetd szabélyairél és ezek megszegésének JogkovetkezményeibSi
ad6deé feladat-6s hatdskdrok ellatasara az Altalanos kbzigazgatasi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL.
tv., valamint Métészalka Véros Képvisel-testiiletének a kbzdsségi egyiittélés alapvetd szabalyairol és
ezok megszegésének jogkdvetkezményeirdl szolo 19/2023. (X1.23.) dnkormanyzati rendelete alapjan
toriénik.

A kézbsségi egylittélés alapvets szabélyainak betartasét a kdzteriilet-feliigye!d, valamint a Polgémmesteri
Hivatal kdztisztviselBje ellenérzi, a szabalyok megszegése esetén kdteles a szilkséges intézkedést
megtenni.

Kézbsségi egyittélés alapvett szabalyait sérté magatartas:

- M4tészalka Onkorményzata jelképeinek jogosulatian hasznalata,

- A kézteriilet hasznélatéval, a kdzterilet rendjével kapesolatos szabalyok megszegese,

- Koztisztasag szabalyainak megsértése

- A helyi kdmyezet védelmével (levegd minBségének védelme), kapesolatos magatartasok rendjével
dsszefliggben kizdsségi egydtiélés alapvetd szabalyaival ellentétes magatartas,

2024 évben az ligyben 2 db f8szam iktatasara keriilt sor.

lgazgatés! ligyek kbzzé sorolandéd Varosunk szinyoggyéritésl feladatellatasa, 2024. évben ket
alkalommal volt szinyoggyérités. E targykérben iktatott tigyiratok fészdma 1, alszama 76.

Az anyakdnyvi eljirisokrél szol6 2010. évi | tv. elSirasai szerint az anyakdnyvi eseményeket
elektronikus anyakdnyvbe kell teljesiteni. Anyakonyvi okirat kiallitaséra Méatészalkén 2024 évben 1979
esetben kertit sor, ebbdl sziiletési anyaknyvi kivonatok széma 1636 db, hazassagi anyakdnyvi kivonatok
szama: 190 db, halotti anyakonyvi kivonat szdma 153 db.

Sziiletés anyakdnyvezése: A gyermek szilletésének anyakdnyvezése — fiiggetiendl a szilb bejelentett
lakéhelyétdl — mindig a szllletés helye szerinti illetékes anyakényvvezet6 elftt torténik. Amennyiben az
anya a sziilészeli intézményben a sziikséges adatokat igazolja, az Anyakdnyvi Hivatalban nem kell
megjelennie, az intézmény vezetdje bejelenti a sziiletést.

Annek a személynek a sziiletési, halotti anyakényvi bejegyzésében, akinek magyar, illetve kilfdidi
allampolgérsaga vagy hontalanséga nem Igazolt, az anyakdnyvben - az ellenkez8 bizonyitasaig - az
JAllampolgarsaga ismeretien” bejegyzést kell szerepeltetni. Feladatellstashoz tartozik a sziiletés
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nyilvantartasba t6rténd bejegyzése, a sziiletési anyakdnyvi kivonat kiadasa, az utblagos bejegyzések,
anyakonyvi irattarozas.

Sziiletés] név modositdsa iranti kérelmet személyesen kel elSterjeszteni. A kérelem barmely
anyakényvvezetSnél, kilfélddn &l6 magyar Allampolgér esetében barmely hivatésos konzuli tisztviseldnél
elGterjeszthets. A névmodositas anyakényvi bejegyzését a kérelem és a szikseges mellékletek
felterjesziése utan az anyakbnyvi ligyekért felelds miniszter rendeli el. Amennyiben kettSs utdnév cserejét
vagy utonév elhagyasat kéri az iigyfél, akkor ez az anyakényvvezetdnk elbit megvattoztathato.

2024. méjus 24-15| (j Korméanyrendelet (103/2024.(v.9.) Korm. rendelet az anyakényvezesi feladatok
ellatasanak részletes szabélyair6l szolo 428/2017. (X11.20.) Korm. rendelet médositasardl) alapjan az
anyakonywezetd értesiti az Ogyfelet az anyakdnyvi bejegyzés, illetve a Személyi Nyilvantarté
Rendszerben tarolt adatok eltérésérsi. Az Gigyfé! nyilatkozata alapjan az anyakdnyvvezett javitja vagy az
az SZL-ben tarolt adatokat, vagy anyakdnyvi adatvaltozéast rogzit az anyakdnyvi rendszerben.

Matészalkan 2024. évben a sziiletési események szama 706 6 volt.

Rogzitett &s nyilvantartasba vett apai elismerd nyilatkozatok széma: 111 db volt.

Az Elekironikus Anyakényvben szilletéssel kapcsolatos papir alapl anyakényvi bejegyzések szama
2024, évben 1652 eset volt.

Hézassigkotés anyakdnyvezése: a hazassagkotési szandékot minden esetben személyesen kell
bejelenteni. Torvényi szabalyozés alapjan a hézasségkotést a bejelentéstdl szamitott 30 napos
varakozasi id8 utan lehet megkdtni, mely aldl kivételesen indokolt esetben az lgyfél kéreimére felmentes
adhat6. Feladateliatashoz tartozik a hazasség nyilvantartésba rogzitése, a hazasséagi anyakdnyvi kivonat
kiadésa, anyakonyvi irattarozas. A hézassagkotési szertartasok lebonyolitasa munkaldGben, hivatali
helyiségben és hivatali helyiségen-és munkaidSn kivill is lehetséges.

Matészalkén 2024 évben 90 volt a hazassagkotések szama. Az Elektronikus Anyakdnyvben hézasséggal
kapcsolatos papir alapu anyakonyvi bejegyzések széma 2024 évben 154 eset volt.

Vélasi lapok rogzitése 2024 évben 42 db.

Halfleset anyakdnyvezése: Matészalka véros kozigazgatésl teriiletén elhalélozott szemelyek
anyakonyvezése - fliggetleniil a lakéhelyt3l — a métészalkai anyakényvvezetSje elbtt torténik. A
haldlesetet a hozzétartoz6 személyesen jelentheti be az Anyakényvi Hivatalban, vagy az
anyakdnyvezéshez meghatalmazast adhat temetkezést intéz5 részére. Az utdbbi esetben a
hozzitartozonak nem szilkséges megjelennie a hivatalban. Jelentkez0 feladatok: a halaleset
nyilvantartisba rogzitése, halotti anyakdnyvi kivonat kiadésa, érdekelt szervek értesitése (KSH,
Hagyatéki ligyintéz0, sziiletési hely és hézassagkdtés helye szerinti anyakdnyvvezetok), anyakonyvi
irattérozas.

Haldlesetok szama 2024 évben Matészalkan 613 volt. Az Elektronikus Anyakdnyvben halélesettel
kapcsolatos paplr alapi anyakdnyvi bejegyzések szama 2024 évben 60 eset voit.

Hézassigl név modosftésa: A hazassagi névviselési forma a hézasség fenndllésa alatt, illetve
megszinése utén az érintett kérelmére médosithatd. A hazasségi név médositésara iranyulo eljéras
lefolytatasara a hazassagkotés helye szerinti anyakdnyvvezett rendelkezik hataskorel, a kérelem
azonban barmely anyakényvvezetSnél, kiilfoldén &6 magyar allampolgér esetében barmely hivatasos
konzuli ftisztviseldnél elBterjeszthetS. Ha a kérelmet nem a hézasségkités helye szerinti
anyakonyvvezetdnél terjesziették eld, meg kell kildeni a kérelmet a hézassagkotés helye szerinti
anyakonyvvezetBnek. A hazassagi névmodositas anyakdnyvi bejegyzését a kérelem és a szilkseges
meliékletek folterjesztése utdn az anyakonyvi Ugyekért felelds miniszter rendeli el. Hazassagi név
vélioztatasara kettts uténév né" toldalékos forméja esetében a hazastérs (férj) haldlesetét kbvetden az
anyakonyvvezets el6tt van lehetdség.
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Hézasségi név modositasa, valtoztatasa iranti kérelmek szama 2024 évben 54 db.

Honosftdsi - visszahonositisi eljdrds: Az allampolgérsigi eskii vagy fogadalom letételére a
kérelemben megjeldlt polgarmester hivia meg és gondoskodik az (nnepélyes eski- vagy
fogadalomtételrsl. Az eskil- vagy fogadalomtételrdl két példanyban kel jegyz8kdnyvet készlteni, melynek
els8 példanyat meg kel kiildeni az llampolgarségi ligyekben eljéré szerhez, a mésodpéldanyt irattérba
kell helyezni. Nyilvantartasi adatok az eskiitétel utani napon kerlinek rigzitésre.

Egyszer(sitett honositissal 2024 évben 62 f5 szerzett magyar allampolgérsagot varcsunkban.

Hazal anyakényvezés: A magyar allampolgér kilfélddn tortént szilletését, hazassagkotését, halalesetét
Magyarorszégon Is anyakdnyveztetni kell. A kilfdldi anyakonyvi események hazai anyakényvezését
haladéktalanul meg kell inditani. A hazai anyakdnyvezés irantl kérelmet a lakéhely szerint illetékes
anyakényvvezetdnél keli benyujtani.

Hazai anyakdnyvezésre 2024 évben 20 esetben ker(ilt sor.

Hagyatéki eljarés:

Vonatkozé jogszabalyok: Hagyatéki eljarasrd! szolé 2010. évi XXXVIII. tv., hagyateki eljarés egyes
cselekményeirdl sz6l6 28/2010. (XI1.31.) KIM rendelet. A hagyatéki eljérés sorén a jegyz5 feladata a leltér
felvételéhez sziikséges adatok (az drokhagyd és a hagyatéki eljérasban érdekeltek jogszabélyban
meghatérozott adatai, valamint a hagyatékba tartozé vagyon), tovabba az ezekkel kapcsolatos
nyilatkozatok beszerzése, a tényallas tisztazésa.

A hagyatéki leltér felvétele (az eljéras jegyz0i szakasza) illeték- és dijmentes.

A kézjegyz0 eljarasa dijkbteles, a kdzjegyz6t munkadij és koltségtérités (kbzjegyz6i dijszabés) illeti meg.
A hagyatéki eljarasrdl sz616 2010. évi XXXVIIL. torvény 20. §-a szerint leltarozni kell a hagyatékban levs:
- belféldon fekvs ingatlant (iakés, garazs, fold, kert, telek stb.)

- belfoldi cégjegyzékbe bejegyzett gazdasagl tarsaségban, illetve szévetkezetben fennalld tagi
(részvényesi) részesedeést,

- |ajstromozott vagyontargyat, valamint

- ingd vagyont, ha értéke a tBrvényben megallapitott roklési fletékmentes értéket (jelenleg 300.000 Ft)
meghaladja.

A hagyatéki eljaras hivatalbdl akkor indul, amikor a jegyz® az 6rokhagyd halalarél elektronikus rendszeren
ériesiil, a halottvizsgéalati bizonyltvény alapjan, a halottvizsgélati bizonyltvany hianyaban a holtnak
nyllvénito vagy a halal tényét megéllapitd végzés alapjén, vagy olyan személyriek a bejelentése alapjan,
akinek a hagyatéki eljaras meginditésahoz jogi érdeke fiz6dik, vagy az ingatlaniigyi hatéséag bejelentése
alapjan az érdkhagy6 halalardl értesil, Az drokiésben érdekelinek nyilatkozat keril kikiildésre, melyben
az elhunyt ing6, ingatian vagyonardl nyilatkozik. Ha az érokhagyt végrendeletet hagy héfra, mefyben
ing6sagokrd! is rendelkezik, tételes ingd-, vagyonleltér felvétele sziikséges. A nyilatkozat{ok) beérkezését
kévetSen a hagyatéki Gigyintéz6 -amennyiben szilkséges- tovabbi megkereséssel €l a tarshatsagok felé
az eljarashoz szilkséges adatok beszerzése érdekében, rogziti az adatokat a hagyatéki leltarban es
ingatlan vagyon esetén ado- és értékbizonyitvanyt kér az ingatlan fekvése szerint illetékes jegyz6tdl. Az
add-és értékbizonyltvany tartalmérdl az orokiésben érdekeltek Irasban tajékoztatést kapnak a hatéséagtol,
amely ellen fellebbezéssel élhetnek az add-és értékbizonyltvéanyt kiallitd adéilgyi hataskérben eljard
jegyz6nél. Amennyiben hagyatéki leltar felvételére nem keriil sor, a hagyatéki eljaras vegzéssel
megsziintetésre keriil, a hozzétartozd nyilatkozata alapjén. A hagyatéki leftart 30 napon belill el kel
késziteni. E hatarid5t attél a napt6l kell szamitani, amikor a jegyz6 a kdtelezb leltarozas ala es6
vagyontargyrol vagy a leltar felvételét kbtelezvé tevd tényrdl, kdriiményrdl okiratbél tudomast szerzett.
A leltar egy példanyét - az ok megjelélésével - az illctékes gyamhatésagnak is meg kell klldeni a
sziikséges intézkedések megtétele végett, ha az oroklésben olyan személy latszik érdekeltnek, akinek
nincs torvényes képviselGje, vagy torvényes képviselSje akér a torvény kizéré rendelkezése folytan, akar
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tényleges akadély miatt az (igyben nem jérhat el és méhmagzat, kiskor(, cselekviképességet érintd
gondnoksag alatt allé nagykord, tbrvényes képviselfvel vagy meghatalmazottal nem rendelkez5,
ismeretlen helyen tartdzkodé vagy az lgyeinek vitelében més okbél akadalyozott természetes személy.
Az adb- és értékbizonyltvany véglegessé valésa, &s minden dokumentum megléte esetén, vagy esetleges
hianyossag esetén a hidnypétiasi hatdmap megjel6lesével, a hagyatéki eljaras tovabbi folytatasara a
hagyatéki leltért az iratokkal egyiitt az iigyintéz8 megkildi az illetékes kézjegyz6 fele.

Hagyatéki leltarozésok szama 2024. évben: 334 db, az ligyiratok alszama: 2341 db.

Kereskedelmi ligyek: Szabélyait a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeir8l sz6l6
210/2009. Korm. rendelet, a kereskedelemr8l sz6l6 2005. évi CLXIV. tv., a szolgaltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatasanak altalanos szabalyairdl sz616 2009. &vi LXXV!. tv. Az engedély kiadasara
és modositaséra iranyuld eljaras kérelemre indul, melyhez csatolni kell a jogszabaly altal elGirt
mellékleteket. Az engedély kiadasardl és modositasérél hatérozat szilletik, melyek alapjén az Gzlet
orszégos és helyi nyilvantartasba kerill, valamint honlapon is megjelenitésre keriil. A bejelentés-koteles
tevékenység esetén, a jogszabalyokban meghatérozott igazolas keriil kiadasra és a bejelentés koteles
tevékenység nyilvantartasba vétele tdrténik meg, melyet szintén meg kell jeleniteni a honlapon és
rogziteni orszagos és helyi nyilvantartasi rendszerekben. A Bejelentés masolatét meg kell kiildeni az el6irt
hatésagoknak, aklk ellendrzést végeznek és ellendrzasiikrbl készitett jegyzOkdnyv egy példanyanak
megkilldésével visszajeleznek hivatalunknak. A kereskedelmi tevékenység végzeésérdl meghatarozott
adattartalma nyilvantartas kerill vezetésre, mely nyilvantartas a természetes személyazonosité, valamint
lakeim-azonositdé adatok kivételével kozhiteles hatésagi nyilvantartasnak mindslinek. Kereskedelmi
iigyekben 2024 évben érkezeit iigyiratok szama: 185 db, alszamok szdma: 353 db.

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feitételeit, mind a bejelentés kdteles kereskedelmi
tevékenységet folytatd, mind az lizletkbteles terméket forgalmazéd Uzlet izemeltetését, minden év
januérjaban elkészitett &s jovahagyott Ellendrzési terv alapjan, ellentrzi hatésagunk. Nem megfeleldsség
esetében hatsagi eljarast kezdeményezésére keriil sor az izemeltetdvel szemben.

2024. évben a kereskedelmi tevékenységet folytatok kérében 10 alkalommal végzett hatdségunk
ellendrzést. A Komm. rendelet 27.§. (5)-(10) bekezdése alapjén vendéglatohelyek ellenbrzése 3
alkalommal tortént.

Telepengedélyek: A telepengedélyezési eljaras szabalyait a felep létesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhatd egyes termelé és egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a felepengedélyezés
rendjérdl és a bejelentés szabdlyairdl sz6l6 57/2013 (1.27.) Korm. rendelet hatarozza meg. A
telepengedélyezési eljaras is kérelemre indul, &s minden (j telepengedély kiteles tevékenység esetén
helyszini szem|ét lehet tartani, melynek megtartdsa esetén minden érintett szakhatésagot meg kell hivni.
Déntésrdl hatérozat sziiletik, amely megkildésre kerlil minden hataskort érintd hatésagnak, tovabba az
orszégos és helyi nyilvantartasba rogzitése kerill. Nyilvantartasba vételt kdvetSen honlapon is meg kell
jelenfteni. Bejelentés-kiteles tevékenység esetén a bejelentés nyilvantartasba vétele tériénik meg, mely
nyilvantartasban foglalt adatok alapjan az érintett hatdsagok, ellendrzést végeznek és annak
eredményeérbl értesitik hivatalunkat.

Teleplétesitésének bejelentése és telepengedélyezés ligyben 2024 évben 19 db (gyirat keletkezett,
alszamok szama: 144 db.

Az ipari tevékenységet végz6 szolgaltatok kérében 3 esetben végzett hatésagunk ellendrzést az elmit
évben.

Széll4shelyek engedélyezése: Alkalmazott jogszabalyok: a kereskedelemrSl sz616 2005. évi CLXIV. tv.,

a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak alialanos szabélyairdl sz6l6 2009. évi
LXXVI. tv, a szallashely-szolgaltatési tevékenység folytatisanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
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(izemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl sz6l6 239/2009. (X.20,) Korm. rendelet. A szallashely-
szolgéltatas folytatésara szallashely-lizemeltetési engedélyt kell kémi, a killdnbozb szallashely tipusokra,
mely szélléshelyek a kivetkez8k lehetnek: szélloda, panzié, kemping, kdzbsségi széllashely, egyéb
széllds falusi szallashely). Nem tartozik jegyz6i hatéskérbe a lakasbérlet, hézbériet, albérlet vagy
Agybériet, nem széllishely-szolgaltatss rendeltetés( ingatlan hasznositésa. Az engedélyezési eljaras
soran hatérozat sziiletik, mely véglegessé vélasa utan orszagos és helyi nyilvantartasba kerll és a
honlapra is felkeril.

Az érkezett, &s hivatalbl inditott iratok széma 2024 évben 2 db volt.

Nem (zleti céla, kozosségi szallashelyek engedélyezési eljirasa: a szolgaltatd szallashely-szolgaltatasi
tipustél fliggben nyilvantartasba vételi kérelmet nydjt be hivatalunkhoz (iidiil5, villa, gyermek-és ifjuségi
tabor, noméad taborhely, hegyi menedékh&z, matracszéllés, bivakszéllas, pihenbhaz, diakotthon,
kollégium). A szolgéltatd nyilvéntartasba keriil, amennyiben a jogszabaélyi feltételeknek megfelel, erdl
hatdsagunk hatésagi igazolvanyt llit ki &s hitelesiti a Vasariok Kdnyvét.

Sz4llas-helyszolgéltaték szAma minddsszesen Méatészalka Varosban 2024 évben 9.

Az elmllt évben 2 szallashely ellendrzés tortént varosunkban.

Vésérok, piacok, bevésérlé kozpontok engedélyezése: Alkalmazott jogszabalyok: Az altalanos
kézigazgatési rendtartasrl szold 2016. évi CL. tv.,, az iletékekrdl sz6l6 1990. évi XCII, tv., a
kereskedelemrdl sz616 2005.6vi CLXIV tv., a vasarokrél, a piacokrél, &s a bevasariékbzpontokrél sz616
55/2009. (111.13.) Korm. rendelet, a szolgaltatasi tevékenység megkezdésenek és folytatasanak altalanos
szabalyair6l szol6 2009, évi LXXVI. tv. A véasér, piac engedélyezése kérelemre indul, hatarozattal zarul,
nyilvantartésba kertil &s a honlapon kdzzétételre kerill sor.

A bevasarld kbzpont mikddése bejelentés alapjan torténik. A helyi termeldi piac szintén bejelentés
alapjan kerll nyilvantartasba vételre. 2024. évben 2 esetben keriilt sor eljaras lefolytatasara.

Zenés, tdncos rendezvények engedélyezése: Vonatkozd jogszabalyok: A zenés, tancos rendezvenyek
mikddésének biztonsagosabba tételérsl sz616 23/2011. (111.8.) Korm. rendelet. Zenés, tancos rendezveny
csak rendezvénytartasi engedély birtokaban tartandé. Ez kiterjed azokra az alkalmi vagy rendszeres
Zenés, tancos rendezvényekre, amelyeket

a) az orszagos teleplilésrendezési és épitési kovetelményekr8l sz6l6 253/1997. (XII. 20.) Komm.
rendeletben meghatarozott tdmegtartézkodasra szolgalé épitményben, épitményen, tdmegtartézkodasra
szolgalé helyiséget tartalmazé épitményben, épitményen, vagy tmegtartozkodasra szolgélé helyiségben
tartanak, valamint

b) ha szabadban tartanak és a rendezvény id6tartama alatt varhatéan lesz olyan id6pont, amelyen a
résztvevdk létszama az 1000 f6t meghaladja ((igynevezett szabadtéri rendezvény).

Rendezvénytartasi engedélyezési eljaras lefolytataséra 5 esetben kenilt sor 2024 évben.

Talélt trgyak: A talait dolgok tekintetében kdvetendS eljarasrél a polgari tirvénykdnyvrdl szol6 2013. évi
V. tv, és az Altalanos kdzigazgatasi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. tv. szabalyai rendelkeznek.
E targykdrben |65 ligyek szama 2024 évben 15 db volt.

Hatés4gl bizonyitvdnyok kladdsa: Alkalmazott jogszabalyok: Az &ltalanos kbzigazgatasi rendtartasrd|
52016 2016. évi CL. tv., &s egyéb &gazati jogszabalyok. Kérelem esetén olyan tények, adatok igazolasa,
melyek okményokkal nem tdmaszthatéek ala, két tand nyilatkozata alapjan hatéségi bizonyitvany keriil
kiadasra, melynek érvényessége visszavonasig all fent. Hatésagi bizonyftvany kiadasara 2024, évben 5
Ggyben kerilt sor hatbésagomnal.

Jegyz0l hatéskorbe a gyermekek csaladl jogélldsdnak rendezése érdekdben a

- nagykor(i apa esetében a teljes hatélyl apai elismerd nyilatkozatot felvétele,
- a gyermek csaladi és utbnevenek megallapitasa,
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- a kiskorl gyermeknek az apaség megallapitésa iranti perben az anya pertarsakeént valo részvételéhez
valé hozzajarulas megadasa,
- az ismeretien sziil6kidl szarmaz6 gyermek és a képzelt sz{ilok adataitnak megéllapitasa, és
a gydmhatéségi névmegéllapitissal kapcsolatos hataskorok.
A 2013. évi V. tdrvény 4:151. § rendelkezése szerint a gyamhatdsag akkor allapitja meg a gyermek nevét,
ha

a) a szillbi felligyeletet kozosen gyakorld szlilbk a gyermek csaladi és uténevének meghatarozasaval
kapcsolatos megéllapodésukat a gyamhatésag felhlvasatdl szamitva harminc napon beliil nem jelentik
be; vagy

b) a gyermek mindkeét szlilbje ismeretien.
A gyamhatdség 4llapitja meg abban az esetben is a gyermek uténevét, ha a sziil6i felligyelet jogot az a
sziild gyakorolja, aki az anyakényvvezetd vagy a gyamhatésag felhivasa ellenére a gyermek utbnevet -
a felhlvas kdzlésétdl szamitott harmine napon beliil - nem hatarozza meg.
2024, évben a gyermek csaladi jogéllasanak rendezése érdekében 15 (igyeset fordult el§ hatésagomnal.

Hozzétartozok kdzottl erGszakkal kapcsolatos csalddvédelmi koordinéclés feladatok:

A hozzétartozok kozotti erbszak miatt alkalmazhatd tavoltartasrd! sz6I6 torvény szerinti csaladvédelmi
koordinaciért felelds szerv, a telepiilési dnkorméanyzat jegyzdje.

A hozzétartozok koz6tti erfszak miatt alkalmazhatd tavoltartasrol sz6l6 2009. évi LXXII. tv. térvény
rendelkezései szerint a csaladvédelmi koordinacidért felelds szerv a béntalmazottat kérelmére
személyesen meghaligatja. Abban az esetben, ha a bantalmazé meghallgatasara is sor kerill azzal,
akkor, a bantalmazdt és a bantalmazottat kiilén-kilon kell meghallgatni, (gy, hogy a bantalmazé a
személyes meghallgatasat kozvetleniil megelbz6 és azt kozvetlenill kévetd iddben se léphessen
kapcsolatba bantalmazottal.

A csaladvédelmi koordinacioért felelGs szerv a hozzatartozék kozotti erbszak, vagy annak veszélye miatt
tett jelzés (példaul sz egészségiigyi szolgéltatast nyljté szolgéltatokiol, kbznevelési intézményektdl,
gyamhatdségtol, rendbrségtdl, ligyészségtdl, birdsagtol, sth.} fogadésat kovetden - figyelemmel a
hozzétartozok kozétti erfszek kiemelkedé sllyara - a béntalmazottat és a bantalmazdt személyes
meghallgatas érdekében torténd megjelenésre hivhatja fel. A béntalmaz6 és a bantalmazott kételes a
csaladvédelmi koordinacidért felelGs szerv felhivasaban megjeldit helyen és idépontban megjelenni.

A csaladvédelmi koordinciért felelds szerv tAjékoztatast ad a bantalmazottnak a hozzétartozok kozétti
erBszak miatt alkalmazhaté intézkedésekrdl, a bantalmazottat megilletd jogosultsagokrol, a csalad és a
gyermekek védelmét szolgalé szocidlis intézményrendszemdl és szolgaltatasokrdl, valamint amél, hogy a
hozzétartozok kozotti erszak miatt helye van-e biintetd- vagy szabélysériési eljaras meginditasanak,
tovabba a hamis vad kovetkezményeirbl. A bantaimazott kérelmére gondoskodni kell arrdl, hogy a
bantalmazott jogi, egészségiigyi, pszicholbgiai &s mentalhigiénés segltséget kapjon. Tajékoztatast kell
nyljtani a bantalmazénak a hozzétartozok kozbtti erSszak folytatasanak kovetkezményeirfl, a
bantalmazottat és a bantalmazét tajékoztatni kell az igénybe vehetd terépiés kezelésekrdl és mas
segitségnytjtasi, konfliktuskezeld lehetGségekrdl. Ezek eléréséhez igény szerint segltséget kell adni.
2024, évben 24 ilyen eset fordult el, 27 bantalmazottal.

Iktatéi feladatok: Az iktatd a feladatait a kéziratokrdl, a kizlevéltarakrél és a maganlevéltar anyag
védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. tv., az altalanos kézigazgatasi rendtartasrél sz6i6 2016, évi CL. tv,, a
kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kévetelményeinSl 335/2005. (XI1.29.) Kom.
rendelet, @ mindsitett adat védelmérdl szol6 2009. évi CLV. tv., a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet
miikddésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl sz6i6 90/2010. (I11.26.) Korm. rendelet,
az énkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 78/2012. (X11.28.) BM. rendelet, a
kozfeladatot ellaté szerveknél alkalmazhatd iratkezelési szoftverekkel szemben tamasziott
kovetelményekrfl sz6l6 3/2018. (I1.21.) BM rendelet, Matészalkai Polgammesteri Hivatal mindenkor
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hatélyos Iratkezelési Szabalyzata, Métészalkai Polgérmesteri Hivatalénak mindenkor hatélyos Szervezeti
és M(kddési Szabdlyzata, Ugyrendije alapjan végzi.

Az iktatdi feladatok ellatasa egységes Iratkezel8 Szakrendszerben torténik.

A polgarmesteri hivatalhoz érkez3 valamennyi klildeményt (elektronikus, papir alapu) az érkezés napjan,
de legkésSbb a kovetkez6 munkanapon kell érkeztetni. A hivatalhoz érkez0, vagy itt keletkezd iratok
iktatassal keriilnek nyilvantartasba. Az iratok nyilvantartasba vételével, iktataséaval és az iratforgalom
dokumentalésaval lehet biziositani az iratok szervezeten belilli 0fjanak kovethetdséget,
ellenBrizhetdségét és az iratok hollétének naprakészen tirténd megallapithatbsagat.

Az iktatd hatéridds nyilvantartasba helyezi, az ligyintéz6 &ltal megjeldlt, azon iratokat, amelyek
meghatérozott id6 mulva vagy id6nként intézkedést igényelnek. A hataridd lejérta eldtti napon azt a
hatérids (igyiratot, amelyre a meghatérozott hatamapig valasz nem érkezett, vagy hivatalbol intézkedést
igényelt, kiemelik a hatéridss Ugyiratok kdzill, &s atadjai az gy gazdajanak. Atmeneti irattarba helyezi
az elintézett, tovabbi érdemi intézkedést nem igényl8, kiadményozott, irattari tételszammal ellatott
ligyiratokat. Az &tmeneti irattarban 2 évig kell megbrizni az ligyintéz6k részérél fizikdlisan atadott
(igyiratokat. Az irattarba helyezés alkalméval az iktatasi feladatokat eliaté munkatérsak ellenbrzik, hogy
az (igyintéz6k az iratkezelés szabélyait betartottik-e. Amennyiben hianyosségot észlelnek, az Ugyiratot
visszaadjak az ligyintézbknek, akik gondoskodnak annak kijavitaséarél, potlasardl. Az Ugyiratok 2 éves
Brzési idd utan a kdzponti irattérba kerdinek. A kdzponti irattarat az atmeneti irattarhoz hasonléan az
iktatési feladatokat ellaté munkatarsak kezelik. A Polgérmesteri Hivatal irattaraban lévé iratok selejtezése
évente tdrténik meg, mindig &prilis 30-4ig. Az ligyiratok selejtezése legalabb 3 tagu selejtezési bizottsag
javasiata alapjan kerlil elvégezésre, az irattari tervben régzitett Srzési id6 elteltével, az Iratkezelési
Szabélyzatban foglaltak szerint. A selejtezés megkezdése eldtt 30 nappal az iktaté értesiti a Magyar
Nemzeti Levéltar Szabolcs-Szatmér-Bereg Varmegysi Levéltarat, a selejtezésre szant iratanyag targyardl
és évkorérSl. Az iratselejtezésrdl a selejtezési bizottsag tagjai Altal alairt, a Polgarmesteri Hivatal
kérbélyegzbiének lenyomataval ellatott selejtezési jegyz8kdnyv késziil legalabb 2 példanyban, melyet
iktatds utén a Magyar Nemzeti Levéltdr Szabolcs-Szatmér-Bereg Véarmegyei Levéltarahoz kell
tovabbitani, a selejtezés engedélyezése végett. A Levéltdr az iratok megsemmisitését a sziikséges
ellendrzés utan, a selejtezési jegyz8konyv visszakildott példanyara irt zéradékkal engedélyezi. A
megsemmisitésrél az adatvédelmi és biztonsagi eldirasok figyelembevételével kell gondoskodni, amit a
Matészalkai Varosgazda Nonprofit Kit. hajt végre. A selejtezési jegyz6kényv mellékleteként selejtezési
iratjegyzéket kell késziteni, mely tartalmazza a selejtezésre ker(ild iratok tételszamat, iratfolyométereét.
2024, évben elvégeztik az esedékes iratselejtezési eljarast, 43,41 iratfolyéméter mennyiségQ irat
selejtezésére kerdlt sor.

A nem selejtezhets iratokat 15 év drzési id6 utén, elbzetes egyeztetéssel kell a Magyar Nemzeti Levéltar
Szabolcs-Szatméar-Bereg Megyei Levéltara részére atadni.
A Levéltamak csak lezért, teljes év iratai adhatok &t.

Az iktatdi feladatok folyamatos ellatésa, az ASP iratkezel6 szakrendszerben toriénik a munkatarsak
magas szinvonal( munkavégzésevel.

Az iktatéban 2024 évben 15848 db f8szam, és 23001 db alszam iktatasara kerdlt sor.

Az Igazgatésl Csoport feladatelltasdhoz tartozé tovabbl Igazgatési feladatok: a birtokvédelmi
ligyek, a tarshatosagokttl érkezett belfbldi megkeresésekkel kapcsolatos {igyintézések, a szépkorliak
készntésével kapcsolatos eljarésok, a hirdetményekkel kapcsolatos feladatok, méhtartasbdl ad6dé
feladatok elidtasa. A csoport munkéjét érinté jelentési, statisztikal kételezetiségek teljesitése, valamint
a csoport feladatkorét érintd dnkorményzati rendeletek aktualizélasa.

2024. évben egy dnkormanyzati rendelet aktualizalasa valt szilkségesss, a pénzbeli és természetbeni
telepiilési tAmogatéasok rendszerérdl s2616 dnkormanyzati rendeleté.

Az Igazgatésl Csoport munk4jét képezl Métészalka Varos Képviseld-testiilete Egészségiigyl,
Szoclélis és Lakésiigyl Bizottség munkéjénak segitése, az ilések jegyzOkonyveinek vezetése,
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leirasa, dontéseinek az érintetiekkel valé kbzlésébb! adddd feladatok ellatisa. 2024. évben 17
alkalommal Ulésezett a Bizottsag, mely lilésekrl 18 jegyzbkdnyv készlilt, 171 db hatérozat szilletett,
melybdl 96 db sajét hataskdrben hozott dontés volt.

Birtokvédelmi Oigyek: Vonatkozo jogszabalyok: a Polgar Torvénykdnyvérdl sz616 2013. évi V. tv,, a
jegyz6 hataskorébe tartoz6 birtokvédelmi eljarasrol sz616 17/2015. (11.16.) Korm. rendelet. A birtokos a
tényleges birtoklasi helyzet alapjén egy éven bellil a jegyz6i hatdsagtél is kérheti az eredeti birtokéllapot
helyreallitasét vagy a zavards megsziintetését. 2024 évben 9 db birtokvédelmi kérelem érkezett
hivatalunkhoz, melynek dsszesen 52 alszdma keletkezett.

Belféldi megkeresés dsszesen 69 esetben érkezett hivatalunkhoz.

Szépkor(ak kdszontésére 2024 évben 4 szépkori személy kdszontésére kerdlt sor,

Méhtartisbél eredd bejegyzések szama 25 db volt.

Kifaggesztési ligyek, hirdetmények (fold adés-vétel, fold haszonbérbeadas, hatésagi, birbsagi,
kdzjegyz8i hirdetmények, végrehajtasi ligyek, stb.) szama 2024. évben 308 db, mig az alszamok
szama: 523 db volt.

Téjékoztatssl &8 az Informécids feladatok munkavégzése soran a telefonon keresztiil érdekibdd
ligyfelek ‘megfeleld, telies kor( tajékoztatéséra kerillt sor. A személyesen megjelend Ugyfelek
seqitbkészen, tisztelettuddan keriittek iranyitasra, koordinélésra, az ligyféifogadasi rendnek megfeleiden.

PENZOGYI IRODA

A Pénziigyl Iroda I&tja el Mé&tészalka Viros Onkorményzata, a Métészalkal Polgérmesterl Hivatal,
a vérosban mikodd nemzetiségi Einkormélayzatok (Métészalkai Roma Nemzetiségi
Onkorményzat, Métészalkai Német Nemzetiségi Onkorményzat, Méitészalka Véros Romén
Nemzetiségi Onkorményzata), a Polgirmesteri Hivatalhoz, mint gazdaségl szervezethez tartozé
térsuldsok (Szatméri Egyesitett Szoclélis és Egészségiigyl Alapellétési Intézményl Térsulés,
Szabolcs 05. Onkorményzati Teriiletfe]lesztésl Térsulés) gazdélkodési feladatalt.

Ellétja tovabbé az Onkorményzat éltal fenntartott intézmények (Négy Evszak Ovoda, Képes Géza
Vérosi Kényvtér, Szatmérl MGzeum), tovébbé a Szatméri Egyesitett Szoclélis és Egészségiigyl
Alapellétés| Intézményi Tarsulds Intézményének gazdélkoddsdval kapcsolatos feladatokat is.
Feladatkdrébe tartozlk tovébb4 az Snkorményzat vagyongazdélkodéséval osszefiiggd feladatok
ollatésa is.

Métészalka Véiros Onkorményzat llletékességi terliletén az adbigazgatésl, llletve az ezzel
deszefiigg6 hatéségl feladatokat a Pénziigyl Iroda Adécsoportja l4tja el.

Pénziigyi Iroda 2024. évi szervezeti felépitese
Pénziigyi irodavezetd
Koltségvetési csoport 10 f5 létszammal

Pénziigyi csoport 4 16 létszammal
Adbcsoport 4 16 létszammal
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Az iroda feladatai egyméssal szorosan dsszefliggd, jellegében mégis elkiiloniild folyamatokra bonthatok:

4, akepviseld-testillet ddntéseinek elbkészitése,

5. a koltségvetés tervezése, végrehajtasa, kdnywvezetési, beszémolési, adobevallasi- és fizetesi
kotelezeitségek teljesitése,

a kbltségvetési gazdalkodassal és a pénzellatassal dsszefiiggd feladatok

vagyongazdalkodas,

helyi ad6ztatasi feladatok ellatasa

egyéb a gazdalkodéshoz kapesolédd operativ feladatok.

©woN®

A képvisel6-testillet dontéseinek elSkeszitésat, a koltségvetés tervezését, végrehajtasét, konyvvezelési,
beszamolési, vagyongazdalkodési feladatokat a koltségvetési és a pénziigyl csoport a gazdasagi
szervezet (igyrendjében és a munkakdr leirasokban foglalt feladatmegosztasnak megfeleiéen
egyuttmikodve végzi.

A helyi adéztatési feladatokat az addesoport munkatérsai latjak el, pénzlgyi bonyolitasuk és kdnyvelés(ik
a masik két csoportnél torténik.

l.  Aképvisels-testiiletek és tirsulésl tandcsok dontéselnek
olbkészitése

M&tészalka Varos Onkormanyzata eflatandd feladatainak pénziigyl feltételeirdl a Képvisel6-testilet dont.
A déntéshez szlikséges elfterjesztés elkészitése a Pénziigyl Iroda feladatét képezi. A jogszabalyban
meghatérozott hatériddig benyljtasra kerllt a képvisel-testilet felé az onkorméanyzat 2024. évi
koltségvetésérdl, valamint a 2023. évi kéliségvetés végrehajtasardl szol6 rendelet-tervezete.

A 2024. évi koltségvetésrdl sz6l6 dnkorményzati rendeletet az év sorén - figyelemmel kisérve a
koltségvetés alakulasat — négy alkalommal médositottuk:

Eredeti kéltségvetés 2/2024. (11.15.) dnkorméanyzati rendelet 10 046 167 e Ft
l. méd. 10/2024. (V1.27) énkormanyzati rendelet 10312868 e Ft
Il. méd. 11/2024. {IX.30. dnkorményzati rendelet 10387 765 e Fi
lIl. méd. 18/2024. (XI1.19.) 6nkorményzati rendelet 10416483 e Ft
Iv. méd. 3/2025. (11.28.) Gnkorméanyzati rendelet 10.235.803 e Ft

kiadasi és bevételi elGiranyzattal.

A Szatméri Egyesitett Szocidlis és Egészségiigyi Alapellatési Intézményi Téarsulés és a Szabolcs 05.
Onkormanyzati Teriiletfejlesziési Tarsulas munkaszervezeteként elkészitettiik és a tarsulési tanacsok elé
beterjesztettiik a 2024. évi kltségvetésrdl, valamint a 2023, évi kiltséguetés végrehajtasardl szold
hatarozat-tervezeteket.

A Szatméri Egyesitett Szocialis és Egészségiigyi Alapellatasi Intézményi Térsulas a kéltségvetés
alakulésanak megfelelBen év kézben harom alkalommal modositotta koltségveteset:

Eredeti koltségvetés 1/2024. (11.15.) tarulési tanacs hatérozata 936991 e Ft
l. méd. 12/2024. (1X.18.) tarulasi tanacs hatarozata 1013381 e Ft
IL. mbd. 19/2024. (X1.15.) tarulési tanécs hatérozata 1043589 e Ft
I, méd. 1/2025. (11.13.) tarulasi tanacs hatérozata 1004 315e Ft

kiadési és bevételi elbiranyzattal.
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A Szabolcs 05. Onkorményzati Terllletfejlesztési Térsulés év kbzben a bekdvetkezett gazdasagi
események hataséra egy alkalommal modosiiotta kltségveteset.

A nemzetiségi dnkorméanyzatok tekintetében elkészitettiik a 2024. évi kéltségveteésrdl, valamint a 2023.
évi koltségvetés végrehajtasardl szold hatérozat-tervezeteket, melyeket a képviseld-testilletek
hataridében elfogadtak. Az év folyamén a Méatészalkai Német Nemzetisegi Onkormanyzat hérom
alkalommal, Matészalka Véros Romén Nemzetiségi Onkormanyzata héarom alkalommal és a Métészalkai
Roma Nemzetiségi Onkorményzat egy alkalommal médositotta kiltségvetését.

A nemzetiségi céli elBiranyzatokbol nydjtott tmogatésok feltételrendszerér6l és elszamolésanak
rendjérsl szl6 426/2012. (XII. 29.) Korm. rend. értelmében a nemzetiségi &nkormanyzatok részére a
kézpont kdltségvetésbs! nydjtott makddési-, llletve feladatalap tamogatas dsszegét es felnasznalasanak
szabalyait a TAmogatd Hatésagok (Emberi Erdforrésok Témogatéskezeld, illetve a Bethlen Gabor
Alapkezeld Zrt.) tamogatdi okiratban rigzitik.

A német és a roma nemzetiségi Gnkorményzat 2024, évben 1040000 Ft, a roman nemzetiségi
6nkormanyzat 520 000 Ft éltalanos mdkédési céli tamogatést kapott, melyet az onkorményzatok a
nemzetiségek jogairl szl 2011. &vi CLXXIX. tBrvény (tovabbiakban: Njtv.) 80. §-a és a 159. § (8)
bekezdése szerint (a helyi onkorményzat &ltal biztositott feltételeket meghaladé) mikodési kéltsegek
fedezetére, tovabba kdtelez8en ellatandd feladatokra hasznaltak fel.

Az Njtv.-ben meghatarozott nemzetiségi feladatok eliatasahoz kapcsolodd kéltségek tamogatasara a
német nemzetiségl dnkormanyzat 2024. évben 826 350 Ft, a roma nemzetiségi nkormanyzat 533 064
Ft &s a romén nemzetiségi Gnkormanyzat 826 350 Ft feladatalapl tamogatést kapott. A tamogatésokkal
az Aht. vonatkozd részletszab4lyainak megfelel&en kell elszamolni. Az altalanos mdkédési tamogatas
tekintetében targyévet kévetd marcius 15-g, a feladatalapii tamogatas tekintetében a témogatas
felhasznélas4t kivetd 45 napon beliil, de legkésbb 2026. mércius 15-ig kel elkésziteni a beszamolét,
mely a szakmal t4jékoztatén tiimenden egy pénziigyi kimutatasbol is all.

A Német Nemzetiségi Onkorményzat 2024. évben a fenti koltségvetési tamogatésokon tilmenden az
aldbbi palyazati forrasokat nyerte el:

e A Szabolcs-Szatmér-Bereg Varmegyei Terllleti Német Nemzetiségi Onkormanyzattél 300 000 Ft
tAmogatast kapott ,Német Nemzetiségi Hagyoményérz6 Program’” megvalésitasara,

e A Bethlen Gébor Alapkezel§ Zrt. &ltal meghirdetett palyazaton a 2 000 000 Ft tamogatast nyert
,Német anyanyelvi, hagyoméany6rz6 és hittantabor” cimen.

Il. Akdltségvetés tervezése, végrehajtésa, kdnyvvezetési, beszémolési,
adébevallésl kitelezettségek toljesitése

A kézpontl kbltségvetés figyelembevételével az dnkorményzat éves kéitségvetbésének
megtervezése és elkészitése sorén az alébbi teendbket ldta el:

o A kbltségvetés bevételi oldalanak megalapozéséhoz az dnkormanyzat lfalénos mikodéséhez
és 4gazali feladatainak ellatasshoz igényelhetd tamogatés tervezésehez a feladatmutatok
felmérése az intézmények bevonasaval.

o Koltségvetés tervezéséhez szlikséges teenddk, szempontrendszerek meghatarozésa,
intézmények részére megkiiidése.
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Folyamatban lév8 beruhézésok, kotelezettségvallalasok attekintése, Eurdpai Unios
pénzeszkozokkel megvaldsuldk kiilén szambavétele, évenkénti megbontasa.

A m(ikddéshez szilkséges kiadasok felmérése tételesen és dsszesitve kiadasi elbiranyzatonkent,
kormanyzati funkcionkként, az ehhez szilkséges forrésok szambaveétele.

Kozfeladatok megsznésébdl, illetve tobbletfeladatok ellatasabél adédé médositasok
szémbavétele.

A mikodési és felnalmozasi egyensuly megtartasahoz a fejlesztasi forrasok felmérése, a
fejlesztési és a miikddési céld pénzmaradvany megallapitasa.

IntézményvezetSkke!l, gazdasagi vezetdkkel t6riénd egyeztetéseket kivetden az dnkormanyzati
kéltségvetési rendelet-tervezet Osszedllitésa és a képviseld testilletek, valamint tarsulasi
tanacsok elé torténd beterjesztése.

A kbltségvetés végrehajtisihoz kapcsolédé részletes szémvitell feladatok

Az aldbbiakban részletesen Ismertetett feladatokat 11 gazdalkodd szervezet (Onkormanyzat,
Polgarmesteri Hivatal, nemzetiségl énkormanyzatok (3), tarsulasok (2), tovabbi 4 kéltségvetési szerv
vonatkozasaban el kell latni. A kisebb gazdalkodd szervezetek esetében a rogzitett
kotelezetiségvallalasok, konyvelt tételek mennyisége kevesebb, de a kiilinbdz8 adatszolgaltatasokat
nagysagrendtdl fiiggetienil teljesiteniink kell.

Operativ feladatok:

Koényvelési torzs kialakitasa, nyitd adatok felvitele

Elfogadott koltségvetés alapian eredeti eldiranyzatok konyvelése. Ev kdzbeni mbdositasok
esetében azok véltozésainak rdgzitése. Az elbirnyzat valtozasokrél nyilvanfartas vezetése,
intézményeket érintd valtozasokrdl intézmény vezetdjenek irasban térténd értesitése
Szerzbdések, megrendelések ellendrzése

Atutalasok jogossaganak, az Gsszeg helyességének ellenbrzése, szamvitell eldirasoknak valo
megfeleltetése

Banki (gyfélterminél forgalménak &ttliése az gazdélkodasi szoftverbe, oft kontirozasa,
kdnyvelése

Pénztar forgalom rogzitése, kontirozasa, knyvelése

Egyéb (vegyes) kinyvelési tételek rogzitése kontirozasa

Pénzforgalmi adatok, fSkényvi kivonatok adatainak, helyességének ellenfrzése

Banki kivonatok feidolgozasa, azok alapjén banknaplé vezetése a jovairt bevételek és a teljesitett
kiadasok megbontéasaban

Kovetelések nyilvantartasanak vezetése

Kételezettségvallalasi nyilvantartas vezetése.

A 2024, koltségvetésl évben konyvelt banki és pénztér tételek nagységrendjét
szervezetenként az aldbbl tablazat szemlélteti:

Megnevezés Konyvelt tételek Megoszlés

-ba
Szervezet Bank Pénztar Osszesen -ban

Matészalka Varos
Onkorményzaia

6174 742 6916 44,03%
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 Négy Evszak Ovoda

430

451

881

5,61%

Képes Géza Varosi
Kényvtar

263

413

676

4,30%

Szatméri Mzeum

246

409

4,17%

Matészalkai
Polgamesteri Hivatal

1305

1153

2458

15,65%

Métészalkal Német
Nemzetiségi
Onkormanyzat

89

81

170

1,08%

Matészalka Varos
Roman Nemzetiségi
Onkorményzata

80

170

260

1,66%

Métészalkai Roma
Nemzetiségi
Onkormanyzat

57

145

202

1.29%

Szatmari Egyesitett
Szocidlis és
Egészségigyi
Alapellatasi Intézményi
Tarsulas

147

147

0,94%

Szatmari Egyesitett
Szocislis és
Egészségiigyi
Alapeliatasi Intézmények

2176

755

2931

18,66%

Szabolcs 05.
Onkorményzati
Terilletfejlesztesi
Tarsulas

288

125

413

2,63%

OSSZESEN

11 265

4444

15709

100.00%

50,00%
45,00%
40,00%
35,00%
30,00%
25,00%
20,00%
15,00%
10,00%

5,00%

0,00%

44,03%

561% 430% 4,17%

15,65%

1,08% 1.66% 1,29% 0,94%

KONYVELT TETELEK MEGOSZLASA

18,66%

2,63%
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2024, kdltségvetési évben a konyvvitell nylivéntartdsokban rogzitett kovetelések és
kdtelezettségvéllalésok szdménak alakulédsét szervezetenként az alébbl téblézat szemléltetl:

Kotelezettség- Egyéb

Szervezet Vevb-kovetaléeok |\ qialsok kavetelések
Métészalka Véros Onkormanyzata 433 2694 2946
Négy Evszak Ovoda 1 396 352
Képes Géza Varosi Konyvtar 8 324 261
Szatméri Mizeum 12 320 180
Matészalkai Polaarmesteri Hivatal 81 1054 726
Matészalkai Német Nemzetisegi
Onkorméanyzat T 65 51
Matészalka Véaros Roman Nemzetiségi | 86 67
Onkormanyzata
Matészalkai Roma Nemzetiségi
Onkorményzat | . 105
Szatméri Egyesitett Szocialis &s
Egészségugyi Alapeliatési Intézmeényi - 1 235
Tarsulas
Szatmari Egyesitett Szociélis és
Egészséqligyi Alapellatasi 4025 829 568
Intézmények
Szabolcs 05. Onkorméanyzati
Terlletislesztési Tarsulés ' 122 Gl
OSSZESEN 4 560 5936 5728

A gazdasagi szervezet tovabbi operatlv feladatai kézé tartozik:

Szallitéi analitika folyamatos vezetése, szamitogépre térténd felvitele.
Az analitikus nyilvantartés és a fGkdnyvi kdnyvelés folyamatos (de minimum negyedévenkénti)
egyeztetése. Ez alapjan pénzforgalmi adatok szolgaltatdsa a donteshozok szaméra.
o Alloméanyi szamiék kdnyvelése és negyedévenkénti egyeztetése az analitikus nyilvantartéssal,
o Beszamold készités elbtti egyeztetések elvégzése:

Eliranyzatok és teljesitések, kozponti tamogatasok, atvett, atadoft pénzek, dologi
kiadasok, szocidlis ellatasok, beruhézésok, felljitésok, tamogatas érték( bevételek,
kélcséndk, hitelek, intézmények tamogatasa elfiranyzat és feljesités adatal megfelel§
kormanyzati funkciokédon és f8konyvi szamlakon jelenjenek meg.

Bevételek telesitése megfeleld COFOG-on, megfeleld bontésban, mikddési és
felhalmozasi bevételek, pénzmaradvany konyvelés.

Fészamlak és alszamlak megfeleléen rogzitésre kerliltek-e.

A mérlegtételek alatdmasztasara kimutatas készités, eszkdz és forras szamiak fGkonyvi
szamla egyenlegeinek ellenfrzése.

Téargyévi és targyévet kovetl kivetelés és kitelezetiségaliomany szambavétele, konyvviteli
méregben torténd atsorolasa.

Ev végi értékelések elvégzése, értékvesztések elszémolasa.

Aktlv és passziv idbeli elhatarolésok szambavétele, leltarral val6 alatamasztasa.
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Bérek kényvelése a MAK altal megkildott bérfeladés alapjén az dnkormanyzat, a polgarmesteri
hivatal s minden intézmény tekintetében.

A bérfeladés egyeztetése a hokozi kifizetések, a gazdalkoddi kifizetések, penztari munkabér
részlet egyeztetésével.

Nettd kifizetések &s un. MAK kiildnbézet egyezBségének ellendrzése.

Az éves beszamolé elkészitéséhez a kotdtt felhasznalasl éllami t4mogatésokkal torténd
elszamolés, adatok ellenbrzése, egyeztetés.

Z&rszAmadas rendelet-tervezetének megalapozasahoz szilkséges nyilvantartasok felfektetése,
folyamatos vezetése.

Kapcsolattartss a szémlavezetd pénzintézettel az alalrési jogosuitségok karbantartasaval,
szerzGdéskotéssel, a szerzbdések mddositasaval kapcsolatban.

Rendkivli 6nkormanyzati tamogatés Iranti kérelem benyuijtasa szeptember honapban.
Adatszolgéltatasok teljesitése a szamlavezetd pénzintézet fele a bankszamla szerz8désben
rogzitett id6pontoknak megfelelden.

o NAV felé a bevallasi kitelezetisagek teljesitése: AFA, Cégautd ad6, REHAB hozzéjaruias.

A killdnbdz8 bevallasok fajtait &s gyakorisagat gazdalkodd szervezetenként az alabbi kimutatas

szemléltefi:
Megnevezés Bevalldsok/Nyomtatvény
Szervezet széma megnevezése id8szak dblév

Matészalka Véros 2401 | Cégautdadod negyedév 4

Onkorményzata 2465 | Altalanos forgalmi adé hénap 12
2401 | Cégautdbadd negyedév 4

Wétészalkal Polgérmester Hivatal =5\ ™2 oh abiltacios hozzajérulas negyedev | 4

Képes Géza Vérosi Konyvtér 2401 | Rehabilitaciés hozzéjérulas negyedév 4

R 2401 | Rehabilitaciés hozzajarulas negyedév 4

Négy Evszak Ovoda 2465 | Altalanos forgalmi ad6 negyedév 4 |

Szatmérl MGzeum 2401 | Rehabilitciés hozzajarulas negyedév 4

Szatméri Egyesitett Szoclélis és s :

Egészségiigyl Alapellitési 2401 | Rehabilitaciés hozzéjarulas negyedév 4

Intézmenysk 2465 | Altalanos forgalmi ado negyedév | 4

A Magyar Allamkincstér felé az alabbi adatszolgéttatasi kotelezettségeink vannak minden koltségvetési

szerv tekintetében:

2023. 12. havi id8kozi koltségvetési jelentés

e 2023, IV. negyedévi idskdzi mérlegjelentés (gyorsjelentés)

o 2023. &vi koltségvetési beszamold

o 2023. IV. negyedévi idskozi mérlegjelentés (éves elszamolés)

o 2024, &vil. negyedévi, ezt kévetden havi idokozi koltségvetési jelentes

o 2024, &vi |-I1.-ll. negyedévi idBkézi mérlegjelentes

o Adatszolgéltatés a kincsérban vezstett fizetési szamlak vérhaté egyenlegérdl

43



Az adatszolgéltatssi kotelezetiségek teljesitésére rendelkezésre &ll6 hatéridbket az alabbi tablazat
tartalmazza:

I Adatszolgéltatési kotelezettségek - ‘

. Megnevezés Hatéridd .
2023. 12. havi id6kozi koltségvetési jelentés ‘ 2024.02.05.

2023. V. negyedévi id6kozi mérleglelentés (gyorsielentés) T
2023, évi Kotséquetés beszamold | xomete ‘
2023. IV. negyedévi idSkézl mérlegjelentés (éves elszamolas) | 2024.03.19.

2024. évl 1. negyedévi id6kdzi kéltségvetési jelentes 2024.04.22.

2024. évi idOkozi koliségvetési jelentés (4prilis honaptdl havi| Targyhonapot kbvetd

| rendszerességgel) = hénap 20-a _
_ N . Téargynegyedévet kovetd |
2024, évi 1.-1L.-lll. negyedévi idBkozi médegjelfntés. ‘ hénap 20-a

Adatszolgiitatés a Kincstarban vezetett fizetési szémiak vérhatd zérd f:;;;’gf:;tz‘ﬁ{?
egyenlegero negyedéyben havi

| rendszerességgel

Az allamhéaztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. torvény 108. § (3) bekezdése értelmében az adatszolgaltatasi
kételezettségek késedelmes teljesitését a Magyar Alamkincstar abban az esetben szankclonélja
adatszolgéltatési birséggal, amennyiben az adatszolgéltat6 id6kozi koltségvetési jelentéseit es idokozi
mérlegjelentéseit a fenti tablazatban régzitett hatériddig nem teljesiti. Kézponti adatszolgaltatasainkat
minden alkalommal hataridben, pontosan és késedelem nélkil teljesftettik.

Jiiniug 9-én tartottak az Eurdpai Parlament tagjai, a helyi nkormanyzati képviselSk és a polgamesterek,
valamint a nemzetiség! dnkormanyzati képviselk kdzos eljarasban lebonyolftott Altalanos vélasztasat,
melyhez a Nemzeti Vélasztasi Iroda biztositott timogatést a Méatészalkai Polgarmesteri Hivatal részére.
A pénzeszkozok felhasznalésarsl bizonylatonként, jogcimenkeént tételes, a személyi kiadasokrél név
szerintl részletes elszamolast kellett késziteni a Valasztasi Kommunikéciés és Informatikai Rendszerben
a vélasztast kovetd 25 napon belil. A kapott tamogatés, iletve felhasznélasanak elkiilnitett
nyilvantartisa, valamint az elsz4molés végrehajtasa a Koltségvetési csoport feladata volt, melyet
hatéarid6re, az el5irt szabélyoknak megfelelen elvégeztek.

Eszkéznyilvéntartissal és leitérozéssal kapcsolatos foladatok ellitasa:

» az Onkomanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Tarsulésok, a nemzetiségi dnkorményzatok
és az Intézmények tulajdonaban, hasznalatiban 1év8 immateriélis javak, ingatianok,
nagyértékd gépek, berendezések és felszerelések, jarmGvek (targyi eszkdzok) ASP
eszkizkataszteri rendszerben t6riénd analitikus nyilvantartasanak vezetése. Az év
kézbeni valtozasok tvezetése, negyedévente az értékesdkkenés elszamolésa, annak
f6kényvi kbnyvelése, negyedévi zarasok készitése, egyezietés a fkdnyvi kinyveléssel,
vagyongazdalkodassal,

e az analitikus nyilvantartisban szerepld targyl eszkdzok leltarozésa a leltarozasi és
leltarkészités] szabalyzat, illetve a leltarozési utasitasnak megfelelden, valamint a leltar
kiérttkelés elkészitése;
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o az Onkorméanyzat tuiajdonat képez0, feleslegessé valt nagyériékd targyi eszkdzok
selejtezése a szabalyzatunkban foglaltak szerint.

A 2023. évi mérlegfordulénapi leltart 2024, januér 31- hataridéve! kellett elkésziteniink. A leltarozasi
folyamat a szabalyzat alapjan mennyiségi felvétellel (fizikai leltarozéssal) tortént. 2024, februér 15-ig
elkészilltek minden kbltségvetési szerv tekintetében a leltarozasl zarojegyz0konyvek. A feleslegessé valt,
glavult, elhasznélédott targyi eszkozok selejtezése is megtortént a szabélyzatban foglaltaknak
megfelelden.

fll. AkSlitségvetésl gazdélkodéssal és a pénzellétéssal 6eszefiiggd feladatok

A tavalyi év kiemelt feladata kozé tartozott az egész Pénziigyi Irod4t érintSen a szamlavezetd pénzintézet
2024. januér 01-jei véltozéséval jérd feladatok miné! gordilékenyebb lebonyolitésa. Nemcsak az
énkorményzat, hanem minden gazdalkodd szervezet (nemzetiségi Onkormanyzatok, térsulasok,
intézmények) esetében valtozas tortént, Ez a tbb mint félszaz bankszamlat, 16bb ezer partnert (szallitok,
vevik, adofizetd &llampolgarok ...stb.) érintett.

Mér el8z6 v november végén megnyitotta a bank a kltségvetési szervek fizetési szamiait, és az
alszamlékat, melyeket a Magyar Atlamkincstér torzskényvi nyilvantartasahoz a véltozast megel6z6 30
napon beliil kellett bejelentettlink. A rendszeres munkabért fizetd szervek megkdtotték a harom oldald
megéllapodést a Magyar Allamkincstarral és az (ij szémlavezetGvel a csoportos munkaber Atutalésok
teljesitésére vonatkozoan.

Ev eleji teendd volt azonban a bankszémlak felotti rendelkezési jogosultsagokhoz kapcsolddé
dokumentumok elBéllitasa, beszerzése, incasso benyijtaséra jogosito felhatalmazo levelek elkészltese
.. stb. A pénzintézettel kbzbsen igyekeztiink biztositani az stallas zokkenBmentességét, azonban év
elején akadtak megoldandd problémak.

Nehézkesen ment a kezdeti idSszakban a fkonyvi kényvelés és az (j banki elektronikus fellilet
integralasa, a fdkdnyvi szamlak megnyitase, a QR kédos csekkes befizetés ... stb.

1. Készpénzkezeléssel kapcsolatos feladatok:

A hazipénztar 2024-ben az alébbi 16 pénztar pénzkezelési feladatalt [atta el:
o Matészalkai Polgarmesteri Hivatal

Matészalkai Polgarmesteri Hivatal valutapénziar (EUR)

Matészalka Varos Onkorményzata

Matészalka Varos Onkorményzat valutapénztar (EUR)

Matészalkai Roméan Nemzetiségi Onkorményzat

Matészalkai Német Nemzetiségi Onkorményzat

Métészalka Véaros Roma Nemzetiségi Onkorményzata

Kdzfoglalkoztatas

Szaboles 05. Onkormanyzati Terliletfejlesztési Tarsulas

Szaboles 05. Onkormanyzati Teriiletfejlesztési Tarsulés {EUR)

Szabolcs 05. Onkormanyzati Teriiletfejlesztési Tarsulas (RON)

Szabolcs 05. Onkormanyzati Terilletfejlesztési Tarsulés (PLN)

Négy Evszak Ovoda

Képes Géza Véarosi Kbnyviar

Szatmari Mizeum

Szatméan Egyesltett Szocialis és Egészségiigyi Alapellatasi Intézmények
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A pénztaros a pénzkezelési tevékenységhez kapcsoldddan az alabbiakban részletezett rendszeres és
eseti jelleggel eléfordulé feladatokat lafja el:

Biztositia a hézipénztarak zavartalan mikddésshez szilkséges, engedélyezett napi
pénzkészletet,

Gondoskodik a lakossagi folydszamlaval nem rendelkezd kézfoglalkoztatott alkalmazottak
munkabér, tappénz kifizetéseinek lebonyolitasérdl, ehhez kapcsolddéan a szilkséges cimletelés,
készpénz megrendelés elvégzésérdl. Hazi pénztéron keresztiil havi rendszerességgel atlagosan
350-400 16 kifizetésérdl gondoskodunk.

A pénzkezelési szabalyzatban foglaltak alapjan kifizeti a beszerzésekre adott elblegeket és
hatariddben elvégzi azok elszamoliatasét, naprakész nyilvantartast vezet rola.

A be- és kifizetett sszegekrél pénztarjelentést vezet, melyek zarasét napi rendszerességgel
elvégzi.

Gondoskodik a nem rendszeres kifizetések (a temetési &s atmeneli segélyek, rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény sth.) hazipénztarban toriénd kifizetésérdl.

Havonta lebonyoliia a munkéba jérést szolgalé bérletek, vagy gépkocsival torténd
kdltségelszamolasok alapjan meghatérozott dijak kifizetését.

Az engedélyezett illetményelSlegek, megbizési dijak kifizetését, eseti kifizetéseket,
bevételezéseket szakszerlen elvégzi.

2. Bankszédmlakezeléssel kapcsolatos feladatok:

Az .Onkormanyzat, a Hivatal, illetve a hozza rendelt gazdasigi szervezetek a szamlavezetd
pénzintézeténél egylttesen 60 db bankszAmléval rendelkeznek. Az eurdpai uniés tamogatassal
megvalésuld projektek bonyolitaséra a Magyar Allamkincstamal tovabbi 15 db elkiildnitett bankszamlat
vezetlink.

A bankszamla kezeléssel megbizoft koliégék feladatai a — a teljesség igénye nélkil - az alabbiak:

A banki folybszamlak megnyitéséval, illetve megsziintetésével, alairas bejelentéssel kapcsolatos
feladatok ellatasa.

A beérkezett szamlak nyomon kivetése a Pénziigyi Irodéra t6rténd beérkezéstdl egészen a
szdlliti tartozésok nyilvantartasabél valé kivezetésig. A szamlak érkeztetése az dnkormanyzati
ASP szakrendszer kévetelményeinek megfelelden.

A sz&mlék anaiitikus nyilvantartasba vétele.

Szallitoi tartozasok nyilvantartasanak folyamatos vezetése.

A banki tigyfélterminalon keresztlll az Onkorményzat, a Polgérmesteri Hivatal, a tarsulésok, a
nemzetiségi Gnkorméanyzatok és intézmények pénzforgaimanak lebonyolitisa. Szallitéi szamlak
kiegyenlitése, a fizetési szamlak és a kapcsol6d6 alszamlék kezelése, szamlaegyenlegek,
kivonatok lekérdezése.

Likviditds nyomon kévetése, a Pénziigyi Iroda vezetjének tajékoztatasa a bankszamlakon
rendelkezésre &ll6 pénzeszkdzokrol.

Inkassz6 megbizasok banki terminélon keresztill térténd benyljtasa, tajékoztatas az lgyintézdk
részére azok eredmeényességérdl.

Intézmények pénzellatasa, finanszirozéas egyeztetése, utalésa.

Kozvetitett szolgaltatésok tovabb szamlézasa, analitikus nyilvantartasénak vezetése, teliesites
figyelemmel kisérése, hatralekkezelés.
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IV. Vagyongazdélkodds
1. Vagyongazdélkodéssal kapcsolatos tevékenységek

o Ingatlanok adasvételének dintésre torténd elbkészitése, a palyézati felhivasok megjelentetése, a
versenytérgyalés lebonyolitisa, a szerzbdések elSkészltése, majd ezt kivetden a véltozasok
ingatianvagyon-kataszterben t6rténd rogzitése, az Iingatian &tadas-atvételének lebonyolitasa,
ingatlan vasariasa esetén a tulajdonszerzés tényének foldhivatali nyilvantartason torténd atvezetése,

o Az ingatiankataszter folyamatos vezetése. Az adasvételen t0l az érékndveld felujitasok,
beruhazasok, telekalakitasok rogzitése, forgalomképesség szerinti besorolésa,

o Hasznélati, vagyonkezelési, bérleti, haszonbérleti szerzbdések dontésre térténé ellkészitése,

szerz6dés megkétése, modositésa, birtokbaadasivétel lebonyolitasa

Az év végi zarszamadashoz kapcsolodd vagyonkimutatés elkészitése az eldirt tartalommal.,

Az ingatianvagyon folyamatos egyeztetése a térgyi eszkdz-nyilvantartas adataival.

Jeizalogjog-bejegyzéssk, illetve toriések kezdeményezése.

Az &nkommanyzati ingatianokat részletre megvasarid gyfelek fizetési Utemezés szerinti

toriesztésének figyelemmel kisérése, szlikség esetén felszolitasa.

o Stafisztikai adatszolgéltatasok teljesitése, a vezetSi dntésekhez, a jogszabalyban elfirt szervek és
a Polgarmesteri Hivatal més irodéi részére térténd informaciészolgéltatas.

A foldhivatali Takarnet rendszerbdl ingatlan nyilvéntartasi adatok lekérdezése.
Ingatlanok forgalmi-értékbecslésének megrendelése, elkészittetése.

Az tnkormanyzat tulajdonaban Iévé ingatianokrol az Gnkorményzati ASP rendszer keretén beliil az VK
(ingatlanvagyon Kataszter) és KATI (tArgyl eszkoz) szakrendszerben végezzik el a vagyon
nyilvéntartésat. A két szakrendszer sajnélatos médon még most sem kompatibilis egyméssal, ezert
egymastdl fiiggetienill kétszer sziikséges minden vagyonnal kapcsolatos tdrténést rogziteni. Ezaltal a
szakrendszerek kzotti egyezBség — melynek megteremtése kotelez( — biztositasa sokkal tébb munkéaval,
odafigyelésse! biztosithato.

Evkozben bekdvetkezett véltozésok &tvezetése a targyl eszkGzok nyilvantartasan az alabbi
tevékenységek tekintetében megtdrtént:

— Dbeszerzések,

— ortékesitések,

- selejtezések,

— egyéb allomanyvaltozasok,

— befejezetlen beruhézasok aktivalasa.

Minden negyadévet kdvett ho 20-ig az értékcsdkkenési lelrés elszamolasra kerdllt, az allomanyvéltozas
fokdnyvi konyvelés részére toriénd feladasa hataridére teljes(lt.
Az analitikus nyllvantartas és a fSkbnyvi kényvelés dsszhangjét, egyez0ségét megteremtettik.

2. Selejtezési- és leltdrozési tevékenység

Az &llamhéztartas szamvitelér8l szol6 tobbszor modositott 4/2013. (1.11.) Kom. rendelet, valamint
Matészalka Varos Onkorményzat Selejtezési és Hasznositési Szabélyzatat betartva a mOkodéshez
hasznélt eszkdzok korébl a feleslegessé valt eszkbzok selejtezése, tovabba a 2024. évi leltarozési
tevékenység lefolytatisa a szamviteli torvény és az dnkorményzat Leltarozasi és leltarkészltési
szabalyzataban foglaltak szerint az alébbi szervezeti egységek vonatkozésaban megtortént:

s Métészalka Varos Onkorményzata
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Métészalkai Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Métészalkai Roma Nemzetiségi Onkorményzat

Matészalka Varos Roman Nemzetiségi Onkorményzata

Méatészalkai Polgérmesteri Hivatal

Szatméri Szocialis &s Egészseégligyi Alapellatasi Intézményi Térsulas
Szabolcs 05. Teriiletfejlesztési Onkorméanyzati Térsulés
dnkorméanyzati intézmenyek

3. Adatszolgéltatdsok

KSH adatszolgéitatés:

Tarsulasok negyedéves — éves beruhézési jelentéseit a KSH részére hatéridében elkészitettiik.

A 2023. évi ingatlanvagyon statisztika 2024. mércius 20-ig, hatéridére megkuldésre keriilt a Magyar
Allamkincstéron keresztlil a KSH-nak.

MNV Zrt. adatszolgéltatés:
A vagyonkezelésbe vett eszkézok tekintetében elkészitettilk az allami vagyon 2023, évi december 31-ei
Allomanyardl jelentéstinket, melyet az MNV Zrt, beszémoléjanak Gsszeallitasahoz tovébbitottunk.

MEKH adatszolgéltatés:
A vizikzm-szolgéltatd (Nylrségviz Zrt) dijelbkészitéshez szikseges adatszolgaltatasanak
dsszedllitasahoz 2024. majus 20-ig, hatéaridére megkildtik adatszolgaltatasunkat.

4. Képvisel6-testilleti dontést igényl6, jelentdsebb vagyonl iigyeink:
a Belvéros! Piac (zemelfetése:

Belvarosi piac megujitasa’ elnevezési pélyzati projekt megvaidsitasara Méatészalka Varos
Onkorméanyzata 803 955 769 Ft 6sszegll thmogatést nyert el a Szalkai LaszI6 ton talalhatd 2798/17
helyrajzi szamon nyilvantartott helyi piac infrastrukturélis hétterének kialakitiséra, a meglévd piaci teriilet
atalakitasara, felljitaséra, fedett piactér kialakitaséra. A beruhazés eredményeként Mateszalka
belvarosahoz mélté, 3 oldalon zAr, impozéns piaccsamok emelkedett az érusitoteriilet folé. Az
lizemeltetési feladatok elistasaval a kepviseld-testiilet hatéirozatian idétartamra a Métészalkai
Vérosgazda Nonprofit Kit.-t bizta meg.

a Matészalkai Tenlsz Sportegyestilettel kétbtt haszonkdlcsén szerzédés:

Az 6nkormanyzat Képviselé-testiilete hatérozataban hozzéjérult az dnkormanyzat kizarblagos tulajdonat
képez8, métészalkai 3322111 hrsz-0, természetben a TESCO épilete mogott talahatd 8701 m?
alapterdilet(i ingatianon elhelyezkedd teniszpélya hasznositasahoz.

Az ingatlanra vonatkozéan 2024. 4prilis 1. napjatél hatérozatian idGtartamra a Matészalkai Tenisz
Sportegyesiilet részére ingyenes hasznilati jogot biztositottunk. Az egyestlet a hasznalat fejében
gondoskodik a pélyak iizemeltetésérd, jatékra valé alkalmassa tételérdl, karbantartasardl. A Matészalkai
Tenisz SE javéra az ingaflanon ingyenes foldhasznlati jogot biztositottunk.

A szilkséges szerzBdések elkésziltek, mindkét fél részérdl alélrasra keriiltek.

Ingatianok éllami tulajdonba adésa:
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1. A Felsb-FelsS-Tisza-vidéki Viziigyl lgazgatosag megkereséssel elt az Onkormanyzat tulajdonéban

levs Matészalka teriletén vizgazdalkodasi célokat szolgéld ingatianok &llami tulajdonba, majd az
lgazgatdséag vagyonkezelésébe kerilésének targyaban.
Az igazgatdsag a mkodési teriletén talalhato vizi [étesitmények ingatianrendezési folyamatanak
eredményeként, mint a vizgazdalkodasrol sz616 1995. évi LVII. torvény 16. § (3) bekezdéseben és a
viziigyi igazgatési és vizlgyi, valamit a vizvédelmi hatoséagi feladatokat ellato szervek kijelleserdl
52610 223/2014.(1X.4.) Korm. rendeletben meghatérozott feladatainak ellétaséhoz nélkiilézhetetien
ingatlanok tulajdonjogat kérte.

A 0120/3 hrsz- kivett csatoma miivelési 4géi ingatianon taléthaté az Onkormanyzatunk &ltal a TOP-3.1.1-
15-SB1-2016-00023 Matészalka-Nyirmeggyes kerékpérit cimd pélyazat keretében Eurdpa Uniés forras
felhasznalaséval megvaldsitott kilteriileti kerékparit egy része. Ennek kivetkeztében fenntartési
kitelezettségeink teljesitése nem tette lehetdvé ennek az ingatlannak az &tadéséat. A kéri, tovabbi
ingatlanok &tadasa nem (tkdzdtt akadalyba.

A vagyonelemek a vagyonrendelet médositéséval kivonasra kerilltek a forgalomképtelen torzsvagyon
kérébd, és ezt kdvetben KépviselS-testlilet meghozta dontését az ingatianok a Magyar Allam tulajdonaba,
a FelsS-Tisza-vidéki Vizligyi lgazgatdssg vagyonkezelésébe torténd téritésmentes &tadésardl. A
hatérozat felhatalmazésa alapjan polgarmester Gr megtette az ingyenes vagyonétruhézassal kapcsolatos
nyilatkozatot, melyet az Igazgatoség részére tovabbitottunk. Tajékoztatasuk szerint az Energialigyi
Minisztérium hozzéjarult az ingatianck &tvételéhez, mely alapjan kezdeményezték az MNV Zrt.-nél az
ingatlanok allami tulajdonba kerillését.

2. A 49, szamu f&at melletti kerékpardt teriiletrendezése kapesén az alabbi dontések szlletettek:

a) aMaétészalka beiterdilet 1224/1 helyrajzi szamii ingatlan megosztasabo! létrejove 1224/4 helyrajzi
szamu 17907 m? terliletd kivett orszégos kozat mivelési 4ga ingatlant ingyenesen a Magyar
Allam tulajdon&ba, a Magyar K6zut Nonprofit Zrt. vagyonkezelésébe adja.

b) a Matészalka belterillet 3608/4 helyrajzi szam( 16364 m? teriiletd kdzpark mdvelesi agu
ingatlanbdl 279 m? nagysagu terilletet ingyenesen a Magyar Allam tulajdonéba, a Magyar Kozt
Nonprofit Zrt. vagyonkezelésébe adja.

c) a Matészalka belteriilet 3167/10 helyrajzi sz4m(i 6858 m? teriiletd kivett jarda mivelési agd
ingatianbél 95 m? nagységu terliletet ingyenesen a Magyar Allam tulajdonéba, a Magyar Kézut
Nonprofit Zrt. vagyonkezelésébe adja.

Az érintett ingatlanok Magyar Allam részére torténd ingyenes vagyonétadésa az énkorményzat

kdtelezBen ellatandd feladatainak ellatésat nem veszélyezti. Az atadassal érintett ingatlanok nem

sziikségesek a kotelezd dnkorméanyzati feladat ellstashoz. A hatérozatot az Magyar Kzt Nonprofit

Zrt. részére megkildtiik.

3. A Magyar Kézat Nonprofit Zrt. és Matészalka Varos Onkorméanyzata kézdsen megvalésitott
fejlesztéseként a Zéldfa utca — Meggyesi utca keresztezbdésében krforgalom kialakitasara, a
Seregély utca feldjitasara, valamint a fejlesztéshez kapcsolddéan kerékparsév kialakitaséra kerlt
sor. A beruhézas dnkormanyzati tulajdond ingatianckon valésult meg. A Magyar K&zdt Nonprofit Zrt.
megkereséssel élt az érintett szakaszok teriiletrendezése kapcsén az énkormanyzat tulajdonaban
Iév8 ingatlanok &llami tulajdonba, Magyar Koz(t vagyonkszelésébe keriilésének targyaban.

A terilletrendezésben &rintett ingatianokkal kapcsolatban az alabbi dontéseket hozta a Képviseld-

testlilet:

a) aMatészalka belteriilet 2712 helyrajzi sz&m( ingatlan megosztésabol létrejovd 2712/2 hel rajzi
szami 4623 m? teriletd kivett orszagos kozit mlvelésl &g( ingatiant ingyenesen a Magyar Allam
tulajdonéba, a Magyar Kozat Nonprofit Zrt. vagyonkezelésébe adja.

b) a Matészalka belteriilet 182/1 helyrajzi szam( ingatian megosztasabol |étrejovd 182/4 helyrajzi
szamu 4096 m2 teriiletd kivett orszégos kozit mdvelési &gl ingatlant ingyenesen a Magyar Allam
tulajdonaba, a Magyar Kézit Nonprofit Zrt. vagyonkezelésébe adja.
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c) a Métészalka belterlilet 238 helyrajzi szémd ingatlan megosztasabd! |étrejov 238/2 helyrajzi
szam( 2749 m? teriiletdl kivett orszagos kozit mdvelési 490 ingatlant ingyenesen a Magyar Allam
tulajdonaba, a Magyar K&zat Nonprofit Zrt. vagyonkezelésébe adja.

A Képvisel6-testillet felnatalmazésa alapjan alairsra kerliltek a szikseges meghatalmazasok, illetve

a véaltozasi vazrajzok, melyeket megkiildttink & Magyar Kozit Nonprofit Zrt. részere.

ingatianok &llami tulajdonbé! ingyenes 8nkorményzat! tulajdonba adésénak kezdeményezése:

A Matészalka 49. szém( 80t mellett megéplilt kerékparut &llami és Onkorményzati tulajdond
foldteriileteken valosult meg. A végleges forgalomba helyezés feltétele a kerékpéarittal kapcsolatos
terilletek rendezése, melynek megvaldsitisa érdekében egyezietést folytattunk a Magyar Kbzt Nonprofit
Zrt. (tovabbiakban: Kézat) vagyongazdélkodési és nyilvantartasi osztalyénak szakembereivel.

A teriiletrendezés f8 eive az volt, hogy a tulajdoni viszonyok az utak kezelési viszonyaihoz igazodjanak.
Ennek megfelelden a kiemelt Gtszegbly kdzétt lévé terlletek a Kozuthoz, a zbldfellletek, illetve a
kerékpan(t onkorméanyzatunkhoz tartozik. A Métészalka 1224/1 helyrajzi szamil, 29833 m? tertiletd kivett
kbziit megnevezés(l ingatian — melynek egy része a 49. sz. félthoz tartozé Jami utca - tévesen
8nkormanyzati tulajdonként szerepel az ingatiannyilvéntartasban, holott az Gt kezelését a Kozt latja el.
A ténylegesen orszégos (itként funkcionéld 17907 m? nagysag terllet a megosztés kdvetkeziében allami
tulajdonba keriilését kezdeményeztik.

Tovabbl pontositasok torténtek a 3608/2, 3608/3 és 3608/4, valamint a 2812/38, 3167/3 és 3167/10
helyrajzi szam( ingatlanok kézott, melyben a fédthoz tartoz6 terlileteket &llami tulajdonba adésa, mig a
z6ldfelliletek Snkormanyzati tulajdona vétele szerepelt.

A Magyar Kbz(t Nonprofit Zrt. Szabolcs-Szatmér-Bereg Varmegyei lgazgatbsagaval egyezietve
elkészittettiik a teriiletrendezéshez szlikséges, az utkezelési hatarokhoz igazitott vazrajzokat.

A nemzeti vagyonrél sz6l6 2011. évi CXCVI, tBrvény 13. §-aban foglaltak, valamint az &llami vagyonrdl
82010 2007. évi CVI. torvény 36. § (2) bekezdésének c) pontja alapjan a Magyar Nemzet Vagyonkezeld
Zri-nél kezdeményeztik a Magyar Allam tulajdondban és a Magyar Kozdt Nonprofit Zr.
vagyonkezelésében 16v8 053/1 helyrajzi szama kivett kzut megnevezés( 42 937 m? terlletd ingatian
megosztisa utén keletkezd alabbi ingatlanok 1/1 tulajdoni hényadanak ingyenes dnkormanyzati
tulajdonba adasét.

Kezdeményeztik tovabbad a Magyar Allam tulajdondban és a Magyar Kozt Nonprofit Zrt.
vagyonkezelésében |évS Méatészalka belterilet 3608/3 helyrajzi szam( Kivett orszégos kozat
megnevezésil 21 976 m? terliletd ingatlanbél 110 m? nagysagu teriilet, valamint a Matészalka beltertilet
3167/3 helyrajzi szamu kivett orszagos kézit megnevezésd 6907 m* teriiletd ingatlanbél 74 m* nagysagl
teriilet ingyenes dnkorményzati tulajdonba adését. A hatérozatot az Magyar Kozat Nonprofit Zrt. részere
megkiildtiik.

a métészalkai 958 hrsz-U, természotben a Hunyad! u. 89. szém alatt taléihat6 Ingatian értbkesitésl
feltételeinek meghatérozasa:

A Képviselt-testiilet versenytérgyalés Gtjan toriénd ériékesitésre jeldlte ki az Onkormanyzat tulajdonéban
l6v6, a Hunyadi u. 89, sz4m alatti, 995 m? alapteriilet(l, beépitetlen terlilet megnevezés( ingatiant. Az
ingatlan vételarat 4.700.000 Ft + Afa, a licitlépcss mértékét 300.000 forintban allapitotta meg.

A 2024, Julius 25. napja 14.00 6réra meghirdetett versenytérgyalasra érvényes palyézat nem érkezett, igy
a versenytérgyalési eljaras érdeki5d6 hianyaban eredménytelentil zérult.

a Métészalkal Kispélyés Labdartgo Bizotiséggal ktbtt haszonkdlcsén szerzbdés:

A Keletilakételepen év6 mifiives kispalyés labdarigé pélya lizemeltetését 2008, 6ta a Matészalkai
Vérosi Kispalyas Labdarigé Bizottség l4tja el. Az egyiittmakddés jogi kereteit hatarozott idétartamu
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haszonkélcsén szerz6désben rogzitettiik, mely szerz6dés auguszius 5-6n lejért. A Kispélyéas Labdar(go
Bizottsag kinyilvénitotta, hogy a tovabbiakban is folytatni kivanja munkéjét, az eddigi feltételeknek
megfelelSen kérte a létesitmény hasznélatéhoz valé hozzéjérulast. A hosszl évek Ota tario sikeres
egy(ittm(kodésre tekintettel a Képviseld-testilet hozzéjérult a palya Uzemeltetésere vonatkozoéan (ijabb
5 dves id6tartamra, valtozatian feltételekkel trténd haszonkolcson szerzddés megkotéséhez.

A szerzdés lehetBséget biztosit az egyesiilet szaméra, hogy pénziigyi elszamoias mellett berleti dfjat
szedjen a pélya hasznalatéért. A béreti dijat a szerz8dés elfogadaséval egyidejlleg a KépviselS-testlilet
4llapitotta meg. Haszonkdlcsdn szerz8dés idGtartama alatt a bérleti dij Gsszegének emelesét, annak
indokoltsagat szémszer(isitett beszamoléval alatamasztva kezdeményezheti a kdlcsnvevs. Berleti dij
emeléséhez a KépviselB-testiilet jovahagy6 dontése sziikséges. A szerzbdés mindket fel reszerdl
alairasra kertilt. az egylittm(kodés zavartalanul folytatodott.

a métészalkai 1453 helyrajzl szémi belterGleti Ingatlannal kapcsolatos visszavaséridsl jog
érvényesitése:

A Sandhal Kit. 2021. évben sikeresen lefolytatott versenytargyalés eredményeként megvasarolta
dnkormanyzatunktél a métészalkai 1453 hrsz-0, Ifiisag téren taldlhato, 1833 m? alaptertiletd, kivett
beépltetien ingatlant. Az adésvételi szerz8dés aléirasakor 5 éves idbtartamra visszavésarlasi jog keriilt
kikétésre, a meghatérozott beépitési kitelezettség elmulasztésa esetére. A tulajdonos az épitbiparban
kialakult kedvezfilen gazdasagi helyzetre hivatkozva jelezte, hogy sajnélatos médon nem tudja
megvalésitani elképzeléseit, a véllalt beépitési kitelezetiséget igy nem &ll médjaban teljesiteni. A teriilet
beépitésére nem keriilt sor.

A Képvisels-testillet dontdtt arrdl, hogy az onkorményzat élni kivan visszavésarlési jogaval, a
visszavésarlasi arat nettd 18 256 680 Ft + Afa, minddsszesen 23 185 984 Fi-ban hatérozta meg, mely
Osszeg megegyezik vételaral.

A jogi eljaras lezérult, Az ingatian tulajdonjogét a Fékdhivatal dnkorményzatunk részére bejegyezte, annak
nyilvantartasba vétele megtdrient.

a Kerékgyért6 utcéban éplit Ivbviz- és szennyvizhéibzat tulajdonjogénak &tadésa:

A Récz-kertben talalhatd az 1059/1 hrsz-( kivett magan(t, a Méricz Zsigmond utcabél nyflik. A tulajdonos
7 db &pitési telket alakitott ki, melyek kézmivel valé ellétottsaga érdekében Farkas Zoltan Péter beruhaz6
ivoviz- és szennyvizhalozat Kiépltését valdsitotia meg. Az Ujonnan létesilt vezeték az Gnkormanyzat
tulajdon&ben Iévd 1027 hrsz-0 Méricz Zsigmond utcai ivéviz- és szennyvizhaldzatba csatlakozik.

A miszaki atadas-atvétell eljarés sikeres lebonyolitasét kévetden a beruhazé nyilatkozatba foglalta, hogy
a Kerékgyarto utcaban elvégzett fejlesztést, az dsszesen 4 226 123 Ft értékben megvalésult ivoviz- es
szennyvizhAlozat tulajdonjogat téritésmentesen &t kivénja adni Métészalka Véros Onkormanyzata
részére,

A Képviselo-testlilet a vagyonrendelet alapjan elfogadta a Farkas Zoltén Péter beruhazo altal
megvaldsitott ivoviz- és szennyvizhaldzat tulajdonjogét. A téritésmentesen atadasra kerilt vagyon
nyllvantartésba vétele megtdrtént. Az Gzemeltetés rendezése érdekénben a Nylrsegviz Zrt. reszére
megkdldtiik a szikséges nyilatkozatot.

Tony Curtis szobor megalkotéisa és kézteriileten valé elhelyezése:

A KépviselB-testiilet dontott arrdl, hogy métészalkal kotddésd Tony Curtis szinész szllletésének 100.
évforduléjara egész alakos szobrot allit. A mialkotés elhelyezésére a Kossuth utca 16. szam alatt
elhelyezked® ,Szalkai-haz" bejérati IépcsBjét jeldite ki. A szobor elkészitésével és felaliitasaval Biro Lajos
Munkécsy-dijas szobraszm(vészt (Két Szobrész Kft.) bizta meg. A mialkotés kivitelezésére 26 millio
Ft-ot iranyzott el0 az alabbi megbontasban:

o 2024, évben 12 milli6 Ft,

51



e 2025. évben 14 milii6 Ft.
A ftestlilet felhatalmazésa alapjan Bird Lajos szobraszm(ivésszel alairésra kerllt a Felhasznalési
szerz6dés és annak megfelelSen atutalésra keriilt a targyévi 6sszeg.

a métészalkai 3347 hrsz. alatt nyilvintarfotf, Rékéczi utca 43. szém alattl Ingatian hats
teleknyulvényénak ériékesftése:

A Zoldfa Ingatlanfejleszt8 Kit. képviseletében Galambos Tibor (igyvezets a Zbldfa Uzlethaz bovitési
szandékeét jelezte dnkorményzatunk felé, melynek megval6sitasahoz a matészalkai 3347 hrsz-U ingatlan
héts6 teleknyllvanyanak 1687 m? nagyséagu teriiletére vonatkozo vételi kérelmét fogaimazta meg.

A KépviselG-testiilet dontétt az ingatlanrész nettd 17 600 000 Ft eladasi aron és versenytargyalas
mell6zésével torténd eljaras keretében torténd értékesitésérdl a Zoldfa Ingatianfejlesztd Kft. részére.
Meghatarozta, hogy az ingaflan értékesftésérdl sz6l6 adasvételi szerz8désben a vevd részére harom
naptari év idGtartamra beépltési kételezetiség kerliljion meghatérozasra. A beépitési kételezettség
biztositasara a szerz6dés alalrasatél szamitott 5 naptéari év id6tartamra visszavasaras jog kerll
kikbtésre, mely visszavasarasi jog a beépitési kitelezetiség nem feliesitése esetén gyakorolhatd, a
beépltési kdtelezettség megvaldsulasa esetén tordlhetd. Visszavasarlasi arként az eredeti eladési ar
keriit meghatérozasra.

A szerzGdést még nem sikeriiit megkétni, mert a f6épltész nem hagyta jova a telekmegosziast, ami
elbfeltétele az értékesitési eljaras befejezésének.

V. Egyéb feladatok
1. Kozpontl szerzGdéstir gondozésdval kapcsolatos feladatok:

A Pénziigyi Iroda 2003. évi6l minden hatélyban Iévé Onkorményzati és polgarmesteri hivatali
szerz6désrdl, megallapodasrdl tovabbé az intézmények azon szerzGdéseirdl, melyekhez polgarmesteri
vagy jegyzbi jovahagyés, tudomasulvétel szlikséges nyilvantartast vezet, un. szerz6déstarat mkédtet. A
nyilvantartott dokumentumok évek, illetve tipusaik szerint rendszerezettek.

Nyilvantartunk:

tamogatasi,

szolgaltatasi,

kéziizemi és

egyéb szerzGdéseket.

2024. evben nyilvantartott szerzGdesek:

Szerzbdések tipusal Mennylség (db)
Tamogatasi - _ 66
" Szolgahatési - ; 44
Kdzlizemi 10 B
. Egyéb ' 44 -

2. Témogatési szerzddésekkel kapcsolatos Ugyintézés! feladataink:

A Polgérmesteri Alapbdl, valamint a koltségvetésbdl nydjtott tamogatasok gondozasa, kdzzétételi
kotelezettsége a Pénziigyi csoport feladata.

A Polgarmesteri Alap terhére ny(jtott tAmogatésok gondozésa folyamatosan, egyedi kérelmek alapjan
tortént.

Matészalka Varos Onkorményzata KépviselS-testiiletének a 2024. évi kiltségvetésérdl szolo 1/2024.
(11.15.) szami rendelete elfogadésat kovetben keriilt sor a tamogatasi szerzGdések elkészitésére.
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Elvégeztik a tamogatasok eiszamoléséval kapcsolatos feladatokat, nemcsak a kdltségvetésbll és a
Polgarmesteri Alapbdl nyGjtott tamogatésck, hanem a civil szervezetek elkllonitett palyéazati keretabél
nyGjtott tamogatésok esetében is. Az elszamolasok a tamogatési szerz8désben foglaltaknak megfeleléen
keriiltek befogadasra.

A tamogatott civil szervezetek elszamolésanak idGpontjardl tajékoztatot kildtink a Jegyzbi Iroda
szhméra. A szerz8désben foglalt elszamolasi hataridd elmulasztasard! tajékoztattuk a jogosultakat,

3. Pénziigy! bizottséggal kapceolatos feladatok:

Irodank I4tja el a Pénzligyi Bizottsag munkéjanak segitését, adminisztratlv teenddit. Elbkészltilk a
bizottsag (léseit, gondoskodunk arrél, hogy a bizottsag részére a meghivok és az elbterjesziések az
JegyzBi Torzskar kozrem(kddésével futérpostéra feltdltésre keriilienek. Részt vesziink az Ulések
lebonyolitaséban, elkészitjik az Giések jegyzOknyveit, amelyeket elektronikusan tovabbitunk az lléshez
tartozd meghivéval és jelenléti ivvel egyltt az Jegyzli Iroda részére.

A Pénziigyi Bizottsag 2024-ben 12 iilésnapon, 12 nyilt dilést tartott.

Negyedévente kimutatast készitiink a Jegyz6i torzskar részére a bizottséagi tagok bizotts4gi liléseken valé
részvételérol.

4. Analitikus nyilvéntartisok vezetése:

Els& lakéshoz Jut6k kamatmentes visszatéritendd kélcsonével kapesolatos feladatok:

s ellatiuk az Igazgatést csoport éltal tovabbitott szerzGdések érkeztetését, iktatasat,

» figyelemmel kisértik a befizetéseket, melyeket a névre szold analitikus nyilvantartasban
rogzitettiink,

¢ & elején egyenlegkdziben tajékoztattuk az ligyfeleket a kblcsdn egyenlegérd, valamint szi kség
esetén fizetési felszolitést kiildtink a hairalék dsszegérdl,

» akolcsdn visszafizetését kovetben az ingatianra bejegyzett jelzalogjog, elidegenitési és terhelési
tilalom toriéséhez hozzajaruld nyilatkozatot készitettiink az lgyfél reszere,

« az Igazgatasi csoporiot igény szerint tajékoztattuk az els8 lakéshoz jutdk tamogatéasaban
részesillt személyek aktualis egyenlegerdl,

s olvégeztik a kdlcsonnel kapcsolatos leltarozasi feladatokat.

Foldhasznélati difjal kapcsolatos feladatok:
» foldnasznélati megaliapodas alapjan a hasznalati dijré! havonta, elektronikus szamlat allitottunk
ki,
s abefizetéseket névre sz616 analitikus nyilvantartasban régzitettik,
« &v elején egyenlegkdzIBben tajékoztattuk az Ugyfeleket a hasznélati dij egyenlegérdl, valamint
fizetési felszdlitast killdtink a hatralékroi,
s elvégeztiik a foldhasznalati dijjal kapesolatos leltarozasi feladatokat.

Haszonbérieti dffjal kapcsolatos feladatok:
» haszonbérleti szerz8dés alapjan a bérleti dijakrol elektronikus szémlét allitottunk ki,
 abefizetéseket névre 52016 analitikus nyilvantartasban rogzitettik,
s 6v elején egyenlegkdziSben tajékoztatiuk az Ugyfeleket a béreti dij egyenlegérdl, valamint
szlikség esetén fizetési felszolitast kiildtink a hétralékrol,
o elvégeztiik a haszonbérieti dijial kapcsolatos leltarozési fetadatokat.

Ingatlanvételdr, bérleti di] analitikus nyilvantartasa:
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a befizetéseket névre 52616 analifikus nyilvéantartasban rdgzitettik,
év elején egyenlegkdzlBben tajékoztattuk az lgyfeleket az egyenlegrl, valamint szilkség eseten
fizetési felszolitast kiildtiink a hatralékro!,

o elvégeztiik a leltarozasi feladatokat.

Birsagok analitikus nyilvantartasa:
A Pénziigyi csoport ellatta a kézBsségi egy(ttélés alapvetd szabélyaival ellentétes magatartassal
kapcsolatos birséagok, a hulladékgazdalkodési birsagok, valamint a birtokvédelmi tgyeket erintd
birsagok analitikus nyilvantartas vezetési feladatait, rogzitjlk a befizetéseket, tovabbé megkuldjik az
ezzel kapcsolatos tajékoztatasat az Igazgatési csoport, valamint a Miiszaki iroda szaméra.

Egyéb nyilvantartési feladatok:
o Koztisztviseldi és szolgalati telefondijak, a tartozasrol havonta kimutatést készitettiink a fokdnyvi
kényvelés részére.
o Pénzligyi Iroda irodaszer megrendelése (havi szinten Gsszesitettilk a csoportioktél beérkezett
irodaszer igényeket, majd tovabbitottuk azt a Jegyz8i iroda részére).
o Szabadségok nyilvantartaséval kapcsolatos feladatok.
o Jelenléti fvekkel kapcsolatos feladatok.

5. Tarsuldsok mOkodésével kapcsolatos operatfv feladatok:
Szatmérl Egyesitett Szociélls és Egészségiigyl Alapellatés! Intézményl Térsulés:

Koltségvetés tervezésének folyamataban egyeztetési térgyalésokat folytattunk a tagénkormanyzatok
polgarmestereivel, melynek eredményeként elfogadésra keriilt a Tarsulas kbltségvetése.

A tagdnkommanyzatoknak egyenlegkdzi8k kerliitek kikiildésre az el6z8 évi hozzajarulasok befizetéseinek
alakulasardl. A befizetések nyilvantartésa folyamatos, idSkozonként fizetési felszblitasokat kiildunk ki. Az
év soran tobbszor alkalmaztuk a tarsuldsi Megéllapodas nyGjfotta, azonnali beszedési megbizés
beny(ijtaséra irdnyuld jogosultsagunkat a hatridSben be nem fizetett tagdijak beszedesére.

Elkészitjiik az év végi elszamolast a szocialis feladatellétas tényleges kifizetési adatai alapjan.

Szabolcs 05. Onkorményzati Terlletfejlesztési Térsulés:

Eivégeztilk a tagbnkormanyzatok tagdiffizetési kitelezettségének teljesitését tartaimazo nyilvantartas
vezetését, az évvégi egyenlegkdzidket kikiildtik.

Nyilvéntartottuk a Tarsulés tulajdonaban Iév targyi eszkozoket, év kdzbeni véltozasokat atvezettik.
Negyedévente megtdrtént az értékcsdkkenés elszamolasa, negyedévi zéréasok készltése, egyeztetes a
f6kényvi kbnyvelessel.

Munkaligyi és bérszémfejtési feladatokat végeztiink el a Tarsulas munkavéllaloi tekinteteben.

V1. Helyl adbigazgatésl feladatok

Métészalka Varos Onkormanyzat illetékességi teriiletén az adbigazgatasi, illetve az ezzel 6sszefliggh
hatdségi feladatok ellatasat az adbesoport l4tja el,
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Jogszabélyi felhatalmazas alapjén bevezetésre kerillt helyi adénemek: magéanszemélyek kommunélis
adéja, helyi iparizési ado.

Mas torvényl felhatalmazés alapjan kivetett adonem a gépjarmiadé (2021, évet megel6zb
adokstelezetiségekre), talajterhelés! dij és az dnkorméanyzali jovedéki ado. Jogszabalyi kdtelezettségbol
adodéan allandé és folyamatos adoigazgatési feladat az adék modjara behaijtandé idegen bevételek és
egyéb tartozasok kezelése.

Feladatok adénemenként:
Magénszemélyek kommunélis ad6ja:

- Nyomtatvanyok (bevallési, bejelentési stb.), llletve hatarozat mintak jogharmonizécitja a torvényi
valtozésok figyelembevételével.

- Adéalanyok tajékoztatésa, befizetéshez sziikséges csekkek kipostézésa | félévi befizetési
hatéridst megel6z6en minden érintett ad6zd és adbtargy vonatkozasaban.
Adébalanyok szdma 6 878 5.
Adétargyak széma: 9 896 db.

- Folyd évi adokételezettséget érintd vaitozasokrol (ingatlan eladés, vétel, atmindsités, orokiés,
ajandékozés) benybijtott bevallasok informatikai feldolgozésa, rogzitése.

- A 70. életéviiket betdlttt egyedilélioknak, illetve hézastarsaknak biztositott kedvezmény
érvényesitéséhez szilkséges feltételek ellenbrzese a népesség-nyilvantartd rendszer adatai
alapjan. Az egyeztetést kovet6en az érintett adotargy uténi éves adékivetés véaltoztatasra kertl,
emdl adbalany hatérozatban értesil.

A 70 éven feliiliek kedvezményében 1 455 f6 ad6z6 részesill.

. Lakésfenntartasi tAmogatasban részesiilék kedvezményének érvényesitéséhez a feltételek
meglétének ellendrzése és a szlikséges egyezietesek dokumentélasa. Az éves ad6kdtelezetiség
mérséklésérdl az adozo hatarozat (tjan értesil. A kedvezményt évente kell igényelni, ez 2024
évben 32 addalanyt érintett.

- Adokételezettséq valtozasérdl az érintett (igyfelek értesitése.
Véltozédsok széma 1 508 db.

- A hatarozatok masodpéldany4t, a bevallasokat a becsatolt igazolasokkal, mellékletekkel
bsszeszerelve jogszabélyi elirasnak megfelelden hézi irattarban taroljuk és kezeljik. Tekintettel
arra, hogy az eléviilési iddn beliil (adbévet megel826 5 év) a megsz(int adokotelezettséget érintd
iratanyagot is meg kell &rizniink, a jelenleg gy kezelt alloméany koriilbeldl 15 000 adétérgyat
jelent.

- Torvényi kotelezetiségbll adodban az addnemben érintett adéalanyokat auguszius 31-ig
egyenlegkozi® levélben értesitettik a Ii. félévben esedékes fizetési kotelezettségeikrdl és
adoszami&juk altasarol. A kinyomtatott értesftok szama: 13 421 db.

Helyi Ipariizési ad6:
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Az alkalmazott nyomtatvanyok (bevallés, elszamolés, bejelentkezés, véltozés-bejelentes,
egyszer(isitett bevallési nyomtatvanyok, adoelbleg-kiegészitésre bevallss stb.) valamint
hatarozatminték jogharmonizécitjanak megteremtése a torvényi véaltozasoka tekintettel.

Bevallasok, tajékoztatok és az |. félévi befizetéshez szilkséges csekkek kipostazasa az erintett
ad6alanyok részére. Allandd jelleg@ iparlizési addra bejelentkezett adéalanyok széma: 2 082
fo.

A méjus 31-ei bevallasl hatéridsig beérkezett bevallasok szamitégépes feldolgozasa, adatok
rogzitése, Hatéridre benyiijtott bevallasok szama 2 011 db.

A bevall4sok feldolgozését kdvetben az aktudlis szamlaegyenlegrdl, az esetlegesen fizetendd
leszémolasi killinbézetrSi egyenlegkdzlb készitése az adbalany részére.

A feldolgozott bevallasokat a csatolt igazolasokkal, mellékletekkel egyiitt vallalkozasi és adbzasi
formak szerint (tarsas, egyéni, egyszersiett elszamolds stb.) elkiilénitve, elhelyeztik az
addalanyrél felfektstett nyilvantartasban.

A miikédb véllalkozésok széma: 2 082.

Eléviilési idre tekintettel még nylivintartisban 16v6 megsz(int véllalkozésok széma: 1 142.
Egylittesen a hézi Irattérban nyilvéntartott és kezelt adSalanyok sszlétszéma: 3 400.

A bevallasok feldolgozésa és az irattéri rendszerezést kovetden kiszlirésre keril a bevallast
elmulaszté adéalanyok kére. Az érintett ad6z6k szama: 86 16.
Adbalanyokat felszélitottuk a bevallés beny(jtaséra.

Oktdber hénapban a NAV-tl kapott adatszoigéltatés alapjén elkészitettlk azon &stermeldk
listajat, akiknek helyi iparlizési adéban 2021., 2022, és 2023. évben adOkdtelezettsegilk
keletkezett a bevételiik alapjan. Ezen adézok tajékoztatésa, bevallasra torténd felszolitasa, majd
a benyjtott bevallésok feldolgozasa megtriént. Az érintett addalanyok szama 542 f6.

A felszolitasra benyujtott bevallasok gépi régzitésre, irattarozasra keriitek. A felszdlitas ellenére
kotelezettségiiket nem teljesitd addalanyok a jogszabélyi elbirasnak megfelelden birsag
kiszabaséval Gjabb felszolitast kaptak, mindaddig, amig adokételezetiségiiket nem teljesltettek.

Az adbalanyokat februar és augusztus hénapokban - elekironikus (ton - egyenlegkdzIb
kiklildésével tajékoztattuk adoszamlajuk allasérd, lletve az |. és a II. félévre esedékes fizetesi
kotelezettségikrol.

Kiklildott egyenlegkozlfk szdma: 4 565 db.

A NAV folyamatosan adatot szolgaltat az Snkorményzati adbhatdségok felé az egyéni és tarsas
véallalkozésoknal bekévetkezett minden nemfi valtozésrdl. Az adatszolgaltatas elektronikus dton
torténik, feldolgozasuk kitelez$ feladat az addhatdsag szaméra.

Az érintett id6szakban kiildott véltozasok szama: 3 422 db.

Gépjarm{ ad6:

2021. januér 01. napjétol a gépjarmil adéztatéssal kapesolatos adbigazgatési feladat a NAV
hataskérébe keriilt. Az dnkorméanyzali adéhatdsag — eléviilési iddn bell! — a 2020. december 31-
ig az Gnkorményzat illetékességi terliletét illetben nyilvantartott hétralékokkal kapcsolatos
hat6ségi feladatokat latja el.
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Talajterhelés! dij:

- Januér hénapban elvégeztik az adénemnél alkalmazott nyomtatvéanyok, tajékoztatok tdrvényi
valiozasoknak megfelelé jogharmonizacitjat, bevallasi nyomtatvanyok elkésziteset,
sokszorositasat.

- Adalszolgéaltatési kotelezettséggel érintett vizszolgéitaid adatai alapjan egyeztetésre kerillt a
bevallasra kbtelezett addalanyi kor.

_ A bevalisi és befizetési kitelezetiség teljesitéséhez szlikséges nyomtatvanyokat, csekkeket 32
15 addalany részére mércius 10-ig postaztuk.

- Elvégeztik a mércius 31-8t kovetben beérkezett bevallasok szamitogépes feldolgozéasat, Az
ad6alanyokat a fennall6 fizetési kitelezettségrdi egyenlegkézidvel, iletve személyes megjelenes
esetén széban tajékoztaituk.

- A bevallasi kdtelezettséget hatériddre nem feljesitd addalanyokat (4 f8) szankcié kiszabasa
mellett a bevallas teljesitésére felszdlitottuk.

. Az adénemnél kedvezmény érvényesithetd a 70. életéviiket betdltdtt egy héztartisban €16
hozzétartoz6 esetén, melyet évente Gjra kell kérelmezni. A feltétel meglétét a beny(ijtott bevallas,
személyi okmény, illetve a népesség-nyilvantart adathazis Gsszevetése révén ellendrzi az
ligyintéz6. Az érvényesithetd kedvezmény esetén a fizetendd adé a rendeletben rbgzitett
mértékben a szamitbgépes rendszeren étvezetésre keriil.

A benyljtott bevallasok, az ehhez kapcsolédd igazolasok (életkort igazolé kedvezmény,
vizfogyasztasrol szol6 igazolés, elszéllitott szennyviz mennyiségrél igazolas, miszaki
akadalyoztatésrol sz6l6 igazolés, a szakhatoség altal kiadott egyéb igazolasok) évenkenti
megbontasban keriilnek elhelyezésre a hézl irattérban. Az elévilési idn belll kezelt,
nyllivantartott bevallsi iratanyag széma kb. 580 db.

Behajtés, ellendrzés:

A kintlévBségek mérséklése, az addfizetési moré! erdsitése érdekében folyamatosan, de a II. félévi
befizetési hatariddt kbvetden fokozott végrehajtasi tevékenységet végeztink. Ad6nemekidl
fiiggetiendl Ssszehangoltan, figyelembe véve a hatralék nagysagat, 6sszetételét, az addalany
behajtas eredményességére utal jellemz6it, a jogszabalyban biztositott végrehajtasi cselekmények
foganatositasat kezdeményeztik.

Az elvégzett, etve inditott behaitasi cselekmények szama: 872 db.

A csoport szaméra is biztositott a Takamet programhoz vald hozzaférés, amely lehetdvé teszi a
magénszemélyek kommunlis adénem esetében az adataliomany dsszevetését, ellendrzését a
foldnivatall nyilvantartissal. A megkezdett egyeztetés, ellenbrzés eredményeképpen 135 adétargy
kerilt felderitésre.

Talajterhelésl di] adonemben a Nyirségviz Zrt. adatallomanyanak Osszevetése a sajat

adatbézisunkkal szintén lehetfséget bizositott ellendrzésre. Adbalanyiség feltarasara, illetve nem
valos bevallasi adattartalmak kisz(irésére 2 esetben keriilt sor.
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Idegen és egyéb bevételek:

Az énkorményzati adéhatosag munkaja nem meril ki a helyi adéztatasi feladatok ellatasaban,
feladataik kdzé tartozik az adék médjara behajtandd més szervek altal kimutatott kdztartozasok
beszedése is. Beha|tis| cselekményt 447 személlyel szemben kellett foganatositani. Az érintettek
megkeresése, felszolitdsa, nem teljesités esetén a kiilinbbz0 végrehajtési cselekmények ellatasa
igen jelents adminisztrativ terhet jelent. Az érintett adénemben 724 db iktatott ligyirat képz6dott.

Adé- és értékbizonyitvényok:

Hagyatéki eljarés keretében a hagyatéki Gigyintéz8k, egyéb okbél az Snallé birdsagi vegrehajtok, més
onkormanyzatok, illetve a NAV megkeresésére ad6é- és ériékbizonyltvanyt készitlink az
Snkorméanyzat illetékességi terliletén fellelhetd ingatlanokrdl. Helyszini szemlét kovetSen 477 db adé-
és értékblzonyitvényt készitettiink el.

Onkorményzat felé fennélld adétartozasrdl adbigazolést (palyazatok, tamogatasok, hitelek
igénybevéleléhez, tevékenység inditasahoz) 211 esetben éllitottunk ki.

Az iktatotd! kapott adatszolgéltatas alapjan 2024. évben az adécsoport esetében az iigyiratforgalom
a kovetkezdképpen alakult:
12.075 db f6szém0 és 2.861 db alszamd irat kerilt iktatasra és feldolgozasra.

Az addhatésagnél nyilvantartott kdzel 12.000 addalany ligyeivel kapcsolatos szbbeli és telefonos
ligyintézések széma napi szinten 20-25 alkalmat jelent. Ennek volumene befizetési hataridk és
bevallasi iddszakokban tobbsz6résére ndvekszik.

Az elektronikus {gyintézés bevezetésének hatésa jelentésen érz6dik az ligyfél kapcsolattartasban,
az emaik-en illetve ligyfélkapun térténé megkeresések szama hatvanyozottan né.

Az adéhatéség munkéjéval kapcsolatosan jogorvoslati kérelem (fellebbezés, feliigyeleti vizsgélatl
kérelem) 2024-ben nem tortént.

Az dnkormanyzat illetékességi teriiletén 2025. januar 01-jét6l G] adénemként bevezetni tervezett
épitményadd tdbb honapnyi feszitett elkészité munkét igényelt. A vérhaté adbalanyi kor
meghatérozaséahoz, az adémérték kalkulacidjéhoz sziikség volt egy eldzetes adatbézis létrehozasara.
Fel kellett mémi Matészalka Varos illetékességi teriiletén beliil (belteriilet, kiilterlilet, zértkert) talalhatd
Bsszes nem lakéas céljara szolgalé ingatlant. A vizsgélat soran a foldhivatal nyilvantartasa, illetve az E-
kézmd térkép alapjan meghatérozasra keriiltek a tulajdonosi viszonyok, vagyonériék( jogok és az épilet
nagyséagara vonatkoz6 adatok.

VII, Pénziigyi, szdmvitell munka szabdlyozottsiga
Feladatait a Pénziigyi iroda valamennyi munkakérhdz kapcsolodéan a hatélyos jogszabélyoknak
megfelelSen latta el. Ennek része a jogszabélyok valtozéasainak figyelemmel kisérése, valamint a

gazdalkodé4ssal deszefiiggs — minden gazdaségi szervezetre kiterjesztett — belsé szabalyzat elkészitése
és folyamatos karbantartasa.

A Pénziigyi Iroda kezelésében 1évé belsd szabélyzatok:

o Matészalkai Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi Szabélyzata és Pénziigyi Irodéjénak (igyrendje
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Pénzkezelési Szabalyzat

Eszkdzok és Forrésok Ertékelési Szabélyzata

Leltarozasi és Leltérkészitési Szabalyzat

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata
Onkoltségszémitasi Szabalyzat

Méatészalkai Polg&rmesteri Hivatal Pénziigyi Irodéjanak Szémviteli Politikaja
Méatészalkai Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodajanak Szamlarendje
Bizonylati Szabaiyzat és Bizonylati Album

Matészalkal Polgarmesteri Hivatal Integralt Kockézatkezelési Szabalyzata
Matészalkai Polgarmesteri Hivatal Beszerzési Szabalyzata

Szabélyzat a sajat gépjarmd hivatali céld hasznalatarol

Szabdlyzat az ideiglenes kiilféldi kikilldetésrdl

Szabalyzat ajandékok és egyéb elbnydk elfogadasardl

Szabélyzatainkon 90 napon beliil &tvezetjlik a jogszabalyi véltozasokat. A szervezeti integritas alapvetd
feltétele a szabélyozottsag, a jogszabalyokban elbirt bels szabalyzatok és nyilvantartasok megléte, azok
folyamatos, megfeleld tartalma és gyakorlati alkalmazhatésaga. Az integritasi kockazatok szervezeti
szinten csbkkenthetk azéltal, hogy kialakitottuk a szervezeti és mikddési kereteket, a gazdélkodésra
vonatkozé alapvet szabélyozasi komyezetet, valamint a kontrolltevékenységek szabalyszerl
gyakorlasénak elSfeltételeit.

MUOSZAKI IRODA

1. Altalénos események

Az iroda mikodésében személyi valtozasck a 2024. évben nem torténtek. A koradbbi év
létszamaval folytattuk munkénkat. A munkaiigyi feladatok terén a korabbi bévités okan mar joval
kevesebb tiimunkat kellett elrendelni.

Kivitelezési megvalésitonk sok kdzfeladat esetében tovébbra is a Matészalkai Véarosgazda
Nonprofit Kft., akik tébbek kéztt az Altalanos varostizemeltetési feladatokon felll a temetd-, intézmeny-,
bérlakas zemeltetési-, kbzétkeztetési-, varosi televizid (izemeltetési &s a kbzfoglalkoztatasi programok
megvalositasi feladatainak egy részét végzik. A Kit-vel az egylittmGkddésiink megfeleld.

A kbzfoglalkoztatasi programok tervezése, elszamolésa, kézbeszerzése, beszerzése, munkaligyi
feladatal, z&r4sa a megfeleld szakmai hattér okan tovabbra is a mi tevékenységlinkbe tartozik.

Fokertészként Lengyelné Kedves Szilviaval mlkédtlink egyitt, aki a zdldfellletek
karbantartaséban jatszott dontd szerepet, az & segitségével szépilltek, Ujultak meg a zbldfeliileteink és
oldédtak meg zbldterlilettel kapcsolatos lakossagi panaszos ligyeink.

A kdzteriilet-felligyelet szervezeti egységlink, akik ebben az évben is nagyon sok kbzbiztonsagi
akcidban vettek részt, a szervezeti valtozasok segltségével hatékonyabban, hosszabb idStartamban
alinak rendelkezésre.

A szervezeti egységlinkben a kozteriilet-feligyelet esetében jellemz6 volt a tliléra elrendelése, A
munkaerdpiaci programok tekintetében a volumenbdl és szigori hataridSkbdl adoddan naprakesz
&llapotok elérésének érdekében mér kevesebb alkalommal, de még sziikség volt tiimunkara.

A feladataink Osszessége, azok dsszefliggési viszonyai meglehetdsen sokrétlek, sokszor t6bb
szakégi munkakdrt is érint, igy bizonyos feladatelemeket kozds erbvel oldunk meg, ennek okan a
beszémoléban t6bb szemszdgbdl is megjelenhetnek.

A beruhézasok, fejlesztések soran fovabbra is szorosan és aktivan egyiittmikddiink a
Varosfejlesztési Csoporttal.
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Kiemelem azt a tényt is, ami igen fontos szerepet jatszik az irodank mdkodéseben, hogy a
munkavégzés soran a feladatok elvégzése nem tdrténhet irbasztal mdgdtt az iroda falain beliil, az esetek
nagy széméban helyszini ellendrzés, bejarés, szemrevételezés sziikséges, csak tgy végezhetd el a
munka maximalis korlltekintéssel, ha ,j6 gazda médjara’ a helyszinen vagyunk.

Rendkiviill feladatok

A villamosenergia szolgéltatashoz 2024-ben is kozbeszerzési eljarassal vélasztottuk ki az
energiakereskedbnket.

A tényleges villamosenergia - és foldgéz fogyasztasok nyomon kévetése érdekében minden honapban
olvassuk és rogzitjiik a szolgaltatok részére az aktudlis mérSallasokat. A szolgéltatok terheltsége miatt
azonban {6bbszr akadalyba (itk6ztlink, az altaluk okozott késedelmes iligyintézés, elrontott szamlazas,
rosszul 4tvezetett felnasznélési helyek miatt elfordult, hogy a telefonos igyintézés tdbb 6ra hosszét is
igénybe vett, illetve tobb esetben frasbeli kéréslinkre sem érkezett idejében valasz.

A szolgéltatdk altal biztositott online feliileteken folyamatosan ellendrizziik az aktualis szamlazasokat,
valamint rendszeresen attekintjiik a pénziigyi iroda altal kapott szolgaltat6l szamlékat, hogy az esetleges
eltérések esetén azonnal meg tudjuk tenni a megfeleld intézkedéseket.

Idei évben indult a , Tisztitsuk meg az Orszégot II.” hulladékfelszamolési palyazat, melynek keretein belil
lehetSség nyllt az dnkorméanyzati terilleteken elhelyezett illegélis hulladéklerakok felszamolasara. Irodank
4ltal végzett rendszeres helyszini bejarasoknak kdszGnhetSen olyan helyi ismerettel rendelkeziink, hogy
felmértiik &s beazonositottuk az érintett terlileteket, valamint koordinaltuk a beszerzési és munkavégzési
folyamatokat, mellyel igy hozzajarultunk a palyazat sikeréhez.

A Generali Biztons&gért Alapitvany éltal lehetség nyilt a varosokban lév8, balesetveszélynek nagyobb
mértékben kitett gyalogatkelShelyek intelligens rendszerének kiépitéséhez, mely felhivasban vérosunk is
részt vett, A kézosségi médidban meghirdetett fel(ileten Irodénk aktiv kdzrem(kodésének készénhetden
a Szalkay L&szl6 ufca 16. sz&ml ingatlan elGtt egy SafeCross intelligens gyalogétkelShely kerilt
kiépitasre.

Ebben az évben lezajlott dnkorményzati vélasztasokon szinte teljes létszammal részt vettiink,
kézrem(kodtiink mind a hivatal épilletében, mind a killsd kdrzetekben lévd munkalatok preciz, pontos
lebonyolitasaban.

Jelentds leterhelést okozott idén is a kiilénféle adatszolgéltatasok sorozata, melyek rendkivil alapos és
részletes munkat igényeltek, jellemzben igen révid hataridével.

Irodénk az &ltaldnos feladatokon kivill még az alabbi felljitasi, atépitési feladatok adminisztralasaban,
dokumentacidinak elkészitésében, a kivitelezési munkalatok koordinalasaban is részt vett:

- Métészalkai Zsinagoga melletti rabbihaz bontésa

- Kézterlileti kamerarendszer Ujabb bvitése (2024. évben fejez8dbtt be)

- Polgarmesteri Hivatal vilagitas korszerdsitése LED lampatestekkel

- Szentpétery Zsigmond Kulturalis Kézpont és Szinhaz épiletének csapadékviz - elvezetd
rendszerének rekonstrukcidjéra

- 10 darab belvérosi gyalogétkelGhely akadalymentesitése, igy a legforgalmasabb atkelék, mind
akadalymentesek lettek.

- Matészalka Fiirdé csatoma fedetté tétele

- AKiilsd irattér tetbszigetelésének javitasa
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- Négy Evszak Ovoda Napsugér Tagévodaja csapadékviz - elvezetésének kiépitése

- Vérosi Koztéri WC felljitasa

- Hulladékedény tarolok épitési munkai

- Keleti lakételepen 16v8 korabbi kenyérbolt felépitmény bontaséanak munkalatai

- Kalvin Janos Reformatus Altalanos Iskola teriiletén l6vé, jatsz6téri eszkbzok athelyezése

- Polgarmesteri Hivatal épiiletének bejaratanak nyllészaré cseréje

- Képes Kévéhaz homlokzatanak festése

- Polgamesteri Hivatal &pletében fldszinti és 2. emeleti vizesblokkok teljes felijitasa

- Kossuth utcan I6v0 vilagitd térkévek helyreallitasa

- Héstk Emlékiskola tetShéjazatanak cseréje

- Négy Evszak Ovoda Napsugér Tagbvoda flitésrendszerének javitasa, (zemben tartasa,
feldjitasa

2. Vérosiizemeltetésl feladatok:

a.) Utligyi-, viziigyi-, egyéb vérosiizemeltetés! feladatok

A feladatkérben ebben az évben is megfordultak OtkezelSi hatérozatok, végzések, szakhatdsagi
Allasfoglalasok kiadasa, melyek egyes vérosfejlesziési projekihez, magancéld Utcsatlakozasok
|tesitéséhez, felljitasahoz, kdzmliépitési feladatokhoz keriittek kiadasra.

Az &ltalanos varoslizemeltetési feladatok a Matészalkai Varosgazda Nonprofit Kit-re val6 atruhézéssal, a
Kbzfeladat - Elldtasi Szerz6désben meghatérozottak szerint torténik. A vérosiizemeltetési feladatokon
belll idei évben is nagy hangsilyt fektettink a kézutak aszfaltburkolati hibéinak felderitésében,
hatékonyan kézremikddtiink a minél eldbbi helyreéllitdsokban.

- 2024. évben 370 f5szama Ugyirat keletkezett 1314 alszammal ezekben a targyakban.

b.) Kémyezetvédeimi feladatok
- Kémyezetvédelmi feladatokkal kapcsolatos hatoségi és referensi ligyekkel kapcsolatos feladatkér

tekintetében:
- 20 f8szAm( {igyirat keletkezett 31 alszammal.

c.) Aliattartdssal kapcsolatos feladatok
- Allattartassal kapesolatos feladatok tekintetében § f6szama gyirat volt 20 alszémmal,
d.) Parlagfd elleni tevékenység
- Parlagf( elleni kozérdekd védekezési feladat kapcsén 7 f8szama (gyirat keletkezett 12 alszammal.
e.) Kozteriilet-hasznélati és fakivégdsi feladatok
A f4s szar novények kezelésével, valamint a kozterllet-hasznélattal kapcsolatos feladatkorok

ellatasa jelentds adminisziracis terhet ré tovabbra is Irodénkra, A fennallé szabélyozas és eljarasi rend
keretében a fas szari novények megfeleld védelme és kezelése érdekében a fGkertészi feladatok
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ellatasaval megbizott kolléga a véros zoldfeliileteinek megujitasaban, a fak kezelésében &s Uitetési
rendszerében jatszik déntS szerepet az elmult évekhez hasonidan.

A fbkertész feladatkdre tovabbi részét képezi a vérosunkban talalhaté fak allapotanak felmérése,
azok visszametszésére, kivigasara adott javaslata, szakvéleménye. Az engedélyezések kiadasara
minden esetben a fokertész Altal készitett szakvélemény alapjan kerlilt sor. A fak potisi kitelezettségét
minden esetben hatérozatba foglaiva irjuk el a Méatészalkai Varosgazda Nonprofit Kft-nek, a potiasi
munkalatok hatar idejének megszabésaval. Az elmilt évhez képest joval t5bb lakossagi jelzés érkezett,
mely altal jelentSsen nétt az ligyiratok szdma. Nem kizérlag fakivagasi kérelmek érkeznek a Hivatalhoz,
hanem gallyazéasi és egyéb zoldfeliiletet &rint5 jelzések, kérések.

- 2024. évben 80 fdszéma {igyirat keletkezett 199 alszammal ebben a targyban.
Kézteriilet-hasznalati engedély iranti kérelmek befogadésa, helyszinek ellenbrzése soran tobb
engedelyt adtunk ki a véros teriiletén, évr8l-évre né a kiadott engedélyek szama. 2024. évben a
héromszorosa volt az ebben a feladatkdrben jelentkezd (igyiratszam. Véleménylink szerint
megndvekedett a kozteriiletet legélisan hasznéldk széma, koszonhetd ez a Kozterllet-feliigyelet
erbfeszitéseinek is, mely szerviink a jogkovetd magatartasra valé ravezetés, egyes eseiekben a
szilkséges birsagolassal élve, hatékony eljarasnak mindsilt.

- 2024. évben 134 fGszam és 150 alszam keletkezett ebben a targyban.
A Foldnivatali Informéciés Rendszer (Takamet) kezelése, foldhivatali tulsjdoni l|apok,
féldhasznélati lapok lekérése, ehhez kapcsolédb adminisztracié vezetése folyamatosan megtoriént.

Tovabbra is kiemelt feladat a parkok, jatszéterek allapoténak folyamatos ellendrzése, a
szitkséges javitasok elvégzése, melynek dokumentalésat, a fényképek késziiését a Matdszalkai
Vérosgazda Nonprofit Kit. végzi, kiilénds tekintettel a vonatkozé jogszabalyi el8irasokra.

f) Kornyezeti zaj- és rezgés ellent védelem:
- 5 fBszam( lgyirat 4 alszammal;

3. KbzterGiet-felligyeleti Csoport éltal végzett feladatok

Métészalka varos kdzterillet-feligyelete a 2024-es évben is eleget tett tirvényi kdtelezettségeinek,
hozzéjarult a kdzteriiletek rendjének és biztonséganak fenntartéséahoz, tevékenyen részt vett Gnélidan és
egyeb rendvédeimi szervekkel kdzds munkaban a blinmegelSzés, binfelderités feladatainak ell4tasaban,
kozrem(kodott Gnkorményzatunk éltal szervezett rendezvények és egyéb események biztonsagos
lebonyolitasaban, valamint munkajaval és kézterlleti jelenléttel hozzajarult a  lakosség
biztonsagérzetének ndveléséhez.

Az elfzb évekhez hasonldan véliozatian Iétszammal és munkarendben végezte feladatait, amely
rendészeti tevékenységeket az alabbi torvények és rendeletek szabélyozzak.

Magyarorszag Alaptérvénye

a kézuti kzlekedés szabalyairél sz016 1/1975. (I1. 5.) KPM-BM egyiittes rendelet

a kozuti kbzlekedésrdl sz6i6 1988, évi | torvény

a kézterillet-feliigyeletrdl sz6l6 1999. évi LXIII, torvény

az informacids dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrél sz6l6 2011. &vi CXII. torvény
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a szabélysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrl
sz6l6 2012. évi 1. torvény

az egyes rendészeti feladatokat ell&td személyek tevékenységérdl, valamint egyes torvényeknek
az iskolakerilés elleni feliépést biztosité modositasandl sz6l6 2012. évi CXX. térvény

2000. &vi CXXVIII. torvény a koziti kozlekedési elbéleti pontrendszerrl

2023. évi XXV, torvény a panaszokrol, a kézérdek bejelentésekri, valamint a visszaélések
bejelentésével dsszefliggd szabalyokrol

2017. &vi CXXV. torvény a kozigazgatasi szabélyszegések szankcioirél

42/2011. (VIl. 11.) NFM rendelet az egyes kdzuti kbzlekedési szabalyokra vonatkozé rendelkez
ések megsértésével kapcsolatos birsagolassal Osszefiiggd hatosagi feladatokrol, a birsa
gok kivetésének részletes szab4lyairl és a birsagok felhasznélasanak rendjérdl
21/2012. {IV.13.) BM rendelet a szabalysértési nyilvantartési rendszer ~ egyes nyilvantartasai r
észére 1orténd adatkdzlés formajardl, modijardl és rendjerdl, a szabélysértési nyilvantarto szerv
altal teljesitett adatkéziés  rendjérdl, valamint az egyes szabalysértési nyilvantartasokban kez
eltadatokra tekintettel kiallitott hatéségi bizonyitvany kiadasanak eljarasi rendjérdl
22/2012.(IV.13) BM rendelet a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalyserte
si nyilvéntartasi rendszerr6l sz6i6 2012. évi |, torvény végrehajtasaval kapcsolatos rend
elkezésekrdl, valamint ahhoz kapcsolodd egyes rendeletek modositasardl

43/1999. (XI. 26.) BM rendelet a kdzteriilet-feliigyelSi intézkedések végrehajtasanak méd-

jarél &s eszkozeirdl

70/2012. {XII. 14.) BM rendelet a rendészeti feladatokat ellétd szeméiyek, valamint a fegyveres
biztonségi 8rok ruhézati ellatésara vonatkozo6 részletes szabalyokrl

86/2012. (XII. 28.) BM rendelet a rendészeti feladatokat ellaté személyek és a segédfeliigyeldk
altal alkalmazhat6 kényszeritd eszkbzok igénylésének, Atvételének és visszaveétel
ének szabdlyairdl, a térités modjardl, a kényszeritd eszkdzok tipusaira, fajtéira és az alkalmaza
sukra, valamint a jelentéstétel és a kivizsgalas rendjére vonatkozo részletes szabal
yokrdl

63/2012. (IV. 2.) Korm. rendelet az egyes kdzlekedési szabalysériések

miatt alkalmazandé szabalysértési pénzbirség, illetve helyszinibirsdg  kbtelez8 mértékeérdl,
valamint a szabélysériésekrbl, a szabalysértesi eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerr8l sz016 2012. évi Il.  tBrvénnyel Gsszefligad egyes kormanyrendeletek modositasaré
|

218/2003. (XII. 11.) Korm. rendelet a mozgésaban korlatozott személy parkolasi
igazolvanyarél

M4tészalka Varos Onkormanyzata hatalyos rendeletei.

Kozterillet-feliigyel6i csoport

2024-ben is megfeleld személyi és technikai dlloménnyal rendelkezé Osszeszokott, szervezett és
hatékony csoporital dolgoztunk. Felligyelok megfeleld képzettséggel és munkatapasztalattal
rendelkeznek ahhoz, hogy a felmeriild problémakra eredményes intézkedéseket tegyenek. A csoport 6
8 kozteriilet-feliigyeldbol &ll, melynek egy né, valamint 6t férfi tagja van. Az allomény atlagéletkora 50 év.
A feliigyel6k megfeleld képzettséggel és munkatapasztalattal rendelkeznek ahhoz, hogy a felmeriild
problémakra eredményes intézkedéseket tegyenek.

A kozterlileten torténd feladatellatas eredményeképpen javult s megnévekedett a lakossaggal torténd
kommunikécio. 2024-ben létrehozésra keriilt egy bejelents vonal { 44-501-380), melyen a lakosok
bérmely panaszét, kérését, bejelentését azonnal vizsgélni és kezelni tudjuk.
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Ebben az évben nagy hangsulyt fektettiink az illeg4lis szemétierakésok visszaszoritaséra, mely intenziv
kititertileti jérSrszolgalatot eredményezett, valamint a kizterdleti gyalogos jarrszolgélatra, mely 4ltalanos
rendészeti feladatink mellett az erfiszakos kéregetések felderitését, megszlintetését célozta,

llietékesség
Felligyelet illetékességi terilete Matészalka véros kézigazgatasi teriiiete.
Munkaldd

HétfS 7.30-16.00

Kedd 7.30-16.00

Szerda  7.30-16.00

Csiitdrtok 7.30-17.00

Péntek  7.30-12.30

Munkattat6 ettd eltéréen tiimunkéra kételezhet, mely ltalaban hétvégén konkrét, meghatérozott feladat-
ellatassal jarGrszolgélat keretein belll torténik, illetve Onkormanyzati vagyon védelmében.

A kbzteriletek rendjének, tisztasaganak, biztonsagénak megtartasan keresztdl megteremthetd az
allampolgéri-kzbiztonségi komfort, mely az abban részivevd rendészeti, rendvédelmi szakterilletek
egyltimkédeésének kozos eredménye. Jelenlétiinkkel, munkénkkal szolgaliuk M&tészalka varos lakéit
annak érdekében, hogy biztonsaghan érezhessék magukat.

Egyre inkabb elfogad benniinket a véros lakossaga, a jogkdvetd allampolgérok el6tt szervezetiink
nelkilézhetetlenné vélt. Rendszeresen és egyre gyakrabban kérik segitségiinket (gy a véroslakékat ért
Jogsértések vonatkozéséban, de akér felvilagositas miatt is. Megitéléstink szerint megszereztiik azt a
szilkseges tamogatést és bizalmat, amely fontos ahhoz, hogy az allampolgérok nem csak akkor fordulnak
hozzank, amikor baj tdrténik, hanem az intézkedéseink soran informaciokkal, egyéb segitséggel is
tamogatjak munkénkat.

Célunk, hogy olyan &llomany legyen jelen a kozteriileteken, akik miné| rovidebb reagal4si iddn beliil,
minél hatékonyabban intézkednek.

Szolgélati rend

- gépkocsis jarrszolgalat
- gyalogos jarérszolgalat

- teriileti statikus szolgélat
- kiilterilleti jar8rszolgélat
- Brszolgélat

A kozterlleten felmeriilé problémék és a lakosségi bejelentések alapjan a jarérszolgalati médok
folyamatosan valtoznak a felmeriild igényekhez.

Térfigyel6-rendszer

Szolgélati tevékenysége melleft a feliigyelet egy 64 kameréb6l 4ll6 rendszert is (izemeltet. Fontos
kiemelni, hogy ezek a kamerak a preventiv jellegilkén tul komoly segftséget nytjtanak a binmegel6zési,
blnfelderitési munkéban. Métészalka Véros Onkorményzata a mar elavult, régi kamerakat és kdzponti
rendszert modemizélta, mely folyamat 2024-ben ért véget, ennek pozitivmérhets hatésait mar
megtapasztaltuk.

Kameraszém bvitések toriéntek, melysk belizemelésre keriiltek , igy lefedve vérosunk nagy részét,
valamint eldsegitve a kbzbiztonség javulasat. 14/2016.(V.5.) Gnkormanyzati rendelet 1.meliéklet.
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A kamera-rendszer bOvitése és fejlesztése révén 2024-ban 37 esetben tudtuk tamogatni a
blinmegel6zési, binfelderitési feladatokra iranyulé munkat. ( felielentések sajat hataskérben,
adatszolgéltatés renddrség munkatérsainak) A megnévekedett kameraszam illetve a joi hasznosithaté
minBségnek kdszOnhetden a jovBben hatékonyabb feladatellstést tudunk biztositani, példaul
renddrséggel kdzds akcié gyalogos 4tkelbk hasznéléi biztonséga érdekeben.

Elektronikus kdzrend rendszer

Kdzterlilet-feliigyelet elektronikus kézrend rendszert izemeltet, mellyel eleget tesz a helyszini birsagok,
feljelentések, figyelmeztetések elektronikus dton térténd kiszabésénak torvenyi kotelezetiségének.

2024-ben 163 db (igyirat keletkezett melybS!

-86 db feljelentés -77 db figyelmeztetés

- 29 db lakosségi bejelentés alapjén torténd intézkedés

-11 db igazoltatés -28 rendezvény biztositas

Ezek mellet a feliigyelet ASP iktatési rendszert is hasznél, amelyen keresztiil torténik egyéb hatésagokkal
(NAV, Korményhivatal, Rendérség) levelezésiink, kapcsolattartasunk.

Kozterilet-feliigyelet 4lfal végzett feladatok

» Onkormanyzati tulajdon megovésa, rongélésok, lopasok megelSzése. Parkok, jatszéterek
felligyelete, rendeltetésszerd hasznélatanak ellendrzése.

« TérfigyelG-rendszer lizemeltetése.

« FiatalkorGak védelme (kapcsolat: ESZI).

« ltalkimérések, barok ellendrzése.

« ErSszakos kéregetés, lzletszerll kéjelgés cselekmények megszlintetése.

» Jogosulatlan kbzteriileti értékesitése megszlintetése.

» Kézterlilet-hasznélati engedélyek ellendrzése.

» Csendhéboritas.

+ Koztisztas4gi szabélysértés (szemetelés).

+ Z&ldnovényzeti tarolok ellendrzése.

» Kbzteriileti szeszesital fogyasztas.

» Zoldfeiiileti szabalyszegések megszintetése.

« KRESZ éltal szabélyozott szabélysértesek szankcionalasa.

» Onkorményzati rendeletben szabalyozottak betartatasa (pl.: szabadtéri  reklamok kihelyezése,
kdztemetd rendje, illegélis szemétlerakas).

« Allat-egészségligyi és eb-rendészetl feladatok ellétasénak segitése.

« Egyittmkddés a rendbrséggel, a katasziréfavédelemmel, az adéhatésaggal, a tlizoltéséggal,
egyéb allami szervekkel, tarsadalmi szervezetekkel, valamint a feladatal ellatasahoz segitséget nyujtd
egyéb szervezettel.

A Kdzteriilet-felligyelet egyed| tevékenységel
2024-es év soran

Az év minden hénapjanak utols napjaiban villanydrak, gazéra leolvasésa tobb helyszinen.
1. 2024.01.22. - Kultra napja

2. 2024.01.24. — Piac 4tadas

3. 2024.02.29. - Parkold biztositasa ~ A M{v. Haz rendezvénye

4, 2024.03.01. - Vallalkozok vacsoraja

5. 2024.03.10. - Otvds utcai favagashoz (tlezérés biztositasa
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6. 2024.03.14. - 03.15. Nemzeti Unnep

7.2024.04.27. - Vérosi Futs rendezvény biztositas

8. 2024,04.30. — Sargulasi felvonuiés (traktoros)

»Ma csak Szalkal" Nagypiac rendezvény biztositas

9. 2024.05.01. - Vérosi majalis rendezvény biztositas

10. 2024.05.03. ~ Gimnézium ballagés biztostésa

11. 2024.05.24. ~ Réczkerti Osszerdfienés rendezvény biztositas

12. 2024.05.26. - Varosi Gyereknap

13. 2024.05.30. - A feldijltott Gtburkolatok 4tadésa, (tlezaras

14. 2024.06.09. - Vélasztas

15, 2024.06.20. - A kerékparit fotozas

16.2024.07.13-18. — A Kossuth utca, Mozi elétt szemetelés, hangoskodés felderitése, megsziintetése
17. 2024.07.23. - ESZI-vel kdzds ifjlisagvédelmi akcib

18. 2024,07.24. - ESZI-vel kizds akcib erBszakos kéregetés, koldulas felderitése

19. 2024.08.22-24. - Fényes napok

20. 2024.08.02-05. - Iskolakezdés jelenlét

21.2024,09.11. - ESZI- vel kozds ifiusagvédelmi akei6, Katolikus Bolcsbde Atadason helyszin biztositas
22, 2024.09.27. - Kalvin Janos Reformétus Altalanos Iskola futéversenyéhez helyszin biztositésa
23, 2024.10.11. - Rézsaszin felvonulds rendezvény biztosltasa

24, 2024.10.23. - 1956-0s linnepi megemlékezésen helyszin biztositas

25. 2024.10.30. Reformécié {innepi megemlékezésen helyszin biztositas

26. 2024.11.01.-02.-.03. Temet§ szolgélat

27.2024.11.11. — Marton napi [&mp4s felvonulas

28, 2024.12.01-08-15-22. - Adventi gyertyagy(ijtas

Feladatok, intézkedések

felielentés, figyelmeztetés zarovonaltél szamitott harom méter oldaltavolsag hianyéban
feljelentés, figyelmeztetés illegélis hulladék lerakésa okén

felszdlités lejart mliszakis gépkocsi taroléséra vonatkozdan

feljelentés, figyelmeztetés forgalomtol elzért teriileten torténd megall4s okan

iiletve gyalogatkeld el6tt 6t méter szabad terillet hidnyaban

feljelentés, figyelmeztetés jardan illetve kerékpérdton torténé megallas, varakozas okén
mozgaskoratozott igazolvanyok ellenbrzése

kopott, hianyos kéziti jelz6tabla cseréje, potlasa( javaslattétel)

illegalis kozteriileti értékesités felszamolésa

kézterlilet-hasznélati engedélyek visszaelienbrzése

iskolakeriilés ellenfrzése, kapcsolattartas iskolakkal

lllegalis hulladéklerakas terilletének megtisztitésanak visszaellendrzése

szorakozo helyek nyitva tartas ellenbrzése

felszolitas nemdohanyzok védelmében teriiletek elhagyéséra, tevékenység megszintetésére
kamerafelvételek kiadasa, illetve lefoglalésa renddrség altal

vallalkozasok hulladéktéroldinak illetve szerzbdések ellenbrzése

rendezvényeken forgalmi rend felallitasa

innepségeken kordonozas

kobor ebek befogésanak chipes ellendrzésének, majd elhelyezésének segltése
feldgyelet nélkilli kiskortiak felderitése

onkorményzati utak felfestésének koordinélésa

onkorményzati vagyon 6rzése
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* gyalogos jarSrszolgalatban parkok, jatszoterek rendeltetésszert hasznalatanak ellendrzése

* hajiéktalanok kapcsolatba hozasa hivatalos segitd szervezetekkel

o erBszakos kéregetés felderitése

 informaci6 nyljtasa

* bejelentések kezelése, igymint hataskor hianyaban az (igyet tovabbi intézkedésre egyéb
hatésagnak &tadni

* jogosult hatésagkent adatkikérés a jarési hivataitl

 kbzrend-rendszer informatikai izemeltetése

* (gyfél levelezés bonyolitasa, (gyiratkezelése

 egylttm(ikddés a polgarmesteri hivatal egyéb irodaival

» folyamatos egyenruha és szolgélati gepkocsi ellendrzése, menetlevél, elszamolasok készitése

A kozteriilet-feliigyelé feladata a felmerdls problémak hatékony, gyors megoldasa, ezért folytatjuk a
jovében is a varos és a lakossag érdekében végzett munkénkat.

4. Munkaiigyl feladatok - kistérségi startmunka mintaprogram, hosszabb idtartamd
kdzfoglalkoztatés, nyéri diskmunka

A.) 2024, évl kdzfoglalkoztatss, nyéri didkmunka program,

Hosszabb Idétartamd kdzfoglalkoztatés (2024.03.01. - 2025.02.28.)

2024. évben hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatasi palyazat keretében alkaimazott dolgozék
eisGsorban dnkorményzati intézmények feladatellatasaban vettek részt. Ezen belill konyhai kisegftdi,
udvarosi, takaritasi, adminisztraciés feladatokat lattak el a kijeldlt intézményekben, de ezekben a
programokban is helyet kapott a kdzlisztasagi feladatok ellatasa &s annak iranyftésa.

A kozfoglalkoztatés amellett, hogy a megelhetés lehsidségét nyljtia az elsbdieges munkaer&piacon
elhelyezkedni nem tudé munkanélkiliek szamara, intézményeink feladatainak hatékony ellatasaban is
szerepet jatszanak. E programok keretében elsd kdrbe 2024.03.01 — 2024.08.31-ig tarté idészakra 96
f6re, majd 2024.09.01 - 2025.02.28-ig tart id8szakra 88 fére nyGjtottunk be kérelmet, de a ki- és
belépések miatt nagysagrendileg 162 8 munkavéllald munkéba 4liitasa valésulhatott meg a
programokban, az év folyaman (248 6/2023).

Témogatési dsszeq: 171.238.454.-Ft

Jérési startmunka mintaprogramok (2024.03.01. - 2025.02,28.)

E pélyazat keretében hosszil évekre visszatekintve valésulhatnak meg programok Onkonnényzatunknal.
Jelentds részben elbz8 programokra epill5 feladatokra kértlink tamogatést. Startmunka mintaprogramok
keretében valosulhatott meg Métészalka belteriletei Utjainak Utburkolat és Gtpadka rekonstrukci6ja, jarda
feldjitésa, belviz eivezetés, kdzteriileteken tal4lhaté padok, szemétgy(ijdk, viragtartk javitasa,
karbantartésa, ndvényi flit6anyagok begyijtése, apritékolasa, tarolésa, illegélis szemétieraké helyek
felszamolasa, valamint belvizelvezet rendszerek karbantartisa, tisztitdsa is. Start mintaprogramok
keretében 157 fére nydjtottunk be kérelmet, de a ki- &s belépések miatt dtiagosan 190 5 jelentds részben
alacsony iskolal végzetiségd, hétrényos helyzetben Iév6 munkanélkili kapcsolédott be
kbzfoglalkoztatasba (225 6/2023.)
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Témogatdsi dsszeq: 303.239.893.-Ft

Nyéri didkmunka (2024.07.01. - 2024.08.31,)

2024. évben az el6z8 évekhez hasonléan diskmunka paly&zat keretében a nyéri id8szakban, juliusban
és augusztusban 190 6 {157 12023.) digk segftett be napi 4 6raban Onkorményzatunk intézményeiben
varosi rendezvények szervezésébe, intézményi adminisztraciés és egyéb szakértelmet nem igényld
feladatok ell&tasban.

Témoqatésl ésszeq: 25.346.000.-Ft
Feladataink

Januér-februér hénapban a megel6z6 (2023. évben) foglalkoztatott dolgozok adézashoz kapesolodé
iratait dolgoztuk fel, majd postaztuk ki reszlkre, valamint a februar végével lejaré munkaszerz6dések
megsziintetése mellett, mar az (] palyazat tervezési feladataiban (érajanlatok bekérése, létszam és
koltségtervek készitése) is részt vettiink.

JelentSs részben eléz6 évi projektekre epltve (szocialis jellegd, illetve hely! sajatossagokra épiild) jarasi
startmunka mintaprogram pélyézat keretében valésulhatott meg. Marcius hénapban a februarban mar
kivalasztott, jelentds részben segédmunkas dolgoz6 munkéaba 4llitasa, s mindezek adminisztracidja
(munkaszerz6déseik elkészitése, orvosi vizsgélataik Utemezése, munka és balesetvédelmi oktat&suk
koordinalésa, tavolléteik rogzitése, bérik kifizetése, elszamolasa). Ebben a hénapban a lejaro
programokban foglalkoztatott dolgozok Ailamkincstar altal elkészitett és Hivatalunkhoz megkiildott
megszintet§ iratai kipost4zasa, ASP-ben torténé iktatasa is megtortént.

2024, évben start program mellett, hosszabb idStartamil pélyazat keretében kdzfoglalkoztatottak
munkabérére, palyazat megvaldsulasahoz szilkséges dologi kaltségekra s palyaztunk.
A munkavélialdink munkaszerz8déseinek, megsziintetése mellett, napi munkaiigyi feledataikat lattuk e,
munkabéreik kifizetéseit intéztiik, az ezzel kapcsolatos elszamolési adatszolgaltatasi feladatokat 14ttuk
el.

A programok keretében t6bb titemben januartél egészen az év végéig palyazatok alapjén (az &thiz6d6
programokat is figyelembe véve) kdze! 630 f8 munkavalialé 8 éras foglalkoziatését bonyolitottuk egész
evben tibb hénapos periddusokban. Ennek a tipust kézfoglalkoztatasnak keretében a koztisztaségi
feladatok ellatasa mellet a teliesség igénye nélkiil irodai adminisziratorok, takarlték, konyhai kisegitok,
udvarosok, kerliltek vissza a munka vilagéba, s segitették intézményeink pontosabb, hatékonyabb
munkajat.

Nyari id6szakban {julius-augusztus) 190 & nyari diakmunkés segftett be az intézményi feladatellstasban,

Osszességében elmondhaté, hogy 2024. &vben 609 f8szammal 2225 alszémmal dolgoziunk és
készitettiink alkalmazasi, hosszabbitési, modositasi, megsziintetési, illstve egyéb foglalkoztatassal
kapcsolatos (gyiratokat.

Havonta sz&moltunk el pontosan és idében a felhasznalt penzkerettel, létszamadatokkal a Foglalkoztatasi
Osztaly felé. Tobb sz4z munkavallalé foglalkoztatasat koordinaltuk, munkadgyi feladatait végeztik egy
idében, a munkaltatéi elvarasok, illetve a dolgozék érdekeit is szem elftt tariva. Osszességében
kozfoglalkoztatasban, valamint a nyéri didkmunkaban kimutatasaink szerint a projektieinkre kapott
tamogatés értéke 2024, évre: 499.824.347 -Ft.

2024, évben a jarasi startmunka mintaprogramok tekintetében projektieink egy kivételével lgynevezett
réépuld projekt. A tavalyi év tendencigjét tekintve a hosszabb idStartam: kézfoglalkoztatas slya
névekedstt, Igy a varos (izemeltetési feladatai mellett az intézményi feladatok ell&tésa is hatékonyabb4
valt, valamint folytatodott a diakok nyari munkaba vonasa.
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0sszességében kézfoglalkoztatottaink megfeleld szakmai iranyités mellett a kbzdsség javat szolgélva
|attak el feladataikat, megvaldsitva ezzel virosunk kéztereinek &llapot javitasét, illetve fenntartasat.

Az idén is a korabbi évek tendenciat kévetve munkank eredményeképpen (Gjra egy jelentds réteg keriilt
vissza a munka vilagaba, s valik ez &ltal a tarsadalom aktlv munkavallal6java, A tovabbiakban is egy jol
atgondolt kézfoglalkoztatast kivanunk megvalsitani, a varosvezetés elképzeléseit szem eléit tartva,
amelyben dolgozéink szakértelmiiknek megfelel6 értékteremtd munkat végeznek.

2024, &v foglalkoztatds| Gtemezése

| 2023, évrbl &thlizodé kdzfoglalkoztatasi programok |

| 16210 | jérésl startmunka minzprogram — '@-0@-2@-2&:‘
| __ 9719 | Hosszabb id6tartam kozfoglalkoztatss | 2023.12.01 - 2024.02.2

| 2024. évi kézfoglalkoztatés! programok |
16716 jorési tarimunka mintaprogram | 2024.03.01 - 2025.02.28.

| 9615 | Hosszabb idétartam _ 12024.0301-2024.08.31.
8818 | Hosszabb id&tartamu | 2024.09.01-2025.02.28. |

B.) 2024. évl START kdzfoglalkoztatss
Szoclélis Jellegi program
A program megval6sitasanak szakmai tapasztalatai:

A kézfoglalkoztatési program ezen projektjének lebonyolitasa szakmai szempontbdl kivaléan sikerilt, A
projektben dolgozo kézfoglalkoztatottak ~ mind a szakmai irdnyitok, mind a segédmunkésok - szakmai
tudasuknak megfelelé mindségben végezték feladataikat.

A beszerzések soran nem adédtak akadalyok, zavartalan volt minden &l6késziilet és beszerzési
procedura, valamint a szAmlézasl, kifizetési és elszamolasi eljarésok is. A megfelel6 mértékl nerd
folyamatosan a rendelkezéstinkre all,

A program keretében jarda épltést végeztlink azokon a szakaszokon, ahol a kémyezeti hatésok, illetve a
kihasznalas miatt a jarda burkolata ehasznalédott, tinkrement, A jardak felmérése soran figyelembe
vettlk a szakaszok gyalogosforgalmét, valamint az allapotromlast is.

llyen szakasz a Nagykarolyi utca {1-5. s2.) 2780/2. hrsz-on 71 m, a Budai N. A. utca (19-37. sz.) 3388/2.
hrsz-on 187 m, Kdicsey F. utca (37, 82.) 2706. hrsz-on 35 m, Kélcsey F. utca (48-50.sz.) 2706. hrsz-on
52 m.

Ez 8sszesen 639 négyzetméter teriletet érint. Természetesen a megjeidlt Uj épitések mellett a varos
kozutjainak, jardainak, padkainak a folyamatos karbantartését is az év folyamén t5bbszér is végeztik.
Teélen a kézzel végezhets Gtjavitasi, padkazési munkakat végeztettiik a kozfoglalkoztatottakkal, valamint
a gepek javitisa, tervszer(l karbantartasa Is ekkor thriént. Megtisztitott kdzGt: 30 km, padkézott kézat: 20
km.
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Emeliett a meglévs csapadékviz elvezetési rendszerek folyamatos karbantartasat - meder karbantartas,
ndvények Kiirtasat - is végeztettiik, folyamatosan, tébbszéri alkaiommal, ami megkozellt6leg 35.000 méter
arkot érint, Az drkok igénybevétele, fontosséga adja a tisztitasi somendet, valamint a szennyezbdések
felhalmozodasa is meghatarozohatérozs, valamint ezen szempontokat vesszik figyelembe a zart
rendszerek esetén is. A véros belteriiletén talalhato illegalis hulladékok gydijtését, depondlését tovabbra
is végeztiik, ezenkiviil a program sorén cca, 48.000 méter szakaszon karbantartottuk a foldutakat is.

Fébb eredménymutatdink, megkdzelitdleg 35.000 m &rok karbantartésa, kb. 80.000 m? kaszal4sa, kb.
50.000 mZen névény és cserjelrtas,

A programokban szerepl§ feladatok ell&tésanak megfeield koordindlésa érdekében tovabbra is
Onkorményzatunk varosgondnokot alkalmaz, A véros bel- es kiilteriiletén a lakosség bejelentései alapjén
kapott észrevételek kivizsgalasat végzi, valamint folyamatosan figyslemmel kiséri a véros kdzterilletein
lévé problémék megoldési lehetSségeit, amelyek a programokban szerepld feladatok 6sszehangolasaval,
mint példéul a jardak megfeleld helyreéliitisaval és az egyéb karbantartési feladatok elvégzésével
sikeresen véghez vihetd.

Helyl sajétosségokra 6piil6 program
A program megvalésitisanak szakmai tapasztalatai:

A kozfoglalkoztatasi program ezen projektiének lebonyolitasa is szakmai szempontbol rendkivil jol
sikerdlt. A projektben dolgozé kézfoglaikoztatottak tudasuknak megfelelden végezték el ebben az évben
is a feladataikat,

A program keretében kiiltéri targyak karbantartasat végezték a kozfoglalkoztatottak. Az évek soran
kihelyezett, az idBjarasi kortiimények miatt megrongaladott, elkopott, kizter{ileteken talélhaté padokat,
szemétgy(jtbket és egyéb targyakat Ujftottuk fel. ElsGsorban a jatsz6tereken, parkokban elhelyezett
padok felljitasét, az elhasznalédott elemek renovalasét végeztettiik. Az (I6bGtorok allapotfelmérését
kévetden, a szilkséges fa- &s fémszerkezetek ujjaépltését, majd a kész bitor rendeltetésszerd helyére
vald visszahelyezését végeztiik el. Emellett szlikségszerfien a véros teriiletén talalhato egyéb kdztéri
targyak, eszkbzok alkatrészeinek cserejét is elvégeztik, amely &ves szinten tdbb sziz darabot jelent.

C.) Kdzérdek(i munka (blntetés tétel)

Hivatalunk, illetve (")nkon'nényzatunk lehet6séget biztos!t a szabalysértések soran pénzbirsagbél atvaltott
vagy kézvetlenil itéletben kézérdekd munkara ftéltek részére, hogy a kiszabott mennyiséget le tudjak
dolgozni, ezzel eieget téve a biintetésnek. Tébb éve megfigyethetd tapasztaiat, hogy jellemz8en éinek
ezzel a lehetiséggel az allampolgarok. A tapasztalat igen vegyes, sok esetben megfeleld a hozzasllas
€s az elvégzett munka is, a sorozatosan visszatéré elitéltek kozétt viszont jellemz5 a nem megfeleld
hozzééllas. Természetesen tudjuk kezelni ezeket a problémakat is, de JelentBs személyi raforditast
igényel. A tevékenységhez tartoz6 adminisztraciés teher kiemelkedden magas. A partner szervezetekkel,
azok munkatérsaival kivalé kapcsolatot tartunk {Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Korményhivatal
Métészalkai Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztaly, Szabolcs-Szatmar-Bereg Vamegyei Kormanyhivatal
Gyémigyi és Igazsagiigyi Flosztaly Igazsagiigyi Osztély, Métészalkai Vérosgazda Nonprofit Kit.).
Métészalka Varos Onkorményzata kézremakadésével kb. 30 f dolgozhatta ie tbb szaz dra biintetését
segédmunkasként, szervezett kéztisztasagi feladatok ellatasaval,
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5. Epitésiigyl Hat6s4gl feladatok

teleptilésképi véleményezési eljaras elbkészitése, Foépitéssze! 5riéng egyeztetés, dontéshozatal;
telepliesképi bejelentési eljaras elbkészitése, Foépitésszel térténd egyeztetés, dontéshozatal;
telepiiésképi konzultacié eibkészitése, FBépltésszel torténd egyezietés;

hatbsagi bizonyltvany kiadasa rendeltetésvaltozassal kapesolatban

KCR kézponti cimregiszter kezelése, foldhivataltol adatkérés, egyezietés okményirodaval,
(igyfelekkel:

telepengedélyezés kapcsan egyeztetés a hivatal belsd egységével:

igazolés kiad4sa tehergépjarmd forgalomba helyezéshez:

igazolas kiadésa ingatlanokat terhe!§ bejegyzésekke! kapcsolatban;

részvétel dnkorményzati épiiletek maszaki allapotfelmérésében;

Vérosunk f8épitészével egylttmdkodve telepiilésrendezési tervek fellivizsgélata, lakossagi
eszrevételek, kérelmek tovabbitasa, lakosség tajékoziatasa;

részvetel projektek elBkészitésében, lebonyolitaséban;

adatszolgéltatas a NAV, Magyar Allamkincstar és Komméanyhivatal részére épitésiigyet érints
kérdésekben;

adatszolgéitatas Epitésiigyi Hatosag fele;

tervtari adatszolgéltatas épttetsk felé

tovabbképzéseken val6 részvétel e-leamning formaban.

hatéségi g4zartémogatas lUgyek intézése

6. Nemzetgazdasagl szemponthé! kiemelt beruhéz4s| ligyek
A 2024. évben az ,M49 gyorsforgaimi 0t- M3 autpélya” kiviteli, és tervezési munkaihoz kapcsolédéan a

hatésagi Ugyek nemzetgazdasagi szempontbd! kiemelt beruhdzasi lgyekké nyilvanitisa miatt,
elsGbbséget élveztek az ugyintézések soran, melynek maradéktalanul eleget tettlink,

7. Projektekke! kapcsolatos feladatok

A fejlesztések soran a projektekkel kapcsolathan a kooperaciokon részt vettlink, a hozzank tartozd
feladatokat maradéktalanul hataridére elvégeztiik, valamint az elf &s utémunkalatokban,
fenntartésokban is elvégeztiik a rénk ess részt.

8. Egyéb feladatok

Beruhézds statisztikal jelentés

A negyedéves, az éves beruhazasstatisztikai jelentések (Gnkorméanyzat, polgarmesteri hivatal, Szabolcs
05) KSH felé hataridére benyuijtasra keriiltek, azokat elfogadtak.

Teriiletalapdi timogatés

A terllletalapt tamogatas folydsitaséra az egyseges kérelem benydjtasra kerillt, a tdmogatési 6sszeg
folyésitisa megtériént, a kapesoldé statisztikai jelentések be letiek kiildve.
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Matészalka, 2025 majus 22,

Dr. Takdcs Csaba
legyz6
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2. s2. meliéklet a 77-1/2025. széma elflerjesztéshez

HATAROZAT-TERVEZET
MATESZALKA VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISELOG-TESOLETENEK
correneesd 2025, (... )

HATAROZATA

A Métészalkal Polgérmesteri Hivatal 2024, 6vl munkéjérél 82616 beszdmolérsi

Métészalka Varos (")nkorményzat Jegyzdjének a Matészalkai Polgarmesteri Hivatal 2024. &vi munkajard|
82016 beszAmoldjat e 1 f o gadja.

Métészalka, 2025, méjus

Dr. Hanusi Péter

Dr. Takécs Csaba
polgérmester

Jegyzé
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VELEMENYLAP AZ ELOTERJESZTESEKHEZ

| ELOTERJESZTES CIME, TEMAJA, IKTATOSZAMA: Ikt.82. 77-1/2025, |
| ElGterjosztés a Matészalkal Polgérmester! Hivatal 2024, évi munk&jéirs| 2616 besz&molére |

| Elbterjesztés Eszfﬁsééﬁelefs(ﬁlﬁrk&cﬁsaba_jogyz_d

 El6terjesztés véleményozése;
NEV: TVEEME'N_Y,ME_GJEWzés:_ [ ‘|
|
| | |
e\ o
| NEV: ' VELEMENY, MEGJEGYZES:
| | |
| | |
____J_,_.,__ﬁ.________l
| NEV: VELEMENY, MEGJEGYZES: |
|
| | |
I_____________________
| NEV: | VELEMENY, MEGJEGYZES: |
| |
|
e
| NEV: | VELEMENY, MEGJEGYZES: |
| | |
|
| |
Eléterjesztést ellensrizte: Eléterjesztést J6véhagyta: r' = =2 )
Dr. Takécs Csaba Dr. Hanusi Péter R =
2025. méjus _ a. 2025, méjus_ \J (
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